
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง 
เรื่อง  การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของส่วนราชการองค์การบริหารส่วนต าบล 

....................................................................... 

  ด้วย  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง  ได้ก าหนดลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
ของแต่ละส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง  เพ่ืออ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการ
ของประชาชนให้เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง  จึงขอประกาศลดขั้นตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการของส่วนราชการ  รายละเอียดปรากฏตามบัญชีแนบท้ายประกาศนี้ 

  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

                                   ประกาศ  ณ  วันที่   13 พฤศจิกายน  พ.ศ.  2560 
 
 
 

                                                                          ( นายรู้  จันทะคุณ ) 
                                                                นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
       
 
ที่ พล ๗๔๑๐๑/ ว 497         ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง 
           อ าเภอชาตติระการ พล  ๖๕๑๗๐ 

                16  พฤศจิกายน  2560 

เรื่อง  ขอส่งประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของส่วนราชการองค์การบริหารส่วนต าบล 

เรียน  ก านัน, ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่ 1 - 16, สมาชิกสภา อบต. หมู่ที่ 1 – 16 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ                   จ านวน  1  ฉบับ 

  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง  ได้ด าเนินการจัดท าประกาศ  เรื่องการลดขั้นตอนและ
ระยะเวลาการปฏิบัติราชการของของส่วนราชการองค์การบริหารส่วนต าบล ขึ้น เพ่ืออ านวยความสะดวกและ
ตอบสนองความต้องการของประชาชนให้เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับ พระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.  2546   

  ในการนี้  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง  จึงขอจัดส่งประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการของของส่วนราชการองค์การบริหารส่วนต าบล  จ านวน  11  กระบวนงาน  ที่ได้ท าการปรับลด
ระยะเวลาการให้บริการมาเพ่ือขอความร่วมมือในการประชาสัมพันธ์ให้แก่ประชาชนในพ้ืนที่ได้รับทราบด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  และพิจารณาด าเนินการต่อไป 

 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

                                                               ( นายรู้  จันทะคุณ ) 
                                                     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง         
 
 
 
 
 
 

ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
งานนโยบายและแผน 
โทร. ๐ ๕๕00 9819                    
 

 
“ยึดมั่นธรรมาภิบาล บริการเพือ่ประชาชน” 

 
 



 
 

บัญชีรายละเอียดการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล 
(จ านวน  11    กระบวนงาน) 

แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านดง  ลงวันที่   13   พฤศจิกายน  2560 
 

ที ่ กระบวนการบริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 
1. การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 8  นาที / ราย 3 นาที / ราย 
2. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 15 นาที / ราย 3 นาที / ราย 
3. การจัดเก็บภาษีป้าย 10 นาที / ราย 3 นาท ี/ ราย 
4. การลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วย

เอดส์ 
10 นาที / ราย 3 นาท ี/ ราย 

5. งานป้องกันบรรเทาสาธารณภัย 1 วัน / ราย ทันที 
6. การช่วยเหลือสาธารณภัย 1  ชั่วโมง /ราย ในทันที / ราย 
7. การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 20  วัน / ราย 3  นาท ี/ราย 
8 การขอข้อมูลข่าวสาร 10 นาที/ราย 3 นาที 
9.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 30 นาที / ราย 3-5  นาที / ราย 

10. การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 3 วัน / ราย 3 นาที 
11. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย 

ต่อสุขภาพ 
-ขออนุญาตใหม่และต่อใบอนุญาต 

30 วัน / ราย 10  วัน / ราย 

 
 
หมายเหตุ  :  การก าหนดระยะเวลาข้างต้นเป็นการให้บริการตามปกติที่ผู้รับบริการยื่นเอกสารหลักฐานครบถ้วน
ถูกต้อง  และไม่มีปัญหาข้อกฎหมายหรือข้อเท็จจริงอ่ืนที่ต้องการตรวจสอบวินิจฉัยเพ่ิมเติม 



 
แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การช่วยเหลอืสาธารณภยั) 
 

 

 

 

 

                   แจง้เหตุสาธารณภยัต่าง ๆ 

- ไฟไหม ้

- น ้าท่วม 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการช่วยเหลอืสาธารณภยั  เวลาปฏิบตังิานเดมิ  -  ช่ัวโมง  เวลาปฏิบัตงิานที่ปรับลด  ในทันที 
 

ผู้ขอความช่วยเหลอื เจ้าหน้าทีง่านป้องกนัและ 
บรรเทาสาธารณภัย 

ออกช่วยเหลอื 

ในทันท ี



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(งานป้องกนับรรเทาสาธารณภยั) 

 

 

 

 

 

                   แจง้เหตุสาธารณภยัต่าง ๆ 

- ไฟไหม ้

- น ้าท่วม 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนงานป้องกนับรรเทาสาธารณภยั  เวลาปฏิบัตงิานเดมิ  1  ช่ัวโมง  เวลาปฏิบัตงิานที่ปรับลด  ในทันที 
 

 

ผู้ขอความช่วยเหลอื เจ้าหน้าทีง่านป้องกนัและ 
บรรเทาสาธารณภัยรายงานผู้บริหาร 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 

ออกช่วยเหลอื 

ในทันท ี



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การขอใบอนุญาตประกอบกจิการต่าง ๆ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ขั้นตอนการขอใบอนุญาตประกอบกิจการต่าง ๆ เดิม  30 วนั ต่อราย  เวลาปฏิบติังานท่ีปรับลด  3 นาทีต่อราย 

เขยีนค าร้องพร้อมยืน่เอกสาร 

กรณีรายใหม่ 

ตรวจเอกสาร /ให้ค า แนะน า 
กรณีรายเก่า 

ตรวจพบปัญหาให้ปรับปรุงแก้ไข 

ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

รับใบอนุญาตรายใหม่ 

 
รับใบอนุญาตรายเก่า 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(รับแจ้งเร่ืองราวร้องทุกข์ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับแจง้เร่ืองราวร้องทุกข ์  20 วนั ต่อราย  เวลาปฏิบติังานท่ีปรับลด  3 นาที ต่อราย 

เขยีนค าร้องพร้อมยืน่เอกสาร 

รับเร่ือง/ตรวจสอบความถูกต้อง บันทกึเสนอผู้บริหาร 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบด าเนินการ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

แจ้งผลการด าเนินการ 
 

แจ้งหน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการเดมิ ) 

              

 

 

 

 

 

 

 

(การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการก าหนดใหม่ ) 
 

 

 

 

 

 
 

ประชาชนเขียนค าร้องขอ 
ข้อมูลข่าสารทางราชการ 

บันทกึรับเร่ือง 
เสนอผู้บังคับบัญชา 

แจ้งหน่วยงานเจ้าของเร่ือง 
ผู้รับผดิชอบ 

หัวหน้าหน่วยงานแจ้งเจ้าหน้าที่
ผู้รับผดิชอบเร่ืองทีข่อ 

จัดเตรียมข้อมูล / เอกสาร 
ตามค าขอ 

แจ้งผู้ขอรับข้อมูลข่าวสารทาง
ราชการ 

ประชาชนเขียนค าร้องขอ 
ข้อมูลข่าสารทางราชการ 

บันทกึรับเร่ือง 
เสนอผู้บังคับบัญชา 

แจ้งหน่วยงานเจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผดิชอบ 

จัดเตรียมข้อมูล / เอกสาร 
ตามค าขอ 

แจ้งผู้ขอรับข้อมูลข่าวสารทาง
ราชการ 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   เดิม  30  นาที ต่อราย  เวลาปฏิบติังานท่ีปรับลด  3 - 5 นาทีต่อราย 

ผู้ขอยืน่เอกสารพร้อมเอกสร 

ออกหนังสือรับรอง(กรณไีม่อยู่ในเขต
ควบคุมอาคาร) 

เสนอผู้บริหารอนุมัติ 

ผู้ขอรับหนังสือ 
เอกสารส าหรับการยืน่ขอ 

1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2.  ส าเนาทะเบียนบา้น 

3.  ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผา่นมา 
4. แบบแปลนอาคาร 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การขออนุญาตขุดดนิและถมดนิ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ขั้นตอนการขออนุญาตขุดดนิและถมดนิ    3 วนั ต่อราย  เวลาปฏิบติังานท่ีปรับลด   3  นาที ต่อราย 

ยืน่ค าขออนุญาตพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบสถานทีก่่อสร้าง เจ้าหน้าทีต่รวจหลกัฐาน 

ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

 
ออกใบอนุญาต 

เอกสารส าหรับการยืน่ขอ 
1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2.  ส าเนาทะเบียนบา้น 

3.  ส าเนาโฉนดท่ีดิน 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(งานจดัเกบ็รายได้ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการช าระภาษีต่าง ๆ  
เดิม  10 นาที / ราย 
เวลาปฏิบติังานท่ีปรับลด  3 นาที / ราย 
 

 

 

ผู้มีหน้าทีช่ าระภาษี 

เอกสารส าหรับการยืน่ภาษี 
1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2.  ส าเนาทะเบียนบา้น 

3.  ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผา่นมา 

ภาษีโรงเรือน 

และทีด่ิน 

ออกใบเสร็จรับเงิน 

กรอกขอ้มูลในแบบพร้อมแนบเอกสารยืน่ต่อเจา้หนา้ท่ี 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

ภาษีป้าย ภาษีบ ารุงท้องที่ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


