
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรแจ้งดดัแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : เทศบาลต าบลบางกระทุม่ อ าเภอบางกระทุม่ จังหวัดพษิณุโลก   

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
            ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยื่นคําขอรบัใบอนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินก็ได้โดยการแจง้ ต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจง้ แล้ว เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรบัแจง้ตามแบบที่เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินกําหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจง้ ในกรณีทีเ่จ้าพนักงานทอ้งถ่ินตรวจพบในภายหลงั
ว่าผู้แจ้งได้แจง้ข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมี
อํานาจสัง่ใหผู้้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน 
๑๒๐ วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรอืนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้า
พนักงานท้องถ่ินได้ตรวจพบว่าการดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอื
รายการคํานวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบญัญัติแหง่พระราชบญัญัติน้ี กฎกระทรวง หรือ
ข้อบัญญัตทิ้องถ่ินทีอ่อกตามพระราชบัญญัติน้ี หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนงัสือแจ้งข้อทักท้วงให้
ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
กองช่าง เทศบาลตําบลบางกระทุม่ โทร 0-5539-1100 ต่อ 
17/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรบัแจง้ 
 

1 วัน เทศบาลตําบล 
บางกระทุม่  

อําเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 

 
3) กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผงับริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่

7 วัน เทศบาลตําบล 
บางกระทุม่ 

 อําเภอบางกระทุม่ 
จังหวัดพิษณุโลก 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดิน ฯ 

 

4) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพจิารณาแบบแปลนและมีหนงัสือ
แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 

35 วัน เทศบาลตําบล 
บางกระทุม่  

อําเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนด และ
กรอกข้อความให้ครบถ้วน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พรอ้ม
เจ้าของที่ดินลงนามรบัรองสําเนา ทุกหน้า  กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมหีนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้ดัดแปลงอาคาร) 
 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6) 

 
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกจิการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผงัที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

7) 
 

กรณีที่มกีารมอบอํานาจ ต้องมหีนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบยีนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผูร้ับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู้รบัมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

10) 
 

หนังสือรบัรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

11) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
12) 

 
หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการกอ่สร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

13) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนกิควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

14) 
 

แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มลีายมือช่ือ
พร้อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนกิ และ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

15) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคาร ช่ืออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง ช่ือ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คํานวณพร้อมลงนาม
ทุกแผ่น          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ อาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ)่ กรณีอาคารบางประเภทที่
ตั้งอยู่ในบรเิวณที่ต้องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรบั
แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กําหนดการรบั
น้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินทีร่องรับ
อาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 
ต้องแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสร้าง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดทุี่รบัรองโดย
สถาบันทีเ่ช่ือถือได้ วิศวกรผู้คํานวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

17) 
 

กรณีอาคารทีเ่ข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตทีหุ่้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่า
ที่กําหนดในกฎกระทรวง หรอืมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันทีเ่ช่ือถือได้ประกอบการขออนญุาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

- 

19) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ ระดับสามัญวิศวกรหรอืวุฒิวิศกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

21) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลงิไหม้ ระดับสามัญวิศวกรหรือวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
22) 

 
หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบายน้ําทิง้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

- 

23) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

- 

24) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลฟิต์ (ระดบัวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลบางกระทุ่ม โทร. 0-5539-1100 หรือ www.bangkrathum.go.th 
 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
-ตามเอกสารแนบท้าย 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: 20/08/2558 
 


