
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรโฆษณำด้วยกำรปดิ ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกำศ หรอื 
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หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : เทศบาลต าบลบางกระทุม่ อ าเภอบางกระทุม่ จังหวัดพษิณุโลก   

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
           พระราชบัญญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมอืง พ.ศ. 2535 ก าหนด 
ให้การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรอืใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระท าได้ต่อเมือ่ได้รับหนังสือ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานทอ้งถ่ิน หรอืพนักงานเจ้าหน้าที่ และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่
ก าหนดในหนงัสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ เป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถ่ิน ราชการส่วนอื่น หรือรัฐวิสาหกิจหรือ
ของหน่วยงานทีม่ีอ านาจกระท าได้ หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถ่ิน 
จัดไว้เพื่อการนั้น หรือเป็นการโฆษณาในการเลอืกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตัง้สมาชิกสภานิติบญัญัติแหง่รัฐ 
สมาชิกสภาทอ้งถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือ
ต้นไม้ เพื่อให้ทราบช่ือเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ช่ืออาคาร เลขที่อาคาร หรือข้อความอื่นเกี่ยวกับการเข้าไปและ
ออกจากอาคาร 
           กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอื่นๆ รวมอยู่ด้วย 
จะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายน้ีด้วยเช่นกัน 
การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในทีส่าธารณะ โดยไม่ได้รับอนญุาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่ หรอืได้รับอนญุาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลกัเกณฑท์ี่ก าหนดในการรับอนญุาต 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าทีม่ีอ านาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรอืล้างข้อความ
หรือภาพน้ันภายในเวลาที่ก าหนด และหากเป็นกรณีทีม่ีข้อความหรือภาพทีม่ีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรอื
ศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่มีอ านาจปลด ถอน ขูด ลบ 
หรือล้างข้อความ หรือภาพน้ันได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผูโ้ฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรอืโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิว
ในที่สาธารณะ ในกรณีดังต่อไปนี ้
            (1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดี
ของประชาชน 
            (2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเกบ็ ปลด รือ้ถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อ
หนังสืออนุญาตหมดอายุ 
            (3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องไดร้ับอนมุัติข้อความ หรือภาพที่ใช้ในการ
โฆษณา หรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รบัอนุมัตหิรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายน้ันแล้ว อาทิ การขออนญุาต
เล่นการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้ว เป็นต้น 
            (4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณทีห่้ามติดตั้งป้ายโฆษณา ซึ่ง
ได้แก่ บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะ



กลางถนน สวนหยอ่ม สวนธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟา้ซึ่งอยู่ในทีส่าธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพื่อพระราช
พิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรบัราชอาคันตุกะหรอืแขกเมอืงของรัฐบาล 
ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรอืพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนญุาตไว้ในหนังสืออนุญาต และ
ต้องก าหนดอายุของหนงัสอือนุญาต ภายใต้หลักเกณฑ์ดงันี ้
           (1) การโฆษณาที่เป็นการค้า ครั้งละไมเ่กิน 60 วัน 
           (2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า ครั้งและไมเ่กิน 30 วัน 
 เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ใหผู้้รบัอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรอืพนักงานเจ้าหน้าที่ 
โดยแสดงเลขที่ และวัน เดือน ปี ที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 
การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในทีส่าธารณะ โดยไม่ได้รับอนญุาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่ หรอืฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงือ่นไขที่ก าหนดในหนังสืออนญุาต ต้องระวางโทษปรับไมเ่กิน
ห้าพันบาท 
            ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะตอ้งลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให ้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูร้ับค า
ขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา พนักงานเจ้าหน้าทีจ่ะยังไมพ่ิจารณาค าขอและยังไม่นบั
ระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทกึสองฝ่าย
นั้นเรียบร้อยแล้ว 
           กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกบัการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้อง ข้อความ หรอืภาพในแผ่น
ประกาศหรอืแผ่นปลิว หรอืพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมายอื่นก่อน จะแจ้งเหตุขัดข้อง
หรือเหตผุลที่ไม่สามารถออกหนงัสืออนุญาตใหผู้้ขออนญุาตทราบภายใน 3 วัน นับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้อง แต่จะไม่
เกิน 7 วัน 
           หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
งานเทศกจิ เทศบาลต าบลบางกระทุ่ม  โทร.0-5539-1100 
ต่อ 12 โทรสาร 0-5539-1282 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขออนญุาต พร้อมเอกสารหลักฐาน 
เพื่อใหเ้จ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
 

4 ช่ัวโมง เทศบาลต าบล 
บางกระทุม่  

อ าเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 

2) กำรพิจำรณำ 
เสนอเรื่องใหเ้จ้าพนักงานทอ้งถ่ิน หรือพนักงานเจ้าหน้าทีผู่้มี
อ านาจอนุญาตได้พจิารณา 
 

1 วัน เทศบาลต าบล 
บางกระทุม่ 

 อ าเภอบางกระทุม่ 
จังหวัดพิษณุโลก 

3) กำรพิจำรณำ 
พิจารณาออกหนงัสืออนุญาต 
 

5 วัน เทศบาลต าบล 
บางกระทุม่  

อ าเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ  ร.ส.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

แผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรอืใบปลิวทีจ่ะโฆษณา 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง พร้อมรบัรองส าเนา
ถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

- 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา และยื่นค ารอ้งด้วย
ตนเอง) 

5) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา แต่มอบใหบ้คุคลอื่นยื่น
ค าร้องแทน) 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา แต่มอบใหบ้คุคลอื่นยื่น
ค าร้องแทน) 

- 

7) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นแทน พร้อมรบัรองส าเนา
ถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา แต่มอบใหบ้คุคลอื่นยื่น
ค าร้องแทน) 

- 

8) 
 

ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลเป็นผู้ยื่นค ารอ้งด้วยตนเอง) 

- 

9) 
 

ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลเป็นผู้ยื่นค ารอ้งด้วยตนเอง) 

- 

10) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจจัดการแทนนติิบุคคล 
 ผู้ยื่นค าร้อง พรอ้มรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลเป็นผู้ยื่นค ารอ้งด้วยตนเอง) 

11) 
 

ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยืน่ค าร้องแทน) 

- 

12) 
 

ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยืน่ค าร้องแทน) 

- 

13) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจจัดการแทนนติิบุคคลผู้
มอบอ านาจ พร้อมรบัรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยืน่ค าร้องแทน) 

- 

14) 
 

หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยืน่ค าร้องแทน) 

- 

15) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รบัมอบอ านาจ ผู้ยื่นค าร้องแทน 
พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้งง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยืน่ค าร้องแทน) 

- 

 
 



 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการ
โฆษณาที่เป็นการค้า 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท  
 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการ
โฆษณาอื่นๆ ที่ไม่เป็นการค้า  

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบรกิาร 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) เทศบาลต าบลบางกระทุ่ม อ.บางกระทุม่ จ.พิษณุโลก โทรศัพท์ 0-5539-1100 ต่อ 11-12 โทรสาร 0-
5539-11282 www.bangkrathum.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบฟอร์ม รส.1  
-ตามเอกสารแนบท้าย 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: 20/08/2558 
 


