
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแจ้งกำรย้ำยเข้ำ 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : เทศบาลต าบลบางกระทุม่ อ าเภอบางกระทุม่ จังหวัดพษิณุโลก กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
           1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 
           2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ย้ายเข้า 
           3. เงื่อนไข 
               (1) กรณีมเีหตุอนัควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจรงิ สอบสวนพยานบุคคล 
พยานแวดล้อม และพจิารณาให้แล้วเสรจ็ ภายใน 7 วัน 
               (2) กรณีทีม่ีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสรจ็ภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารอืต้อง
ส่งใหส้ านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งใหส้ านัก
ทะเบียนกลาง เพื่อตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส านักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลบางกระทุ่ม  
โทร.0-5539-1100 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหต:ุ (แห่งท้องที่ทีบ่้านหลังที่ย้ายเข้าต้ังอยู)่  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 10 นาที 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าที่รบัเรื่องค าขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพจิารณาในเบื้องต้น 
 

5 นาที เทศบาลต าบล 
บางกระทุม่  

อ าเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 

2) กำรพิจำรณำ 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจง้/ไม่รับแจง้ และแจง้ผลการ
พิจารณา 
 
 

5 นาที เทศบาลต าบล 
บางกระทุม่  

อ าเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 

 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เจ้าบ้านทีป่ระสงค์จะย้ายเข้า) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ของผู้ย้ายที่อยู่ ถ้าม)ี 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน ท.ร.14 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ที่ประสงค์จะย้ายเข้า) 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียน
ท้องถ่ิน 

4) 
 

ใบรับแจ้งการย้ายที่อยู ่
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ที่ได้รับมาจากการย้ายออก ซึง่เจ้าบ้านได้ลงช่ือยินยอมให้
ย้ายเข้า) 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียน
ท้องถ่ิน 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ศูนย์ด ารงธรรมกระทรวง ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัด ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 
2) ส านักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลบางกระทุ่ม  โทร 0-5539-1100  www.bangkrathum.go.th  
3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

 

 
 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

กรอกในระบบ 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื:20/08/2558 
 


