
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรแจ้งรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : เทศบาลต าบลบางกระทุม่ อ าเภอบางกระทุม่ จังหวัดพษิณุโลก กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
            ผู้ใดจะรื้อถอนอาคาร ที่มีส่วนสูงเกิน 15เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือทีส่าธารณะ น้อยกว่าความสูง
ของอาคาร และอาคารที่อยูห่่างจากอาคารอื่นหรอืทีส่าธารณะน้อยกว่า 2เมตร โดยไมยื่น คําขอรับใบอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ก็ได้ โดยการแจ้งตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามมาตรา 39ทวิ เมื่อ  ผู้แจง้ได้ดําเนินการแจ้งแล้ว 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบทีเ่จ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้น
ภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีทีเ่จ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจง้ข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่
ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอํานาจสัง่ใหผู้้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไข
ให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน 120วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรบั
แจ้งตามมาตรา 39ทวิ หรือนบัแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้แจง้ไว้ ถ้าเจ้าพนักงานทอ้งถ่ินได้ตรวจพบว่า
การรื้อถอนอาคารที่ได้แจง้ไว้ แผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคาร
ที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบญัญัติน้ี กฎกระทรวง หรอืข้อบัญญัติท้องถ่ินที่
ออกตามพระราชบญัญัติน้ี หรือกฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวข้องให้เจา้พนักงานท้องถ่ินมีหนงัสอืแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตาม
มาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
กองช่าง เทศบาลตําบลบางกระทุม่ โทร 0-5539-1100 ต่อ 
17/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นแจ้งรือ้ถอนอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน เทศบาลตําบล 
บางกระทุม่  

อําเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 

 
2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
 

2 วัน เทศบาลตําบล 
บางกระทุม่  

อําเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพจิารณาแบบแปลน และพจิารณา
รับรองการแจง้ และมหีนังสือแจง้ผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 

12 วัน เทศบาลตําบล 
บางกระทุม่  

อําเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 

 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจ้งรื้อถอนอาคารตามทีเ่จ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนด และ
กรอกข้อความให้ครบถ้วน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้รื้อถอนอาคาร) 

- 

4) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกรผู้ออกแบบข้ันตอนและสิ่งปอ้งกันวัสดุหล่น
ในการ     รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมลีักษณะ ขนาด อยู่ในประเภท
วิชาชีพควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้รื้อถอนอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พรอ้ม
เจ้าของที่ดินลงนามรบัรองสําเนา ทุกหน้า  กรณีผู้ขออนญุาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินใหร้ื้อถอนอาคารใน
ที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้รื้อถอนอาคาร) 

6) 
 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกจิการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผงัที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้รื้อถอนอาคาร) 

- 

7) 
 

กรณีที่มกีารมอบอํานาจ ต้องมหีนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบยีนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผูร้ับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้รื้อถอนอาคาร) 

- 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู้รบัมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้แจง้รื้อถอนอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ฉบบัจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

10) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการรื้อถอนพร้อม
สําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

11) 
 

แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มลีายมือช่ือ
พร้อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนกิ และ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบรกิาร 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลบางกระทุ่ม โทร. 0-5539-1100 หรือ www.bangkrathum.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: 20/08/2558 
 


