
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํ ҟามนั (ระยะทีѷ 1 : 
ข ัҟนตอนออกคาํส ัѷงรบัคาํขอรบัใบอนญุาต) 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลบางระกํา อําเภอบางระกํา จังหวดัพษิณุโลก กระทรวงพลงังาน  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูรั้บใบอนุญาตรายใดประสงคท์ีѷจะแก ไขเปลีѷยนแปลงลักษณะของสถานทีѷประกอบกจิการใหแ้ตกตา่งไปจากทีѷได รับ

อนุญาต ตอ้งยืѷนขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 
 
2. ตอ้งไมข่ัดตอ่กฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้ง เชน่ กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมอืง กฎหมายวา่ดว้ยการ
สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิѷงแวดลอ้มแหง่ชาต ิเป็นตน้ 
 
3. แผนผงับรเิวณ แบบกอ่สรา้งและรายการคํานวณ ตอ้งมลีกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานบีรกิารนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 
2552 
 
หมายเหต ุ: 
 
1. หากเห็นวา่คําขอไมถู่กตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใด และไมอ่าจแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸน ผูรั้บคําขอและผูย้ืѷนคํา
ขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื ѷนคําขอดําเนนิการ
แกไ้ข/เพิѷมเตมิ หากผูย้ืѷนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลงัจากเจา้หนา้ทีѷผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่
มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
4. ทั ѸงนีѸ จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จ่าหนา้ถงึ ตวัทา่นเองใหช้ดัเจน พรอ้มตดิแสตมป์สําหรับ
คา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษัิท ไปรษณียไ์ทย จํากดักําหนด 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สาํนักงานเทศบาลตําบลบางระกํา 
999 หมู ่7 ต.บางระกํา อ.บางระกํา จ.พษิณุโลก 
โทรศพัท ์: 055-371260 ตอ่ 121 เว็บไซต ์: 
www.bangrakam.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷ รับคําขอ และตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ และ
ความครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีѷกําหนด 
และสง่เรืѷองใหส้ํานักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ เทศบาลตําบลบางระกํา 
อําเภอบางระกํา จังหวดั

พษิณุโลก 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบ พจิารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานทีѷเบืѸองตน้ 
- แผนผังโดยสงัเขป  
- แผนผงับรเิวณ 
- แบบกอ่สรา้ง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคมุมลพษิ ระบบ
ทอ่นํѸามัน ระบบทอ่ดับเพลงิ ระบบบําบัดนํѸาเสยีหรอืแยกนํѸา
ปนเปืѸอนนํѸามัน ระบบอปุกรณ์นริภัย  
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอนัตรายจากฟ้าผา่   
- ส ิѷงปลกูสรา้งอืѷน แลว้แตก่รณี  
- รายการคํานวณความมัѷนคงแข็งแรงและระบบทีѷเกีѷยวขอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

42 วนัทําการ เทศบาลตําบลบางระกํา 
อําเภอบางระกํา จังหวดั

พษิณุโลก 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนัทําการ เทศบาลตําบลบางระกํา 
อําเภอบางระกํา จังหวดั

พษิณุโลก 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการ  (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูม้อํีานาจลงนาม) 

กรมธรุกจิพลงังาน 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล / ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน / รับรองสาํเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสาํเนาบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองสาํเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบตัรประจําตวัประชาชนทั Ѹงของผูม้อบอํานาจและผูรั้บมอบ
อํานาจ) 

- 

6) สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ) สาํนักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ ีѷดนิ กรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวา่ผูข้อรบัใบอนุญาตมสีทิธใิชท้ ีѷดนิ หรอื
หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชท้ ีѷดนิหรอืหนงัสอืยนิยอมจากหนว่ยงานทีѷม ี
หนา้ทีѷดูแลและรบัผดิชอบทีѷดนิดงักลา่ว 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

9) 
 

สําเนาหนงัสอืแจง้การตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีѷดนิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมอืง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสงัเขป แผนผงับรเิวณและแบบกอ่สรา้ง ระบบความ
ปลอดภยั ระบบควบคมุมลพษิ ระบบทอ่นํҟามนั ระบบทอ่ดบัเพลงิ 
ระบบบําบดั    นํ ҟาเสยีหรอืแยกนํҟาปนเปืҟ อนนํҟามนั ระบบอุปกรณ์
นริภยั แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตราย   จาก  ฟ้าผา่ และสิѷง
ปลกูสรา้งอืѷน แลว้แตก่รณี 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุหนา้) 

- 

11) 
 

รายการคํานวณความม ัѷนคงแข็งแรง และระบบ ทีѷเกีѷยวขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุหนา้) 

- 

12) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกร พรอ้มสาํเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทีѷใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสาํเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาต
ทําทางเชืѷอมถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสว่นบุคคล 
หรอืสําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาต
ทําสิѷงลว่งลํ ҟาลํานํ ҟา ใหนํ้ามายืѷนกอ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

14) 
 

อืѷนๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
 
 
 
 
 
 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สาํนักงานเทศบาลตําบลบางระกํา  999 หมู ่7 ต.บางระกํา อ.บางระกํา จ.พษิณุโลก โทรศพัท ์: 055-371260 ตอ่ 

121 เว็บไซต ์: www.bangrakam.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรืѷองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรืѷองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลงังาน เรืѷอง กําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภท

ทีѷ ๒ สถานทีѷยืѷน แบบคําขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหตุ 
 
 รายการเอกสารยืѷนเพิѷมเตมิทีѷ 4-7 เเละ 10 ใชเ้ฉพาะกรณีทีѷเกีѷยวขอ้งเทา่นัѸน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชืѷอกระบวนงาน: การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํѸามัน (ระยะทีѷ 1 : ขั Ѹนตอนออกคําสัѷงรับคําขอรับ
ใบอนุญาต)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน กรมธรุกจิพลังงาน สาํนักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบด็เสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงืѷอนไขเกีѷยวกับการแจง้ การอนุญาต และอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีѷยวกบัการ
ประกอบกจิการนํѸามันเช ืѸอเพลงิ พ.ศ. 2556  
  
2)กฎกระทรวงควบคมุไอนํѸามันเช ืѸอเพลงิ พ.ศ. 2550 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ และประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว  
  
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีѷประกอบกจิการนํѸามัน พ.ศ. 2556  
  
4)กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2552 และประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว  
  
5)ประกาศกรมธรุกจิพลงังาน เรืѷอง กําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 2 สถานทีѷยืѷน แบบคําขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2556  
  
6)ประกาศกระทรวงพลงังาน เรืѷอง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกนัภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดรั้บความ
เสยีหายจากภัยอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2557  
  
7)พระราชบัญญัตคิวบคมุนํѸามันเช ืѸอเพลงิ พ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิѷมเตมิ (ฉบบัทีѷ 2) พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีѷมคีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํѸามัน (ระยะทีѷ 1 : ขั Ѹนตอนออกคําสัѷง
รับคําขอรับใบอนุญาต) (เทศบาลตําบลบางระกํา) 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


