
แบบใบลาพักผ่อน 
เขียนที่  ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบำงระก ำเมืองใหม ่

 
วันท่ี...................เดือน.....................................พ.ศ................ 

เรื่อง  ขอลำพักผ่อน 
เรียน  นำยกเทศมนตรตี ำบลบำงระก ำเมืองใหม ่
 
  ข้ำพเจ้ำ..................................................................................ต ำแหนง่...................................................ระดับ........................ 
สังกัด..................เทศบำลต ำบลบำงระก ำเมืองใหม่ มีวันลำพักผ่อนสะสม.............วันท ำกำร  มสีิทธิลำพักผ่อน  ประจ ำปีนี้อีก  10  วันท ำกำร  
รวมเป็น.........วันท ำกำร  ขอลำพกัผ่อน  ตั้งแต่วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ............... ถึงเมื่อวันท่ี..........เดือน........................พ.ศ............            
มีก ำหนด.....................วัน 

ครั้งสุดท้ำยข้ำพเจ้ำได้ลำพักผ่อนประจ ำปี เมื่อวันที่..........เดือน.....................พ.ศ............  ทั้งนี้  ในระหว่ำงลำจะตดิต่อ
ข้ำพเจ้ำได้ที่บ้ำนเลขท่ี.................ถนน..................................ตรอก/ซอย........................................ต ำบล/แขวง.............................            
อ ำเภอ/เขต..............................จังหวัด.................................โทรศัพท์.............................. 
 
หมำยเหตุ  ในระหว่ำงขอลำ  งำนในหน้ำท่ี ขอแสดงควำมนับถือ 
 ให้..................................................ปฏิบัติงำนแทน 
 ลงช่ือ.................................................ผู้ปฏิบตัิงำนแทน           (ลงช่ือ)............................................. 
                     (...........................................................)          (...........................................................)    
    ต ำแหน่ง....................................................... ต ำแหน่ง....................................................... 
1)เรียน หน.ส านักปลัด/หน.กองคลัง/หน.กองช่าง/หน.กองการศึกษา    2) ความเห็นผู้บังคับบัญชาชัน้ต้น 

 สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้         เรียนรองปลัดเทศบำลฯ 

       เห็นควรอนุญำต  ไม่เหน็ควรอนุญำต 

 
         (ลงช่ือ)................................................  

         (..............................................)                                                                                                   

ต ำแหน่ง....................................................... 

(ลงช่ือ)............................................ผู้ตรวจสอบ                   วันท่ี............./............./.............. 

       (............................................)    3) ความเห็นรองปลัดเทศบาลฯ 

ต ำแหน่ง............................................          เรียน   ปลัดเทศบำลต ำบลบำงระก ำเมืองใหม่ 

     วันท่ี............./............./..............    เห็นควรอนุญำต  ไมเ่ห็นควรอนุญำต 
 
        (ลงช่ือ)................................................  

                           (นำงศรีไพร  แตงกวำ) 

                  ต ำแหน่ง  รองปลัดเทศบำลต ำบลบำงระก ำเมืองใหม ่

             วันท่ี............./............./.............. 

4) ความเห็นปลัดเทศบาลฯ                 5) ค าสั่ง 

เรียน  นำยกเทศมนตรตี ำบลบำงระก ำเมืองใหม ่    อนุญำต 

เห็นควรอนุญำต  ไมเ่ห็นควรอนุญำต    ไม่อนุญำต  เนื่องจำก........................... 
 
     (ลงช่ือ).............................................      (ลงช่ือ)....................................................... 
       (นำยเชำวลิต  หลวงศรรีำษฎร์)                             (นำงสุภำพร  พันโท)       
ต ำแหน่ง ปลัดเทศบำลต ำบลบำงระก ำเมืองใหม ่      ต ำแหน่ง  รองนำยกเทศมนตรี  ปฏิบัติรำชกำรแทน 
        วันท่ี........../............../...........                                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบำงระก ำเมืองใหม่ 

วันลาพักผ่อน
สะสม      

(วันท าการ) 

ลามาแล้ว  
(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี้  (วัน
ท าการ) 

รวมเป็น  
(วันท าการ) 

      


