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คู่มือสาํหรับประชาชน : การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านพร้าว อําเภอนครไทย จงัหวดัพิษณโุลก 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านพร้าว อําเภอนครไทย จงัหวดัพิษณุโลก 

2. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

3. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

4. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

5. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

6. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบญัญตัิ

ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  45   วนั  

8. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

9. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ อบต.บ้านพร้าว สจัจพร สําเนาคูมื่อ

ประชาชน 01/09/2015 13:39  

10. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นพร้าว อําเภอนครไทย จงัหวดัพิษณุโลก 65120  โทร./โทรสาร 

0-5599-0044 website : http://www.banphraow.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  ผู้ใดจะเคล่ือนย้ายอาคารโดยไมย่ื่นคําขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินก็ได้ โดยการแจ้งตอ่เจ้าพนกังาน

ท้องถ่ินตามมาตร 39 ทวิ เม่ือผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนกังานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนกังาน

ท้องถ่ินกําหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้ นัน้ภายในวนัท่ีได้รับแจ้ง ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบใน

ภายหลงัว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรือย่ืนเอกสารไว้ไม่ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนกังาน

ท้องถ่ินมีอํานาจสัง่ให้ผู้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งคําสัง่ดงักล่าว 
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และภายใน 120 วนันบัแตว่นัท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิ หรือนบัแตว่นัท่ีเร่ิมการเคล่ือนย้ายอาคารตามท่ีได้แจ้ง

ไว้ ถ้าเจ้าพนกังานท้องถ่ินได้ตรวจพบว่าการเคล่ือนย้ายอาคารท่ีได้แจ้งไว้ แผนผงับริเวณ แบบแปลนรายการประกอบ

แบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได้ย่ืนไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถกูต้องตามบทบญัญัตแิห่งพระราชบญัญัตินี ้

กฎกระทรวง หรือข้อบญัญัติท้องถ่ินท่ีออกตามพระราชบญัญัตินี ้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมี

หนงัสือแจ้งข้อทกัท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของ 

ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

แจ้งเคล่ือนย้ายอาคาร  

จา่ยคา่ธรรมเนียม และ 

รับใบรับแจ้ง 

1 วนั องค์การบริหารสว่นตําบล

บ้านพร้าว อําเภอนครไทย 

จงัหวดัพิษณโุลก 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจพิจารณา 

เอกสารประกอบการแจ้ง 
 

2 วนั องค์การบริหารสว่นตําบล

บ้านพร้าว อําเภอนครไทย 

จงัหวดัพิษณโุลก 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินดําเนินการ

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดนิ

ตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจดัทํา

ผงับริเวณแผนท่ีสงัเขปตรวจสอบ 

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เชน่ 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เร่ือง

เขตปลอดภยัในการเดนิอากาศ 

เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ 

พรบ.จดัสรรท่ีดนิ ฯ 

7 วนั องค์การบริหารสว่นตําบล

บ้านพร้าว อําเภอนครไทย 

จงัหวดัพิษณโุลก 

- 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนงัสือแจ้งผู้ ย่ืนแจ้งทราบ 

35 วนั องค์การบริหารสว่นตําบล

บ้านพร้าว อําเภอนครไทย 

จงัหวดัพิษณโุลก 

- 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   45  วนั 

 

13. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

14.2) เอกสารอ่ืนๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน  

ภาครัฐ           

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1) แบบการแจ้งเคล่ือนย้ายอาคาร ตามท่ีเจ้าพนกังาน

ท้องถ่ินกําหนด กรอกข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ - 

2) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทา่ต้นฉบบัทกุหน้า 

พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทกุหน้ากรณี    

ผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนงัสือยินยอมของ

เจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชดุ - 

3) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ต้องมีหนงัสือมอบอํานาจ   

ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสําเนาบตัรประจําตวั

ประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนงัสือเดินทาง

ของผู้มอบและผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ - 

4) หนงัสือมอบอํานาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนญุาต

ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน) 

- 1 0 ชดุ - 

5) สําเนาบตัรประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ มี

อํานาจลงนามแทนนิติบคุคลผู้ รับมอบอํานาจเจ้าของ

ท่ีดิน (กรณีนิติบคุคลเป็นเจ้าของท่ีดิน) 

- 0 1 ชดุ - 

6) หนงัสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) หนงัสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) แผนผงับริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบ    

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน  

ภาครัฐ           

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

9) รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือช่ือ     เลข

ทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชดุ - 

10) หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงาน     (แบบ 

น. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด    อยู่ใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

11) หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงาน     (แบบ 

น. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด    อยู่ใน

ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านพร้าว อําเภอนครไทย จงัหวดัพิษณโุลก 65120  โทร./

โทรสาร 0-5599-0044 website : http://www.banphraow.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน จงัหวดัอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจงัหวดั ทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

18. หมายเหตุ 

- 

วันที่พมิพ์ 07/09/2558 

สถานะ รออนมุตัิขัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านพร้าว 

อําเภอนครไทย จงัหวดัพิษณโุลก สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 
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