
2. ภาษีป้าย 
 - ก าหนดยื่นแบบ (ภ.ป.1) เดอืน มกราคม-มีนาคม 2561 
 - ก าหนดช าระภาษี  ภายใน 15 วนั นับแต่วันแจ้งประเมนิ 
 

1. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 - ก าหนดยื่นแบบ (ภ.ร.ด.2) เดือน มกราคม-กุมภาพันธ์ 
2561 

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลบ่อภาค 
โทรศัพท์  055 009 855 
E-mail  :  borparkfinancial.com 



เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 150-200 ค  า 

ประโยชน์อนัหน่ึงของการใชจ้ดหมายขา่ว
เป็นเคร่ืองมือส่งเสริมการขายคือ คุณสามารถ
ใชเ้น้ือหาจากเอกสารประกอบการขายอ่ืน 
เช่น ขา่วประกาศ การคน้ควา้ทางการตลาด 
และรายงานตา่งๆ ได ้

ขณะท่ีเป้าหมายหลกัของการแจกจ่ายจดหมาย
ขา่วคือเพื่อขายผลิตภณัฑห์รือบริการ แตส่ิ่ง
ส าคญัท่ีจะช่วยใหจ้ดหมายขา่วประสบ

ความส าเร็จไดก้คื็อท าใหจ้ดหมายขา่วเป็น
ประโยชน์ตอ่ผูอ้่าน 

วิธีท่ีช่วยใหคุ้ณสร้างเน้ือหาท่ีเป็นประโยชน์ 
คือสร้างและเขียนบทความของคุณข้ึนเอง 
หรือใส่ปฏิทินของกิจกรรมท่ีก าลงัจะจดัข้ึน 
หรือขอ้เสนอพิเศษตา่งๆ ท่ีจะช่วยส่งเสริม
ผลิตภณัฑใ์หม่ลงในจดหมายขา่ว 

คุณยงัสามารถคน้ควา้หรือคน้หาบทความ 
“เติมเตม็” ไดโ้ดยเขา้เวิลด์ไวดเ์วบ็ คุณ

สามารถเขียนได้
หลากหลายหวัขอ้ แตไ่ม่
ควรใหบ้ทความยาวเกินไป 

คุณยงัสามารถน าเน้ือหาท่ี
คุณลงไวใ้นจดหมายขา่ว
ไปใชใ้นเวบ็ไซตไ์ดด้ว้ย 
Microsoft 

Publisher ช่วยใหคุ้ณ
แปลงจดหมายขา่วเป็น
ส่ิงพิมพบ์นเวบ็ไดอ้ยา่ง
ง่ายดาย ดงันั้น หลงัจากท่ี

เขียนจดหมายขา่วเสร็จแลว้ ใหแ้ปลงจดหมาย
ขา่วแลว้ประกาศไปยงัเวบ็ไซต ์

และสัญลกัษณ์ 

หลงัจากท่ีเลือกรูปภาพแลว้ ใหใ้ส่รูปดงักล่าว
ไวใ้กลก้นักบับทความ ให้
แน่ใจวา่ไดใ้ส่ค  าอธิบายรูปไว้
ใกลก้บัรูปนั้นดว้ย 

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 75-125 ค  า 

การเลือกรูปภาพหรือกราฟิกเป็นส่วนท่ีส าคญั
ของการเพิ่มเน้ือหาลงในจดหมายขา่วของคุณ 

ใหพ้ิจารณาบทความของคุณ แลว้ถามตวัเอง
วา่รูปภาพตา่งๆ สนบัสนุนหรือส่งเสริม
เน้ือหาท่ีคุณก าลงัพยายามส่ือสารหรือไม่ ให้
หลีกเล่ียงการเลือกรูปภาพท่ีไม่สอดคลอ้งกบั
บริบท 

Microsoft Publisher มีภาพตดัปะ
หลายพนัรูปไวใ้หคุ้ณเลือกใชแ้ละน าเขา้ไปยงั
จดหมายขา่วของคุณ นอกจากน้ียงัมีเคร่ืองมือ
อีกมากมายท่ีคุณสามารถใชใ้นการวาดรูปร่าง

เพจ 2 

พาดหวัข่าวเร่ืองในฉบบั 

พาดหวัข่าวเร่ืองในฉบบั 

พาดหวัข่าวเร่ืองในฉบบั 

ค าอธิบายภาพท่ีอธิบาย
รูปภาพหรือกราฟิก 

ยอดขายหรือรายรับจะเป็นส่ิงท่ีแสดงวา่ธุรกิจ
เติบโตอยา่งไร 

จดหมายขา่วบางฉบบัจะมีคอลมัน์ท่ีไดรั้บการ
ปรับปรุงเน้ือหาในทุกๆ ฉบบั เช่น คอลมัน์ให้
ค  าแนะน า การวิจารณ์หนงัสือ จดหมายจาก
ประธานบริษทั หรือบทบรรณาธิการ 
นอกจากน้ี คุณยงัสามารถแสดงประวติั
พนกังานใหม่ หรือลูกคา้หรือตวัแทนขายชั้น
ดีไดด้ว้ย 

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 100-150 ค  า 

สาระส าคญัท่ีปรากฏในจดหมายขา่วนั้นไม่
จ ากดั คุณอาจจะใส่เร่ืองท่ีเนน้ดา้นเทคโนโลยี
หรือนวตักรรมล่าสุดในสาขาของคุณ 

คุณยงัอาจกล่าวถึงแนวโนม้ของธุรกิจหรือ
เศรษฐกิจ หรือใหค้  าพยากรณ์แก่ลูกคา้ของ
คุณ 

ถา้จดหมายขา่วน้ีจดัท าเพื่อแจกจ่ายภายใน 
คุณอาจแสดงขอ้คิดเห็นเก่ียวกบักระบวนงาน
ใหม่หรือการปรับปรุงตา่งๆ ตอ่ธุรกิจ 

“เม่ือต้องการดึงดูดความสนใจของ

ผู้อ่าน ให้ใส่ประโยคท่ีน่าสนใจหรือ

ข้อความอ้างอิงจากเร่ืองไว้ในส่วนน้ี” 

ค าอธิบายภาพท่ีอธิบายรูปภาพหรือกราฟิก 

. . . .จดหมายข่าว. . .    



ปี ท่ี  1 ฉบับท่ี  1  

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 150-200 ค  า 

ประโยชน์อนัหน่ึงของการใชจ้ดหมายขา่ว
เป็นเคร่ืองมือส่งเสริมการขายคือ คุณสามารถ
ใชเ้น้ือหาจากเอกสารประกอบการขายอ่ืน 
เช่น ขา่วประกาศ การคน้ควา้ทางการตลาด 
และรายงานตา่งๆ ได ้

ขณะท่ีเป้าหมายหลกัของการแจกจ่ายจดหมาย
ขา่วคือเพื่อขายผลิตภณัฑห์รือบริการ แตส่ิ่ง
ส าคญัท่ีจะช่วยใหจ้ดหมายขา่วประสบ

ความส าเร็จไดก้คื็อท าใหจ้ดหมายขา่วเป็น
ประโยชน์ตอ่ผูอ้่าน 

วิธีท่ีช่วยใหคุ้ณสร้างเน้ือหาท่ีเป็นประโยชน์ 
คือสร้างและเขียนบทความของคุณข้ึนเอง 
หรือใส่ปฏิทินของกิจกรรมท่ีก าลงัจะจดัข้ึน 
หรือขอ้เสนอพิเศษตา่งๆ ท่ีจะช่วยส่งเสริม
ผลิตภณัฑใ์หม่ลงในจดหมายขา่ว 

คุณยงัสามารถคน้ควา้หรือคน้หาบทความ 
“เติมเตม็” ไดโ้ดยเขา้เวิลด์ไวดเ์วบ็ คุณ

สามารถเขียนได้
หลากหลายหวัขอ้ แตไ่ม่
ควรใหบ้ทความยาว
เกินไป 

คุณยงัสามารถน าเน้ือหาท่ี
คุณลงไวใ้นจดหมายขา่ว
ไปใชใ้นเวบ็ไซตไ์ดด้ว้ย 
Microsoft 

Publisher ช่วยให้
คุณแปลงจดหมายขา่วเป็น
ส่ิงพิมพบ์นเวบ็ไดอ้ยา่ง

ง่ายดาย ดงันั้น หลงัจากท่ีเขียนจดหมายขา่ว
เสร็จแลว้ ใหแ้ปลงจดหมายขา่วแลว้ประกาศ
ไปยงัเวบ็ไซต ์

และสัญลกัษณ์ 

หลงัจากท่ีเลือกรูปภาพแลว้ ใหใ้ส่รูปดงักล่าว
ไวใ้กลก้นักบับทความ ใหแ้น่ใจ
วา่ไดใ้ส่ค  าอธิบายรูปไวใ้กลก้บั
รูปนั้นดว้ย 

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 75-125 ค  า 

การเลือกรูปภาพหรือกราฟิกเป็นส่วนท่ีส าคญั
ของการเพิ่มเน้ือหาลงในจดหมายขา่วของคุณ 

ใหพ้ิจารณาบทความของคุณ แลว้ถามตวัเอง
วา่รูปภาพตา่งๆ สนบัสนุนหรือส่งเสริม
เน้ือหาท่ีคุณก าลงัพยายามส่ือสารหรือไม่ ให้
หลีกเล่ียงการเลือกรูปภาพท่ีไม่สอดคลอ้งกบั
บริบท 

Microsoft Publisher มีภาพตดัปะ
หลายพนัรูปไวใ้หคุ้ณเลือกใชแ้ละน าเขา้ไปยงั
จดหมายขา่วของคุณ นอกจากน้ียงัมีเคร่ืองมือ
อีกมากมายท่ีคุณสามารถใชใ้นการวาดรูปร่าง

เพจ 3 

พาดหวัข่าวเร่ืองในฉบบั 

พาดหวัข่าวเร่ืองในฉบบั 

พาดหวัข่าวเร่ืองในฉบบั 

ค าอธิบายภาพท่ีอธิบาย
รูปภาพหรือกราฟิก 

ยอดขายหรือรายรับจะเป็นส่ิงท่ีแสดงวา่ธุรกิจ
เติบโตอยา่งไร 

จดหมายขา่วบางฉบบัจะมีคอลมัน์ท่ีไดรั้บการ
ปรับปรุงเน้ือหาในทุกๆ ฉบบั เช่น คอลมัน์ให้
ค  าแนะน า การวิจารณ์หนงัสือ จดหมายจาก
ประธานบริษทั หรือบทบรรณาธิการ 
นอกจากน้ี คุณยงัสามารถแสดงประวติั
พนกังานใหม่ หรือลูกคา้หรือตวัแทนขายชั้น
ดีไดด้ว้ย 

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 100-150 ค  า 

สาระส าคญัท่ีปรากฏในจดหมายขา่วนั้นไม่
จ ากดั คุณอาจจะใส่เร่ืองท่ีเนน้ดา้นเทคโนโลยี
หรือนวตักรรมล่าสุดในสาขาของคุณ 

คุณยงัอาจกล่าวถึงแนวโนม้ของธุรกิจหรือ
เศรษฐกิจ หรือใหค้  าพยากรณ์แก่ลูกคา้ของ
คุณ 

ถา้จดหมายขา่วน้ีจดัท าเพื่อแจกจ่ายภายใน 
คุณอาจแสดงขอ้คิดเห็นเก่ียวกบักระบวนงาน
ใหม่หรือการปรับปรุงตา่งๆ ตอ่ธุรกิจ 

“เม่ือต้องการดึงดูดความสนใจของ

ผู้อ่าน ให้ใส่ประโยคท่ีน่าสนใจหรือ

ข้อความอ้างอิงจากเร่ืองไว้ในส่วนน้ี” 

ค าอธิบายภาพท่ีอธิบายรูปภาพหรือกราฟิก 



ในส่วนน้ีถือเป็นต าแหน่งท่ีดีในการเขียนยอ่หนา้สั้นๆ เก่ียวกบัองคก์รของคุณ ซ่ึง

อาจจะรวมวตัถุประสงคข์ององคก์ร พนัธกิจ วนัท่ีก่อตั้ง และประวติัโดยยอ่ดว้ยได ้อีก

ทั้งคุณยงัสามารถเพิ่มรายช่ือของชนิดผลิตภณัฑ ์บริการ หรือโปรแกรมต่างๆ แบบ

คร่าวๆ ท่ีองคก์รของคุณมีอยู ่พื้นท่ีทางภูมิศาสตร์ท่ีครอบคลุม (ตวัอยา่งเช่น ตลาดใน

สหรัฐฯ ฝ่ังตะวนัตก หรือยโุรป เป็นตน้) และโปรไฟลข์องประเภทลูกคา้หรือสมาชิก

ท่ีคุณให้บริการ  

นอกจากน้ี การใส่ช่ือท่ีติดต่อส าหรับผูอ่้านท่ีตอ้งการขอ้มูลเพิ่มเติมเก่ียวกบัองคก์รก็

นบัวา่เป็นประโยชน์เช่นกนั 

องค์กร 

ท่ีอยูธุ่รกิจหลกั 
ท่ีอยูบ่รรทดัท่ี 2 
ท่ีอยูบ่รรทดัท่ี 3 
ท่ีอยูบ่รรทดัท่ี 4 

Microsoft 

ส่วนน้ีดว้ยเช่นกนั คุณอาจจะแจง้ใหผู้อ้่าน
ของคุณทราบเก่ียวกบัวิธีต่างๆ ท่ีผูอ้่าน
สามารถติดตอ่กบัองคก์รของคุณไวด้ว้ย 

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถแจง้ใหผู้อ้่านลง
บนัทึกในปฏิทินของผูอ้่านเองเก่ียวกบั
กิจกรรมท่ีจดัเป็นประจ า เช่น การพบปะกนั
ของตวัแทนขายระหวา่งอาหารเชา้ทุกวนั
องัคารท่ีสามของเดือน หรือการประมูลเพื่อ

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 175-225 ค  า 

ถา้จดหมายขา่วของคุณเป็นเอกสารท่ีพบัแลว้
ส่งทางไปรษณีย ์เร่ืองน้ีจะปรากฏท่ีดา้นหลงั 
ดงันั้นคุณจึงควรจะออกแบบใหอ้่านง่ายเวลา
อ่านคร่าวๆ 

ส่วนของค าถามและค าตอบเป็นส่วนท่ีจะช่วย
ดึงดูดความสนใจของผูอ้่านไดอ้ยา่งรวดเร็ว 
คุณสามารถรวบรวมค าถามท่ี
ไดรั้บหลงัจากจดหมายขา่วฉบบั
ล่าสุด หรือคุณอาจจะรวบรวม
ค าถามทัว่ๆ ไปท่ีมกัจะไดรั้บ
เก่ียวกบัองคก์รของคุณ 

รายช่ือและต าแหน่งของผูจ้ดัการ
แผนกตา่งๆ ในองคก์รของคุณก็
เป็นส่วนหน่ึงท่ีช่วยใหจ้ดหมาย
ขา่วของคุณส่ือถึงผูอ้่านอยา่งเป็น
กนัเอง ถา้องคก์รของคุณมีขนาด
เลก็ คุณอาจจะใส่ช่ือของ
พนกังานทุกคนกไ็ด ้

ถา้คุณมีรายการราคาของ
ผลิตภณัฑแ์ละบริการมาตรฐาน 
คุณอาจจะใส่รายการราคาน้ีไวใ้น

การกุศลทุกหกเดือน 

และถา้ยงัมีเน้ือท่ีเหลือ คุณอาจจะใส่ภาพตดั
ปะหรือกราฟิกอ่ืนๆ ไดด้ว้ย 

พาดหวัข่าวเร่ืองหนา้หลงั 

โทรศพัท:์ 555-555-5555 
โทรสาร: 555-555-5555 
อีเมล: someone@example.com 

สโลแกนหรือคติพจน์ส ำหรับธุรกิจ 

ค าอธิบายภาพท่ีอธิบายรูปภาพหรือกราฟิก 

เราอยูบ่นเวบ็! 

example.com 


