
 
 
 
 
 

ประกาศเทศบาลตําบลบึงระมาณ 
เรื่อง    รับสมัครสอบคัดเลือกพนักงานเทศบาล เพื่อแตงต้ังพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติงาน 

ใหดํารงตําแหนงผูบริหารของเทศบาลตําบลบึงระมาณ 
------------------------------------------------------------------------------------------------- 

  ดวยเทศบาลตําบลบึงระมาณ อําเภอบางระกํา  จังหวัดพิษณุโลก จะดําเนินการสรรหาบุคคล
เพื่อแตงต้ังใหดํารงตําแหนงผูบริหาร  ซึ่งเปนตําแหนงวาง  โดยวิธีการสอบคัดเลือกพนักงานเทศบาลตําแหนง
ผูปฏิบัติงานใหดํารงตําแหนงผูบริหารของเทศบาลตําบลบึงระมาณ 

  อาศัยอํานาจตามความในหมวด ๔ ขอ ๗๖ ขอ ๘๐ ขอ ๘๑ และขอ ๑๓๙  วรรคสอง (๒) แหง
ประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดพิษณุโลก เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล 
ของเทศบาลลงวันที่  ๑๙  ธันวาคม  ๒๕๔๕  และแกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบัน  จึงประกาศรับสมัครสอบคัดเลือก
พนักงานเทศบาล เพื่อแตงต้ังพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติงานใหดํารงตําแหนงผูบริหารของเทศบาล
ตําบลบึงระมาณ   ดังน้ี 

๑. ตําแหนงท่ีรับสมัครสอบคัดเลือก 
                             ๑.๑  หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล  (นักบริหารงานทั่วไป 6)              จํานวน ๑ อัตรา 
  ๒.   หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนง , ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ,คุณสมบัติเฉพาะสําหรับ
ตําแหนงและความรูความสามารถท่ีตองการ 

๒.๑.๑  ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล  (นักบริหารงานท่ัวไป  6) 
๒.๒.๑  หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนาหนวยงานเทียบเทากองในเทศบาล  ซึ่งมีหนาที่ ความรับผิดชอบ  

ความยาก และคุณภาพของงานคอนขางสูงมาก  หรือในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ซึ่งเปนตําแหนงที่มีหนาที่
ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานเทียบเทาไดระดับเดียวกัน รับผิดชอบการบริหารงานทั่วไป  โดยควบคุมหนวยงาน
หลายหนวยงานและปกครองผูอยูใตบังคับบัญชาจํานวนมากพอสมควรและปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ไดรับ
มอบหมาย 

๒.๒.๒  ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
พิจารณา ศึกษา วิเคราะห ทําความเห็น สรุปรายงาน เสนอแนะ และดําเนินการ

ปฏิบัติงานบริหารทั่วไปที่ยากมาก โดยควบคุมตรวจสอบการจัดการงานตาง ๆ หลายดาน เชน งานธุรการ งานสัญญา
งานบุคคล งานนิติการ งานประชาสัมพันธ งานทะเบียน งานนโยบายและแผน งานควบคุมและสงเสริมการทองเที่ยว 
งานรักษาความสงบเรียบรอย งานจัดระบบงาน งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ งานจัดพิมพและแจกจายเอกสาร 
งานระเบียบแบบแผน งานรวบรวมขอมูลสถิติ เปนตน หรอืปฏิบัติงานเลขานุการที่ยากมาก เชน รางหนังสือโตตอบ 
แปลเอกสาร กํากับควบคุมการเตรียมเรื่องและเตรียมการสําหรับการประชุมการบันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม การทํารายงาน
การประชุมและรายงานอื่น ๆ การทําเรื่องติดตอกับหนวยงานและบุคคลตาง ๆ ทั้งในประเทศและตางประเทศ 
การติดตามผลการปฏิบัติตามคําสั่งหัวหนาสวนราชการ เปนตน ตอบปญหาและช้ีแจงเรื่องตาง ๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ 
ฝกอบรมและใหคําปรึกษาแนะนําในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ระดับรองลงมาและปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ
ในฐานะหัวหนาหนวยงาน นอกจากอาจปฏิบัติงานดังกลาวขางตนแลว ยังทําหนาที่ติดตอประสานงาน วางแผน 
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ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษาแนะนํา ปรับปรุงแกไข ติดตามประเมินผล และแกปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงาน
ในหนวยงานที่รับผิดชอบดวย  ในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ทําหนาที่ชวยหัวหนาหนวยงานปฏิบัติงานตามที่ไดรับ
มอบหมาย 

๒.๒.๓   คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
2.2.3.1  ไดรับปริญญาตร ีหรือเทียบไดไมตํ่ากวาน้ีทุกสาขาที่ ก.พ. ก.ค. หรือ ก.ท. รับรอง 

และ 
2.2.3.2 ไดดํารงตําแหนงไมตํ่ากวาระดับ 6 หรือที ่ ก.ท.เทียบเทา และไดปฏิบัติราชการ

เกี่ยวกับงานบริหารงานทั่วไป การบริหารงานบุคคล งานธุรการ งานสารบรรณ งานทะเบียนและบัตร งานประชาสัมพันธ 
งานนิติการ งานรักษาความสงบเรียบรอยและความมั่นคง งานวิเคราะหนโยบายและแผน งานสงเสริมและพัฒนาการ
ทองเที่ยว งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย งานระเบียบเผยแพร  งานระบบขอมูล งานสัญญา หรอืงานอื่นที่เกี่ยวของ
มาแลวไมนอยกวา 1 ป 

๒.๒.๔   ความรูความสามารถท่ีตองการ 
๒.๒.๔.๑  มีความรูในวิชาการบริหารงานทั่วไปอยางเหมาะสมแกการปฏิบัติงาน

ในตําแหนงหนาที ่
๒.๒.๔.๒  มีความรูความเขาใจในกฎหมายวาดวยเทศบาล  กฎหมายวาดวย 

ระเบียบบริหารราชการแผนดิน กฎหมายวาดวยระเบียบพนักงานเทศบาลและกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับอื่น ๆ  
ที่ใชในการปฏิบัติงานในหนาที ่

๒.๒.๔.๓  มีความรูความเขาใจในนโยบายและแผนงานดานตาง ๆ ของ 
สวนราชการที่สังกัด 

๒.๒.๔.๔  มีความสามารถในการจัดทําแผนงาน ควบคุมตรวจสอบ ใหคําปรึกษา
แนะนําและเสนอแนะวิธีการแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานที่อยูในความรับผิดชอบ 

๒.๒.๔.๕  มีความสามารถในการปกครองบังคับบัญชา 
๒.๒.๔.๖  มีความสามารถในการติดตอประสานงาน 
๒.๒.๔.๗  มีความรูความเขาใจในหลักการบริหารงานบุคคล 
๒.๒.๔.๘   มีความรูทั่วไปเกี่ยวกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ 
๒.๒.๒.๙   มีความรูทางคอมพิวเตอรในการจัดทําแผนตารางทําการ (spreadsheet) 

               

๓. การสมัครสอบคัดเลือกและสถานท่ีรับสมัครสอบคัดเลือก 
                                 ผูที่จะสมัครสอบคัดเลือก ฯ ใหย่ืนใบสมัคร (ภาคผนวก  ก.)  พรอมหลักฐานที่เกี่ยวของ
ดวยตนเองตอเจาหนาที่รับสมัคร  ต้ังแตวันท่ี  25 ตุลาคม ถึงวันท่ี 7 พฤศจิกายน  ๒๕๕๔  ในวันและเวลาราชการ  
ณ  หองสํานักปลัดเทศบาล  สํานักงานเทศบาลตําบลบึงระมาณ  อําเภอบางระกํา  จังหวัดพิษณุโลก   โดยผูสมัคร
สอบคัดเลือกตองตรวจสอบและรับรองคุณสมบัติของตนเองวาถูกตอง  และมีคุณสมบัติครบถวนตามคุณสมบัติใน
ตําแหนงที่รับสมัครน้ัน (นับถึงวันสมัคร) 

๔. เอกสารและหลักฐานในการสมัครสอบคัดเลือกฯ 
       ผูประสงคจะสมัครสอบคัดเลือก ฯ ใหย่ืนใบสมัครดวยตนเองตอเจาหนาที่ที่รับสมัคร

สอบคัดเลือกพรอมดวยหลักฐาน ซึ่งผูสมัครสอบไดรับรองสําเนาถูกตองและลงลายมือช่ือกํากับไว ในเอกสารทุกฉบับ
ดังตอไปน้ี 

๔.๑  ใบสมัครตามแบบของเทศบาลตําบลบึงระมาณ  (ภาคผนวก  ก) 
๔.๒  รูปถายเครื่องแบบขาราชการหนาตรงไมสวมหมวกและไมใสแวนดํา  

ขนาด ๑ น้ิว (ถายครั้งเดียวไมเกิน ๖ เดือน) จํานวน ๓ รูป โดยเขียนช่ือตัว ช่ือสกุล หลังรูปถายตนเอง 
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๔.๓ สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐหรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ 
สําเนาบัตรประวัติพนักงานเทศบาล จํานวน ๑ ฉบับ 

๔.๔   หนังสือรับรองจากนายกเทศมนตรีตนสังกัดอนุญาตใหสมัครสอบคัดเลือก 
 (ภาคผนวก ข)  

๔.๕   สําเนาใบปริญญาบัตรและสําเนาใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) เพื่อแสดงคุณวุฒิ
ซึ่งเปนคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงที่สมัครสอบคัดเลือก  จํานวน ๑ ชุด 

๔.๖  แบบประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนง  จํานวน ๑ ชุด  
(ภาคผนวก ค)  
   ๔.๗  หนังสือรับรองนายกเทศมนตรีตนสังกัดรับรองความผิดทางวินัยยอนหลัง ๕ ป  
(ภาคผนวก ง) 
   ๔.๘  ใบรับรองแพทย แผนปจจุบัน  ซึ่งออกไวไมเกิน 30 วัน (นับถึงวันรับสมัคร) 

๓.๙  เอกสารอื่น ๆ  เชน สําเนาหลักฐานการเปลี่ยนช่ือตัว ช่ือสกุล สําเนาใบทะเบียนสมรส 
(ถามี)  จํานวนอยางละ  ๑  ฉบับ 
            การสําเนาเอกสาร ใหใชกระดาษขนาด เอ ๔ เทาน้ัน พรอมนําเอกสารตัวจริงมาแสดง
ประกอบดวย 
   สําหรับการรับสมัครสอบคัดเลือก ในครั้งน้ีใหผูสมัครสอบคัดเลือกฯ ตรวจสอบและ
รับรองตนเอง วาเปนผูมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงตรงตามประกาศรับสมัครสอบคัดเลือก หากภายหลัง 
ปรากฏวาผูสมัครสอบคัดเลือกรายใดมีคุณสมบัติดังกลาวไมครบถวน คณะกรรมการดําเนินการสอบคัดเลือกจะถือวา
เปนผูขาดคุณสมบัติในการสมัครเขารับการสอบคัดเลือกและไมมีสิทธิไดรับการแตงต้ังใหดํารงตําแหนงใด ๆ  

๕. คาธรรมเนียมในการสมัครสอบ 
ผูสมัครสอบคัดเลือกฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมในการสมัครสอบคัดเลือกฯ คนละ  ๔๐๐.-  บาท                  
(สี่รอยบาทถวน) 

๖. การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการสอบคัดเลือก 
        เทศบาลตําบลบึงระมาณ  จะประกาศราย ช่ือผู มีสิท ธิเข ารับการสอบคัดเลือก         
ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน  ๒๕๕๔  โดยติดประกาศรายช่ือที่  สํานักงานเทศบาลตําบลบึงระมาณ  อําเภอบางระกํา  
จังหวัดพิษณุโลก  ติดตอสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข 0-5536-5241  ในวันและเวลาราชการ  หรือทางเว็บไซต  
www.brm.com 

๗. ประกาศกําหนด วัน  เวลา  สถานท่ีสอบ 
คณะกรรมการดําเนินการสอบคัดเลือก ฯ โดยประธานกรรมการสอบคัดเลือก ฯ  

จะประกาศกําหนด  วัน  เวลา  สถานที่สอบขอเขียน  สัมภาษณ   และระเบียบเกี่ยวกับการสอบเทาที่จําเปน  
และไมขัดตอเงื่อนไขการกําหนดหลักสูตรและวิธีการดําเนินการสอบคัดเลือก ในวันท่ี 15 พฤศจิกายน  ๒๕๕๔   
โดยติดประกาศรายช่ือที่สํานักงานเทศบาลตําบลบึงระมาณ  อําเภอบางระกํา  จังหวัดพิษณุโลก  ติดตอสอบถาม
ทางโทรศัพทหมายเลข 0-5536-5241  ในวันและเวลาราชการ  หรือทางเว็บไซต www.brm.com 

๗. หลักสูตรและวิธีการสอบคัดเลือก 
หลักสูตรและวิธีการสอบคัดเลือก  กําหนดคะแนนเต็ม   ๓๐๐  คะแนน  แยกเปน 
ก. ภาคความรูความสามารถท่ัวไป   (  คะแนนเต็ม   ๑๐๐  คะแนน ) 
ทดสอบความรูความสามารถและความคิดริเริ่มในการกําหนดและปรับปรุง นโยบาย  



แผนงาน ระบบงาน  และการบริหารงานของสวนราชการที่สังกัด และอื ่น ๆ ที ่จําเปนสําหรับตําแหนง         
ตามแนวทางที่ระบุไวในมาตรฐานกําหนดตําแหนง ทั้งน้ี  โดยวิธีสอบขอเขียน 
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ข. ภาคความรู ความสามารถท่ีใชเฉพาะตําแหนง  ( คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน ) 
ทดสอบความรูความเขาใจ หรือความคิดเห็นเกี่ยวกับงานในตําแหนงโดยเฉพาะ     

โดยวิธีสอบขอเขียน 
ค. ภาคความเหมาะสมกับตําแหนง  ( คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน ) 
ประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนงในดานตาง ๆ   ตามที่กําหนดใน

แบบประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนงที่คณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาลกําหนด  
และ สัมภาษณ ทั้งน้ี  ผลการประเมินของผูบังคับบัญชาจะใชประกอบการสัมภาษณดวย 

  การสอบคัดเลือก  จะสอบภาคความรูความสามารถทั่วไป ( ภาค ก ) และภาคความรูความสามารถ
ที่ใชเฉพาะตําแหนง ( ภาค  ข ) กอน   หลังจากนั้นผูที่ไดคะแนนสอบไมตํ่ากวารอยละหกสิบในแตละภาค   
จึงจะมีสิทธิเขาสอบในภาคความเหมาะสมกับตําแหนง ( ภาค ค ) ตอไป 

๘. เกณฑการตัดสิน 
ผูที่จะถือวาเปนผูผานการสอบคัดเลือก ฯ   จะตองเปนผูที่ไดคะแนนในแตละภาคที่สอบ 

ตามหลักสูตรไมตํ่ากวารอยละหกสิบ   

๙. กรณีการทุจริต 
ในกรณีที่ปรากฏมีการทุจริตหรือสอไปในทางทุจริตอันอาจทําใหเกิดความไมเปนธรรม 

ในการสอบคัดเลือก  คณะกรรมการดําเนินการสอบคัดเลือกจะรายงานใหนายกเทศมนตรีตําบลบึงระมาณทราบ   
เพื่อพิจารณาวาจะสมควรยกเลิกการสอบคัดเลือกครั้งน้ีทั้งหมดหรือพิจารณายกเลิกการสอบภาคที่เกิดการทุจริต
หรือสอไปในทางทุจริตตามแตจะเห็นสมควร  ในกรณีใหยกเลิกการสอบคัดเลือกเฉพาะภาคใดแลว  ก็ใหดําเนินการ
สอบคัดเลือกเฉพาะภาคน้ันใหม  สําหรับผูที่มีสวนเกี่ยวของกับการทุจริตหรือสอไปในทางทุจริต ไมมีสิทธิเขาสอบ
อีกตอไป  และรายงานใหหนวยงานตนสังกัดพิจารณาดําเนินการทางวินัย 

๑๐.  การประกาศรายชื่อผูสอบคัดเลือกไดและการขึ้นบัญชีผูสอบคัดเลือกได 
เทศบาลตําบลบึงระมาณ  จะประกาศรายช่ือผูสอบคัดเลือกได ในวันท่ี 2 ธันวาคม 2554       

โดยติดประกาศรายช่ือที่สํานักงานเทศบาลตําบลบึงระมาณ อําเภอบางระกํา  จังหวัดพิษณุโลก  ติดตอสอบถาม
ทางโทรศัพทหมายเลข 0-5536-5241  วันและเวลาราชการ หรือทางเว็บไซต  www.brm.com 

การข้ึนบัญชีผูสอบคัดเลือก ฯ ไดจะเรียงลําดับที่จากผูสอบไดคะแนนรวมสงูลงมาตามลําดับ 
ในกรณีที่มีผูสอบไดคะแนนรวมเทากัน  ใหผูสอบไดคะแนนภาคความเหมาะสมกับตําแหนงมากกวาเปนผูอยูในลําดับ
ที่สูงกวา  ถาไดคะแนนภาคความเหมาะสมกับตําแหนงเทากัน ใหผูไดคะแนนภาคความรูความสามารถที่ใชเฉพาะตําแหนง
มากกวา เปนผูอยูในลําดับที่สูงกวา  ถาไดคะแนนภาคความรูความสามารถที่ใชเฉพาะตําแหนงเทากัน  ใหผูไดรับ
เลขประจําตัวสอบกอนเปนผูอยูในลําดับที่สูงกวา 

เทศบาลฯ จะข้ึนบัญชีไว ๒ ป นับแตวันประกาศผลผูสอบคัดเลือกได  ในกรณีที่มีการบรรจ ุ
และแตงต้ังผูผานการสอบคัดเลือกในตําแหนงที่เปดสอบแลว  บัญชีที่ข้ึนสํารองไวสามารถใชตอไปภายใน ๖๐ วัน  
หากพนระยะเวลาดังกลาวแลว บัญชีสํารองใหยกเลิก  และผูสอบคัดเลือกได จะถูกยกเลิกการข้ึนบัญชีเมื่อมีกรณีใด
กรณีหน่ึง  ดังน้ี 
 ๑๐.๑  ผูน้ันไดรับการแตงต้ังใหดํารงตําแหนงที่สอบคัดเลือกไดไปแลว 
 ๑๐.๒  ผูน้ันขอสละสิทธิในการแตงต้ังใหดํารงตําแหนงที่สอบคัดเลือกได 
 ๑๐.๓  ผูน้ันออกจากราชการไปไมวาดวยเหตุใดก็ตาม  กอนที่จะไดรับการแตงต้ัง 
 ๑๐.๔  มีการประกาศข้ึนบัญชีผูสอบคัดเลือกใหมในตําแหนงเดิม 



 ๑๐.๕  หากภายหลังปรากฏวาเปนผูมีคุณสมบัติไมตรงตามคุณสมบติัเฉพาะตําแหนงที่สอบคัดเลือกได 
/10.6  เมื่อคณะกรรมการ... 
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 ๑๐.๖ เมื่อคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดพิษณุโลก มีมติในเรื่องดังกลาวเปนอยางอื่น 

๑๑ .การแตงต้ังผูสอบคัดเลือกได 

ผูสอบคัดเลือกไดจะไดรับบรรจุและแตงต้ังตามลําดับที่ในประกาศรายช่ือผูสอบคัดเลือกได 
 เมื่อไดรับตามเห็นชอบจากคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดพิษณุโลก   

 

จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 

                 ประกาศ   ณ   วันที่    6     เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๕4 

 

 

 
      (นายประโรม รอดเงิน) 
          นายกเทศมนตรีตําบลบึงระมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

เลขประจําตัวผูสมัครสอบคัดเลือก.................... 
 

ใบสมัครเขารับการสอบคัดเลือกพนักงานเทศบาล เพื่อแตงตั้งพนักงานเทศบาลตําแหนง
ผูปฏิบัติงาน 

ใหดํารงตําแหนงบริหารของเทศบาลตําบลบึงระมาณ 
ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล (นักบริหารงานทั่วไป  ๖ ) 
เทศบาลตําบลบึงระมาณ  อําเภอบางระกํา  จังหวัดพิษณุโลก 

.............................................................. 
 
 

๑. ช่ือ ………………………………………..สกุล............................................ 

๒. เพศ          ชาย                หญิง 

๓. วัน เดือน ป ...........................................   อายุปจจุบัน..........  ป  วันเกษียณอายุราชการ 
............................... 

๔. ปจจุบันดํารงตําแหนง ..................................................................    ระดับ ……………… 

 ประเภทตําแหนง           บริหารระดับสูง         บริหารระดับกลาง 

            วิชาชีพเฉพาะ        เช่ียวชาญเฉพาะ 

             ทั่วไป 

 อัตราเงินเดือน .....................................  บาท เงินเดือนประจําตําแหนง ....................................
บาท 
 งาน………………………………………….  กอง/ฝาย………………………….……………. 
 เทศบาล……………………………………อําเภอ........................................  จังหวัด....... ................... 
 โทร........................................โทรสาร...........................................E-Mail…………..…………………. 
๕. สถานที่ติดตอได 
 ที่อยูปจจุบันที่สามารถติดตอไดสะดวก  
 บานเลขที่ ................................    ซอย / ตรอก ...................................   ถนน 
............................................ 
 แขวง/ตําบล......................................... เขต/อําเภอ.........................................  จังหวัด 
.............................. 
 รหัสไปรษณีย .......................................  โทรศัพท .......................................... โทรสาร ......................... 
๖. สถานภาพครอบครัว 

    โสด     สมรส     อื่น ๆ 
 ช่ือคูสมรส  .......................................... .  สกุล.............................................  อาชีพ ................................ 
 ขอมูลเกี่ยวกับบุตร/ธิดา 

    ไมมีบุตร/ธิดา   มีบุตร/ธิดา    จํานวน ( ชาย.........  คน  หญิง............  คน ) 
 
 
 

(ผนวก  ก) 

 
รูปถายขนาด 

๑ นิ้ว 



 
-๒- 

 
๗. ประวัติสุขภาพ (พรอมใบรับรองแพทยที่ออกใหไวไมเกิน ๖ เดือน นับถึงวันรับสมัคร) 
 

เปนโรค
เหลาน้ีหรือไม 

ความดัน
โลหิตสูง 

หัวใจ เบาหวาน ไต ไมเกรน อื่นๆ 

เปน       
ไมเปน       
 
๘. ประวัติการศึกษา 
 

วุฒิการศึกษา 
ระดับการศึกษา สาขา สถาบัน ประเทศ ปที่สําเร็จ

การศึกษา 
การไดรับทุน 

ตํ่ากวาปริญญาตร ี      
ปริญญาตร ี      
ปริญญาโท      
ปริญญาเอก      
การศึกษาระดับอื่น  ๆ      

 
๙. ประวัติการรับราชการ 
  วันบรรจุเขารับราชการ.................................ตําแหนง ...........................................
 ระดับ…….. 
  ระยะเวลาการปฏิบัติราชการรวม ……………………… 
   

การดํารงตําแหนงในสายงานบริหาร 
ช่ือตําแหนง ประเภทตําแหนง ชวงเวลาที่ดํารงตําแหนง รวมเวลาดํารงตําแหนง 

 
 
 
 

   

ประเภทตําแหนง ใหระบุวาเปนบริหารระดับกลาง/บริหารระดับสูง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



-๓- 
 

๑๐. การฝกอบรม (หลักสูตรสําคัญๆ) 
 

หลักสูตรที่อบรม 
ช่ือหลักสูตร/การอบรมอื่น หนวยงานที่จัด สถานที่อบรม ชวงเวลา ทุนการอบรม 

 
 
 
 

    

 
๑๑. ดูงาน (ที่สําคัญ) 
 

การดูงาน 
เรื่อง สถานที ่ ระหวางวันที ่ ทุนการดูงาน 

 
 
 
 

   

 
๑๒.การปฏิบัติงานพิเศษ 
 

การปฏิบัติงานพิเศษ 
เรื่อง สถานที่ปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลสําเร็จ 

 
 
 
 

   

 
๑๓.ความสามารถพิเศษอื่น  ๆ

 � ภาษาอังกฤษ 

 � คอมพิวเตอร 

 �  อื่นๆ (โปรดระบุ) ……………………………………………… 
 
๑๔. เหรียญ / เครื่องราชอิสริยาภรณที่ไดรับ 

...................................................................................................................................................................

... 

...................................................................................................................................................................

.... 
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๑๕ . ประวัติผลงานดานการบริหาร วิชาการหรืออื่นๆที่ไดรับการยกยอง 
 

วันที่ รางวัล/เกียรติคุณที่ไดรับการยกยอง ผลงาน สถานที/่ผูมอบเกียรติคุณ 
 
 
 
 

   

 
๑๖. คุณลักษณะสวนบุคคลอื่นๆของผูสมัครที่เห็นวาเดนและเกี่ยวของกับงาน 
..........................................................................................................................................................................
....... 
………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

ทั้งน้ี      ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนในการสมัครเขารับการสอบ
คัดเลือกใน 

ตําแหนง .................................................................................................... และขอรับรองวาขอมูลที่ใหไวในใบ
สมัครน้ีถูกตองครบถวนทุกประการ 

 
 
        ลงช่ือ.....................................ผูสมัคร 
                  (                                 ) 
        วันที่ 
  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

(ภาคผนวก ข.) 

หนังสือรับรองจากนายกเทศมนตร ี
อนุญาตใหพนักงานเทศบาลสมัครสอบคัดเลือก 

เพื่อแตงตั้งพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติงาน ใหดํารงตําแหนงบริหาร ของเทศบาลตําบลบึง
ระมาณ 

ตําแหนง  หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล  (นักบริหารงานทั่วไป ๖)  
 

เขียนที…่……………….……………………… 
วันที่………เดือน………………….พ.ศ. ………….. 

  

ขาพเจา……………………………………ตําแหนงนายกเทศมนตรี   เทศบาล………...........……………… 

อําเภอ……………………..จังหวัด….…....................………………….อนุญาตให….…………………………….. ซึ่งเปนพนักงาน
เทศบาล ตําแหนง……………………………………ระดับ…. สํานัก/กอง……........………………..
เทศบาล……….…………………..อําเภอ.........................……………………จังหวัด………………………...........สมัครเขารับ
การสอบคัดเลือกในตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล (นักบริหารงานทั่วไป ๖) ตามประกาศเทศบาลตําบลบึง
ระมาณ เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือกเพื่อแตงต้ังพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติงาน ใหดํารงตําแหนงบริหาร  
ของเทศบาลตําบลบึงระมาณ   ลงวันที.่...........................................ได 
 
 

ลงช่ือ………………………………………. 
                       (………………………………………) 

   นายกเทศมนตรี ………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

แบบประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนง 
เพื่อสอบคัดเลือกพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติงานใหดํารงตําแหนงบริหาร 

ในตําแหนง  หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล  (นักบริหารงานท่ัวไป ๖) 
 

ตอนที่ ๑  ขอมูลเกี่ยวกับผูรับประเมิน ( ผูรับการประเมินเปนผูกรอก) 
 
๑. ช่ือ  ...............................................................................................  วุฒิการศึกษา ...................................................... 
๒. ปจจุบันดํารงตําแหนง ..............................................................................  ระดับ ............................. 
    งาน/ฝาย/กลุม  .................................................................... สํานัก /กอง …………………………………………… 
     เทศบาล..................................................  อําเภอ.................................... จังหวัด..... ...................... 
    เริ่มรับราชการเมื่อวันที่ ....................................................  รวมอายุราชการ................ป.............เดือน 
    เงินเดือนในปงบประมาณที่แลว ........................................ บาท 
    -  ขอรับการประเมินประกอบการพิจารณาแตงต้ังใหดํารงตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล 
 ( นักบริหารงานทั่วไป ๖ ) ของเทศบาลตําบลบึงระมาณ    ตามประกาศรับสมัคร 
   สอบคัดเลือกพนักงานเทศบาล   เพื่อแตงต้ังพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติงานใหดํารง 
   ตําแหนงบริหารของเทศบาลตําบลบึงระมาณ  ลงวันที่ ........................... 
๓.  การฝกอบรม 
                  หลักสูตร/สาขาที่ฝกอบรม                            จัดทําโดย                        ระยะเวลา 
        .........................................................             ....................................           ........................... 
        .........................................................             ....................................           ........................... 
        .........................................................             ....................................           ........................... 
        .........................................................             ....................................           ........................... 
        .........................................................             ....................................           ........................... 
        .........................................................             ....................................           ........................... 
 
๔.  ประวัติการถูกลงโทษทางวินัย ( ถามี ) 
        ................................................................................................................................................ 
        ................................................................................................................................................ 
        ...............................................................................................................................................    
        ............................................................................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ภาคผนวก  ค.) 



ตอนที่  ๒  หนาที่ความรับผิดชอบและความรูความสามารถที่ตองการของตําแหนงที่จะประเมิน 
ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล  (นักบริหารงานทั่วไป ๖) 

๑. หนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนง 
           ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนาหนวยงานเทียบเทากองในเทศบาล  ซึ่งมีหนาที่ ความรับผิดชอบ  ความยาก และ
คุณภาพของงานคอนขางสูงมาก  หรือในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ซึ่งเปนตําแหนงที่มีหนาที่ความรับผิดชอบและ
คุณภาพของงานเทียบเทาไดระดับเดียวกัน รับผิดชอบการบริหารงานทั่วไป  โดยควบคุมหนวยงานหลายหนวยงานและ
ปกครองผูอยูใตบังคับบัญชา จํานวนมากพอสมควรและปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

           ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ พิจารณา ศึกษา วิเคราะห ทําความเห็น สรุปรายงาน เสนอแนะ และดําเนินการ
ปฏิบัติงานบริหารทั่วไปที่ยากมาก โดยควบคุมตรวจสอบการจัดการงานตาง ๆ หลายดาน เชน งานธุรการ งานสัญญา
งานบุคคล งานนิติการ งานประชาสัมพันธ งานทะเบียน งานนโยบายและแผน งานควบคุมและสงเสริมการทองเที่ยว 
งานรักษาความสงบเรียบรอย งานจัดระบบงาน งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ งานจัดพิมพและแจกจายเอกสาร งาน
ระเบยีบแบบแผน งานรวบรวมขอมูลสถิติ เปนตน หรือปฏิบัติงานเลขานุการที่ยากมาก เชน รางหนังสือโตตอบ แปล
เอกสาร กํากับควบคุมการเตรียมเรื่องและเตรียมการสําหรับการประชุมการบันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม การทํารายงาน
การประชุมและรายงานอื่น ๆ การทําเรื่องติดตอกับหนวยงานและบคุคลตาง ๆ ทั้งในประเทศและตางประเทศ การ
ติดตามผลการปฏิบัติตามคําสั่งหัวหนาสวนราชการ เปนตน ตอบปญหาและช้ีแจงเรื่องตาง ๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ 
ฝกอบรมและใหคําปรึกษาแนะนําในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ระดับรองลงมาและปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของในฐานะ
หัวหนาหนวยงาน นอกจากอาจปฏิบัติงานดังกลาวขางตนแลว ยังทําหนาที่ติดตอประสานงาน วางแผน มอบหมายงาน 
ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษาแนะนํา ปรับปรุงแกไข ติดตามประเมินผล และแกปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงานใน
หนวยงานที่รับผิดชอบดวยในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงานทําหนาทีช่วยหัวหนาหนวยงานปฏิบัติงานตามที่ไดรับ
มอบหมาย 

๒.  ความตองการของตําแหนง 
๒.๑  คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง สอบคัดเลือก 
          2.2.3.1  ไดรับปริญญาตร ีหรือเทียบไดไมตํ่ากวาน้ีทุกสาขาที ่ก.พ. ก.ค. หรือ ก.ท.รับรอง และ 
          2.2.3.2 ไดดํารงตําแหนงไมตํ่ากวาระดับ 6 หรือที ่ก.ท.เทียบเทา และไดปฏิบัติราชการเกี่ยวกับงานบริหารงาน
ทั่วไป การบริหารงานบุคคล งานธุรการ งานสารบรรณ งานทะเบียนและบัตรงานประชาสัมพันธ งานนิติการ งานรักษา
ความสงบเรียบรอยและความมั่นคง งานวิเคราะหนโยบายและแผน งานสงเสริมและพัฒนาการทองเที่ยว งานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย งานระเบียบเผยแพรงานระบบขอมูล งานสัญญา หรืองานอื่นที่เกี่ยวของมาแลวไมนอยกวา 1 ป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒.๒. คุณลักษณะที่จําเปนตองใชในการปฏิบัติงานในตําแหนงดังกลาว 
       ๒.๒.๑  ความรูความสามารถที่ตองการ 
 
 
 
 
 
      ๒.๒.๒. ทักษะความเช่ียวชาญหรือประสบการณที่จําเปน 
                        
 
 
 
 
 
 

       ๒.๒.๓  คุณลักษณะอื่นๆ ที่จําเปนตอการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
             
                                                                         ลงช่ือ ..................................................ผูขอรับการประเมิน 
                                                                            (                                          ) 
                                                             ตําแหนง  .................................................................. 
                                                                        วันที่ ...........................................................                                                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ตอนท่ี  ๓  การประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนง 
 

องคประกอบท่ีใชพิจารณาในการประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีไดรับ หมายเหตุ 
หมวด ๑ องคประกอบท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติงาน  ( ๔๐ คะแนน ) 
๑.๑  ความรูความสามารถในการปฏิบัติงาน 
ก) พิจารณาจากการศึกษา ความรู  ประสบการณ ความชํานาญ 
ความรอบรูในงานที่จะปฏิบัติและงานอื่นที่เกี่ยวของ ตําแหนง  
รวมทั้งการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ ฯลฯ 
ข) พิจารณาจากความสามารถในการปฏิบัติงานใหสําเร็จตามที่ไดรับ
มอบหมาย โดยคํานึงถึงความถูกตองความครบถวนสมบูรณและงาน
เสร็จทันเวลา  ทั้งน้ี ใหรวมถึง ความสามารถในการแกปญหา เชาว
ปญญา และความถนัดเฉพาะงาน ฯลฯ 
๑.๒  ความรับผิดชอบตอหนาท่ี 
พิจารณาจากความต้ังใจ ความเต็มใจ และความมุงมั่นที่จะทํางานที่
ไดรับมอบหมายใหสําเร็จและเปนผลดีแกทางราชการไมละเลยตอ
งานพรอมที่จะรับผิดชอบตอผลของงานที่เกิดข้ึน ฯลฯ 
หมวด ๒ ความประพฤติ  ( ๒๐  คะแนน ) 
พิจารณาจากอุปนิสัย  การรักษาวินัย พฤติกรรมและประวัติการ
ทํางาน  รวมทั้งคุณธรรมและจริยธรรม การปฏิบัติตามนโยบายและ
แบบแผนของทางราชการ ฯลฯ 
หมวด ๓ คุณลักษณะอ่ืนๆท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง (๔๐ คะแนน ) 
๓.๑ ความคิดริเริ่มและสรางสรรค 
พิจารณาจากความสามารถในการคิดริเริ่มหาหลักการแนวทาง 
เทคนิควิธีการหรือสิ่งใหม ๆ มาใชใหเปนประโยชนในการทํางาน การ
ปรับปรุงงาน  ความสามารถในการแกปญญาตางๆ และมีความคิด
สรางสรรคในการทํางานยากหรืองานใหม ใหสําเร็จเปนผลดี ฯลฯ 
๓.๒ ทัศนคติและแรงจูงใจ 
พิจารณาจากทัศนคติที่ดีตอประชาชน ระบบราชการและงานใน
หนาที่ แรงจูงใจและความกระตือรือรนในการทํางาน ความจงรักภักดี
ตอหนวยงาน แนวความคิดความเช่ือถือและอุดมการณที่สอดคลอง
กับนโยบาย โครงการหรือแผนงานที่รับผิดชอบ ฯลฯ 
 

 
๒๐ 

 
 
 
 
 
 
 

๒๐ 
 
 
 

๒๐ 
 
 
 
 

๘ 
 
 
 
 
 

๘ 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 



 
 

องคประกอบท่ีใชพิจารณาในการประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีไดรับ หมายเหตุ 
๓.๓ ความเปนผูนํา 
พิจารณาจากความสามารถในการมองการณไกล การตัดสินใจ การ
วางแผนงาน  การมอบหมายงาน  การใหคําแนะนํา และการพัฒนา 
การควบคุมงาน ความใจกวาง  และยอมรับฟงความเห็นของผูอื่น  
ตลอดจนมีความคิดลึกซึ้งกวางขวางรอบคอบและยุติธรรม ฯลฯ 
๓.๔ บุคลิกภาพ และทวงทีวาจา 
พิจารณาการวางตนไดอยางเหมาะสมกับกาลเทศะความหนักแนนมั่ง
คงในอารมณ  ความเช่ือมันในตนเอง  ตลอดจนกิริยาทาทางและ
ทวงทีวาจาที่เหมาะสม ฯลฯ 
๓.๕ การปรับตัวและมนุษยสัมพันธ 
พิจารณาจากความสามารถสวนบุคคลที่จะเขาไดรับสถานการณ 
สังคม  และสิ่งแวดลอมใหม ๆ  ความยืดหยุนและความสามารถ
ทํางานรวมกับผูบังคับบัญชา เพื่อนรวมงานและผูใตบังคับบัญชา 
ความสามารถในการติดตอประสานงานกับผูอื่น ฯลฯ 

๘ 
 
 
 
 
 

๘ 
 
 
 

๘ 
 

  

รวม ๑๐๐   

 
สรุปความเห็นในการประเมิน 
ความเห็นของผูประเมิน ( หัวหนาสวนราชการ ) 
 (     )  ผานการประเมิน 
 (     )  ไมผานการประเมิน 
ระบุเหตุผล...................................................................................................................................................... 
 
       ลงช่ือ  ...............................ผูประเมิน 
                      (                                          ) 
         ตําแหนง................................................ 
         วันที่.................................... 
 
ความเห็นปลัดเทศบาล  
 (     )  เห็นดวยกับการประเมินขางตน 
 (     )  ไมเห็นดวยกับการประเมินขางตน   ( พรอมระบุเหตุผล) 
 .................................................................................................................................................................... 
 
       ลงช่ือ ........................................ 
          (                                              ) 
      ตําแหนง 

 
/ความเห็นนายกเทศมนตร.ี.. 

 



 
 
ความเห็นนายกเทศมนตรี 

(     )  ผานการประเมิน 
 (     )  ไมผานการประเมิน 
 
       ลงช่ือ …………………………. 
          (                                                 ) 
      ตําแหนง   นายกเทศมนตร…ี…………… 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
(ภาคผนวก ง) 

 

หนังสือรับรอง 
เพื่อแตงตั้งพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติงาน ใหดํารงตําแหนงบริหาร ของเทศบาลตําบลบึง

ระมาณ 
ตําแหนง  หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล  (นักบริหารงานทั่วไป ๖)  

 
เขียนที…่……………….……………………… 

วันที่………เดือน………………….พ.ศ. ………….. 
  

ขาพเจา……………………………………ตําแหนงนายกเทศมนตรี   เทศบาล………...........……………… 

อําเภอ……………………..จังหวัด….…....................………………….ขอรับรองวา….…………………………….. ซึ่งเปน
พนักงานเทศบาล ตําแหนง……………………………………ระดับ…. สํานัก/กอง……........………………..
เทศบาล……….…………………..อําเภอ.........................……………………จังหวัด………………………...........ไมเคยไดรับ
โทษทางวินัยยอนหลัง ๕ ป  และมีความประพฤติดี  สามารถสมัครเขารับการสอบคัดเลือกในตําแหนง  หัวหนา
สํานักปลัดเทศบาล   (นักบริหารงานทั่วไป ๖)   ตามประกาศเทศบาลตําบลบึงระมาณ เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือก
เพื่อแตงต้ังพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติงาน  ใหดํารงตําแหนงบริหาร ของเทศบาลตําบลบึงระมาณ ลงวันที่  
6  ตุลาคม  ๒๕๕4  ได 
 
 

ลงช่ือ………………………………………… 
                       (………………………………………) 

   นายกเทศมนตรี …………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


