
คู่มือส าหรับประชาชน: การรับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านใหม่ไชยมงคล 
กระทรวง:- 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การรับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรมที่ 55/2551 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วันท าการ 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน600  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 1,000  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 50  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน  12/05/2015 

09:09  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (สมอ.)  และส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัด (สอจ.) 
ทุกจังหวัด/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 09:00 
- 15:00 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (ให้บริการยื่นค าขอได้ตั้งแต่ 1 ตุลาคมถึง 30 กรกฎาคมของปีงบประมาณเท่านั้น) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ขอรับการรับรองต้องเป็นผู้ผลิตผลิตภัณฑ์ชุมชนไม่เป็นผู้แอบอ้างหรือท าการผลิตแอบแฝงและมีคุณสมบัติ
ในข้อใดข้อหนึ่งดังต่อไปนี้ 
  - บุคคลทั่วไป 
  - กลุ่มผู้ผลิตชุมชนที่ข้ึนทะเบียนไว้กับหน่วยงานราชการหรือกลุ่มตามกฎหมายวิสาหกิจชุมชน 
  - นิติบุคคลที่ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ 
2. ผู้ยื่นค าขอต้องยื่นเอกสารครบถ้วนตามที่ก าหนดหากไม่อาจพิจารณาความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารได้ใน
ขณะที่ยื่นค าขอสมอ. ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาภายหลังจากท่ีได้รับการยื่นค าขอครบถ้วนแล้วกรณีท่ีความ
ไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นสาเหตุที่ไม่อาจให้การรับรองได้สมอ./สอจ.จะส่งคืนค าขอ 
3. ผลิตภัณฑ์ที่ยื่นขอต้องมีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน (มผช.) ไว้แล้ว 
4. ให้บริการยื่นค าขอได้ตั้งแต่ 1 ตุลาคมถึง 30 กรกฎาคมของปีงบประมาณเท่านั้น 



5. ไม่นับรวมระยะเวลาการตรวจสอบผลิตภัณฑ์ชุมชนจากหน่วยตรวจสอบที่ได้รับการแต่งตั้ง 
6. ส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมรับค าขอไม่เกิน 5 รายต่อวัน 
7ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับค าขอตรวจสอบ
เอกสาร 
กรณีเอกสารหลักฐานไม่
ครบถ้วนจะท าความตกลงให้
ผู้ยื่นค าขอมายื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายในเวลาที่
ก าหนด (5 วันท าการนับจาก
วันยื่นค าขอ) หากพ้นเวลาที่
ก าหนดจะส่งคืนค าขอให้ผู้
ยื่นค าขอ 
 

1 วันท าการ ส านักงาน
มาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาห
กรรม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจประเมินสถานที่
ผลิต 
2.2 เก็บตัวอย่างผลิตภัณฑ์
ตามท่ีก าหนดในมผช. 
2.3 น าส่งตัวอย่างผลิตภัณฑ์
ไปหน่วยตรวจสอบ 
2.4 ประเมินผลการ
ตรวจสอบผลิตภัณฑ์ 
2.5 กรณีผลการประเมิน
สถานที่ผลิตผ่านและผลการ
ตรวจสอบผลิตภัณฑ์ผ่าน
น าเสนอคณะอนุกรรมการ
รับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์
ชุมชน 
 
 

58 วันท าการ ส านักงาน
มาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาห
กรรม 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1  จัดท าใบรับรอง 
3.2  เสนอเลขาธิการ
ส านักงานมาตรฐาน

14 วันท าการ ส านักงาน
มาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาห

- 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม
พิจารณาลงนาม 
3.3  แจ้งผลให้ผู้ยื่นค าขอ
ทราบ 
 

กรรม 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 73 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ผู้ยื่นค าขอ / 
ประธานกลุ่ม 
(กรณีผู้ยื่นค าขอ
เป็นกลุ่ม / 
วิสาหกิจชุมชน) / 
ผู้มีอ านาจของนิติ
บุคคล (กรณีผู้ยื่น
ค าขอเป็นนิติ
บุคคล) / ผู้มอบ
อ านาจ /ผู้รับมอบ
อ านาจ 
มีการลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ผู้ยื่นค าขอ / 
ประธานกลุ่ม 
(กรณีผู้ยื่นค าขอ
เป็นกลุ่ม / 
วิสาหกิจชุมชน) / 
ผู้มีอ านาจของนิติ
บุคคล (กรณีผู้ยื่น



ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ค าขอเป็นนิติ
บุคคล) / ผู้มอบ
อ านาจ /ผู้รับมอบ
อ านาจมีการลง
นามรับรองส าเนา
ถูกต้อง 
) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นค าขอต้องเป็น
นิติบุคคลที่ขึ้น
ทะเบียนเป็น
ผู้ประกอบการหนึ่ง
ต าบลหนึ่ง
ผลิตภัณฑ์แล้วมี
การลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

4) 

หนังสือรับรอง
กลุ่ม 

กรมการพัฒนา
ชุมชน 

0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าขอ
เป็นกลุ่มมีการลง
นามรับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

5) 

หนังสือรับรอง
กลุ่มบุคคลตาม
กฎหมายวิสาหกิจ
ชุมชน 

กรมส่งเสริม
การเกษตร 

0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าขอ
เป็นวิสาหกิจชุมชน
มีการลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขอรับ
ใบรับรองแสดง
เครื่องหมาย
มาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์ชุมชน 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
ทะเบียนพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 

0 0 ฉบับ (กรณีท่ีต้องการให้
ระบุชื่อตาม



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนพาณิชย์
เป็นสถานที่ผลิต
ทั้งนี้ที่อยู่ต้องตรง
กับสถานที่ผลิตมี
การลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

3) 

หนังสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจพร้อม
ส าเนาบัตร
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

4) 

ส าเนาใบอนุญาต
เลขสถานที่ผลิต
อาหารที่ไม่เข้า
ข่ายโรงงานหรือ
ใบจดทะเบียน
อาหาร/แจ้ง
รายละเอียด
อาหาร 

ส านักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

0 1 ฉบับ (กรณีผลิตภัณฑ์
อาหารและ
เครื่องดื่ม) 

5) 

ส าเนาใบรับแจ้ง
ผลิตเครื่องส าอาง
ควบคุม 

ส านักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

0 1 ฉบับ (กรณีผลิตภ ณฑ์
เครื่องส าอางโดย
ประเภทผลิตภัณฑ์
เครื่องส าอางต้อง
ตรงกับผลิตภัณฑ์ที่
ยื่นค าขอ) 

6) 

ส าเนาใบแจ้ง
ข้อเท็จจริง
เกี่ยวกับวัตถุ
อันตรายชนิดที่ 1 
หรือใบแจ้งการ
ด าเนินการวัตถุ
อันตรายชนิดที่ 2 

ส านักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

0 1 ฉบับ (กรณีผลิตภัณฑ์
กลุ่มวัตถุอันตราย) 

7) 
ส าเนาใบอนุญาต
ออกให้ตาม
มาตรา 5 แห่ง

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบับ (กรณีผลิตภัณฑ์
แอลกอฮอล์โดย
ผลิตภัณฑ์ต้องตรง



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พระราชบัญญัติ
สุราพ.ศ.2493  
และรายงานผล
การทดสอบ 

กับผลิตภัณฑ์ที่ยื่น
ค าขอ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมเลขที่ 75/42 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท

เขตราชเทวีกรุงเทพฯ  10400  โทรศัพท์ 0 2202 3344-46 http:// www.tisi.go.th>Menu แนะน า -ติชม -
ร้องเรียน>ข้อร้องเรียน 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดทุกจังหวัด  http://www.industry.go.th 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน- เรือนรับรองประชาชนศูนย์บริการประชาชน (จุดบริการประชาชน 1111)  ส านักปลัดส านัก
นายกรัฐมนตรีท าเนียบรัฐบาลถนนพิษณุโลกเขตดุสิตกรุงเทพฯ   - สายด่วนท าเนียบรัฐบาล 1111  บริการรับแจ้ง
เรื่องร้องทุกข์ตลอด 24 ชั่วโมงหรือรับเรื่องร้องเรียนผ่านทางโทรศัพท์  0 228301271-84  โทรสาร 0 2283 1286-
7  - ส่งเรื่องร้องเรียนทางไปรษณีย์กราบเรียนนายกรัฐมนตรีตู้ปณ.1111  ปณ.ท าเนียบรัฐบาลกรุงเทพฯ 10302 (ไม่
ต้องติดแสตมป์)  - http://www.1111.go.th/form.aspx 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขอรับใบรับรองแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 

 
 

 
 
 
 

 



 
 


