
 
 

 
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนแบบคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล อ าเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย  
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
1. ชื่อกระบวนงาน  : การลงทะเบียนและยื่นแบบคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล อ าเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับลงทะเบียน  
5. กฎหมายที่ใหอ้ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง :  

            - ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน  
ท้องถิ่น พ.ศ. 255๒  

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560        

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ  :  ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ : 0 นาท ี 
9. ข้อมูลสถิต ิ: 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
          จ านวนค าขอทีม่ากที่สุด 0 
          จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นแบบค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านใหม่ไชยมงคล อ าเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 
11. ช่องทางการให้บริการ :  

สถานที่ให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านใหม่ไชยมงคล เลขที ่44 หมู่ที่ 5 
ต าบลบ้านใหม่ไชยมงคล อ าเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 64230 เบอร์โทรศัพท์ 0-55615-691  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน    
      ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.   
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอและการพิจารณาอนุญาต/อนุมัต ิ (ถ้ามี) 
          ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 255๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที ่๒) พ.ศ. 25๖๐ ได้ก าหนดคุณสมบัติผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุไว้ ดังนี้  

คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุน  
1) มีสัญชาติไทย  
2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  

          ๓) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  

          ๔) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์ อ่ืนใดจากหน่วยงานชองรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจา หรือผลประโยชน์
ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  

หลักเกณฑ์การยื่นค าขอ  
1) ให้ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นแบบค าขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ สานักงานขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด โดยมีหลักฐานดังนี้  

           1.1 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
 1.2 ทะเบียนบ้าน 

           1.3 สมุดบัญชีธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงิน  
ผ่านธนาคาร  

          2) ในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนองได้อาจมอบอ านาจเป็น   
ลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้  

3) ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา
อยู่ต่อมาผู้สูงอายุนั้นได้ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ให้ผู้สูงอายุนั้นไปลงทะเบียนและยื่นค า 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่นับตั้งแต่วันที่ย้าย   ทั้งนี้ให้ได้รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์การปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แห่งใหม่แจ้งให้องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น เดิมที่จ่ายเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุผู้นั้นทราบเพ่ือไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อน 
ทั้งนี้ ในระหว่างปีงบประมาณให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่ยังคงจ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุต่อไปจนกว่าจะสิ้นปีงบประมาณ  
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภท ข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 การรับลงทะเบียน ผู้ขอรับสิทธิ์กรอกข้อมูลในแบบค า  
ขอลงทะเบียนพร้อมแนบ เอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องและยื่นความ
ประสงค์ต่อเจ้าหน้าที่รับลงทะเบียน 

20 นาที กองสวัสดิการสังคม/
อบต.บ้านใหม่ไชยมงคล 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารหลักฐานผู้มีสิทธิ์แต่ละราย 

5 นาที กองสวัสดิการสังคม/
อบต.บ้านใหม่ไชยมงคล 

 

3  การตรวจสอบ  
 คุณสมบัติ 

เสนอเรื่องต่อคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือให้ความ
เห็นชอบว่าสมควรรับลงทะเบียน
หรือไม่ 

1-2 วัน กองสวัสดิการสังคม/
อบต.บ้านใหม่ไชยมงคล 

 

4 การพิจารณา
อนุมัติ 

เสนอเรื่องผ่านผู้บริหารท้องถิ่น
พิจารณาอนุมัติให้เป็นผู้ได้รับสิทธิ์ 

1-2 วัน กองสวัสดิการสังคม/
อบต.บ้านใหม่ไชยมงคล 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
      14.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่าย 

 1  ฉบับ  

2 ทะเบียนบ้าน  1  ฉบับ  
3 สมุดบัญชีธนาคาร

ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินผ่าน
ธนาคาร 

  1 ฉบับ  

 
     14.2 เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

       
  ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
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15. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
16. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านใหม่ไชยมงคล เลขท่ี 44 หมู่ 5 ต าบลบ้านใหม่ไชยมงคล  
อ าเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 64230 

2) ทางอินเตอร์เน็ตเว็บไซด์ WWW.chaimongkol.go.th       
3) ทางโทรศัพท์ 0-5561-5691 
4) ศูนย์ด ารงธรรม อ าเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 0-5565-9113 
5) ร้องเรียนด้วยตนเอง 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
           แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 


