
 
 

 
คู่มือสำหรับประชาชน : การชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล อำเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย  
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
1. ชื่อกระบวนงาน  : การชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล อำเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ใหอ้ำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง :  

            - พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562       
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ  :  ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ : 0 นาท ี 
9. ข้อมูลสถิต ิ: 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
          จำนวนคำขอทีม่ากที่สุด 0 
          จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล             
อำเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย    
11. ช่องทางการให้บริการ :  

สถานที่ให้บริการ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล เลขที ่44 หมู่ที่ 5 ตำบลบ้านใหม่
ไชยมงคล อำเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 64230 เบอร์โทรศัพท์ 0-55615-691 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน    
      ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอและการพิจารณาอนุญาต/อนุมัต ิ (ถ้ามี) 
          ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้าที่ในการรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบตามแบบ ภ.ด.ส.3 ภายในเดือน พฤศจิกายน 
3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง อัตราภาษีท่ีจัดเก็บและรายละเอียด

อ่ืนที่จำเป็นในการจัดเก็บภาษี ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ (ภ.ด.ส.1) 
4. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี (ภ.ด.ส.7) 
5. การชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน 
6. ส่งหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีค้างชำระ ภายในเดือนพฤษภาคม 
7. แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ หมายเหตุ 

 
 

1. 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แจ้งการ
ประเมินตามแบบ ภ.ด.ส.1 เพ่ือให้
เจ้าของทรัพย์สินตรวจสอบ 

30 วัน กองคลัง  
อบต.บ้านใหม่ไชย

มงคล 

 

 
 

2. 

การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย์สิน แจ้งการประเมิน
ตามแบบ ภ.ด.ส.7 

7 วัน กองคลัง  
อบต.บ้านใหม่ไชย

มงคล 

 
 
 

 
 

3. 

การชำระภาษี  เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับชำระภาษี  20 นาที กองคลัง             
อบต.บ้านใหม่ไชย

มงคล 

 

         ระยะเวลาดำเนินการรวม   37 วัน  20 นาท ี
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
      15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงานของรัฐ 

 1 1 ฉบับ  

2 ทะเบียนบ้าน  1 1 ฉบับ  
3 หลักฐานแสดง

กรรมสิทธิ์ที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง เช่น โฉนด
ที่ดิน ใบอนุญาตปลูก
สร้าง หนังสือสัญญาซื้อ
ขาย 

 1 1 ฉบบั  

4. หลักฐานการประกอบ
กิจการ หรือการข้ึน
ทะเบียนเกษตรกรรม 

 1 1 ฉบับ  

5. หนังสือมอบอำนาจ
(กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

 1 0 ฉบับ  

 
  
    15.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

       
  ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
 
16. ค่าธรรมเนียม 
 ค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามราคาประเมินของกรมธนารักษ์ 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล เลขท่ี 44 หมู่ 5 ตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล  
อำเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 64230 

2) ทางอินเตอร์เน็ตเว็บไซด์ WWW.chaimongcol.go.th       
3) ทางโทรศัพท์ 0-5561-5691 
4) ศูนย์ดำรงธรรม อำเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 0-5565-9113 
5) ร้องเรียนด้วยตนเอง 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

1.แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
2.แบบแสดงรายการคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7) 

  
  
  
 
 
 
 
 
 


