
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณชิย์ (จัดตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบา้นใหม่ไชยมงคล  อำเภอทุ่งเสลี่ยม  จังหวัดสุโขทัย 

กระทรวง :   กระทรวงมหาดไทย   
 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์(จัดต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล อำเภอทุง่เสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานที่
เบ็ดเสรจ็ในหน่วยงานเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ :   จดทะเบียน 

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต  หรือเกี่ยวข้อง :   
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๓ (พ.ศ.๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 

2) พ.ร.ฎ.กำหนดกจิการเป็นพาณิชยกจิ พ.ศ.๒๕๔๖ 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ.๒๕๑๕) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ
กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๙๓ (พ.ศ.๒๕๒๐) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบการพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ.๒๕๕๓  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรือ่งแต่งตั้งพนักงานเจา้หน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ.๒๕๕๒ 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั ้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั ้งพนักงานเจ้าหน้าที ่และ นาย
ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๙) พ.ศ.๒๕๕๒ และ (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ.๒๕๕๓ 

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 

9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ ๑/๒๕๕๓ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์
และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

10)  พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

11)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกจิ/สังคม 

7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ส่วนภูมิภาค,ท้องถ่ิน 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา :   ไม่มี 
: ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ :  - 

9. ข้อมูลสถิติ 

: จำนวนเฉลีย่ต่อเดือน  0 

: จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

: จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

     10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : สพจ. ทก. ๐๑ 



     11. ช่องทางการให้บริการ : 

 1) สถานท่ีให้บริการ  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

     : ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นทีท่างราชการกำหนด)                    
                ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. 
     12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     ๑) ผู้ประกอบพาณิชยกจิต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา ๑๑) 

๒) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผู้้อื่นยื่นจด
ทะเบียนพาณิชย์แทนก็ได้ 

๓) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกจิซึ่งเป็นเจ้าของกจิการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

๔) แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอืหนงัสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผูย้ื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิฉะนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะ
ลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็น
หลักฐาน 
                   

     13. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียด ระยะเวลา

ให้บรกิาร 
ส่วนงาน/

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจ
พิจารณาเอกสาร/แจง้ผล 

 

๕ นาที สำนักปลัด อบต. - 

๒ การพิจารณา  นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
 /เจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูล
เข้าระบบ/จัดเตรียม
ใบสำคัญการจดทะเบียน/ 

หนังสือรบัรอง/สำเนา
เอกสาร 

 

๒๐ นาที สำนักปลัด อบต. - 

3 การลงนาม นายทะเบียนตรวจเอกสาร 
และลงนาม/มอบใบ 

๕ นาที สำนักปลัด อบต. - 

http://www.dbd.go.th/


   ทะเบียนพาณิชย์ให ้

 ผู้ยื่นคำขอ 
 

   

๔ การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ 

ค่าธรรมเนียม 
 

- กองคลงั - 

  ระยะเวลาดำเนินการ  ๓0  นาที 
 

   14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 14.1 เอกสารยนืยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 บัตรประจำประชาชน 
 
 

กรมการปกครอง 1 ๑ ฉบับ (พร้อมลง
นามรับรอง
สำเนา 
ถูกต้อง) 

๒ สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง ๑ ๑ ฉบับ (พร้อมลง
นามรับรอง
สำเนา 
ถูกต้อง) 

            
 14.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์  
(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค้า 

๑ ๐ ฉบับ - 

2 หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถาน 
ที่ตั้งสำนักงานแหง่ใหญโ่ดยให ้
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธ์ิ 
ลงนามและใหม้ีพยานลงช่ือรบัรอง 
อย่างน้อย 1 คน 

- ๑ ๐ ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ 
พาณิชยกิจมิได้ 
เป็นเจ้าบ้าน) 

3 สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงใหเ้ห็น 
ว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน 
หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมผีู้ให้
ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสาร  

- ๐ ๑ ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ 
พาณิชยกิจมิได้ 
เป็นเจ้าบ้าน) 



ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 สิทธ์ิอย่างอื่นที่ผูเ้ป็นเจ้าของ
กรรมสทิธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม 
พร้อมลงนามรบัรองสำเนาถูกต้อง 

     

4 แผนที่แสดงสถานทีซ่ึ่งใช้ประกอบ 

พาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ 

บริเวณใกล้เคียงโดยสงัเขป 

พร้อม ลงนามรบัรองเอกสาร 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

5 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้าม)ี  
พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

6 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ 

ผู้รบัมอบอำนาจ (ถ้าม)ี  
พร้อมลงนามรบัรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ - 

7 สำเนาหนงัสืออนุญาตหรือหนังสือ 

รับรองให้เป็นผูจ้ำหน่ายหรือให้เช่า 

สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสทิธ์ิ 

ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือ 

สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล 

รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขาย 

จากต่างประเทศพร้อมลงนาม 

รับรองสำเนาถูกต้อง 

- ๐ ๑ ฉบับ (ใช้ในกรณี 
ประกอบพาณิชย 
กิจการขายหรือให้
เช่าแผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดีทัศนแ์ผ่น
วีดีทศัน์ดีวดีีหรือ
แผ่นวีดีทศัน์ระบบ 
ดิจิทัลเฉพาะที่ 
เก่ียวกับการ 
บันเทิง) 

๘ หนังสือช้ีแจงข้อเทจ็จริงของ 

แหล่งที่มาของเงินทุนและหลกัฐาน 

แสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบ 

เจ้าหน้าที่เพือ่ทำบันทึกถ้อยคำ 

เกี่ยวกับข้อเทจ็จริงของแหลง่ที่มา 

ของเงินทุนพรอ้มแสดงหลักฐาน 

แสดงจำนวนเงินทุนก็ได ้

- 1 ๐ ฉบับ (ใช้ในกรณี 
ประกอบพาณิชย 
กิจการค้าอัญมณ ี
หรือเครื่องประดับ 
ซ่ึงประดับด้วย อัญ
มณ)ี 

 
 
 
 
 
 



   ๑๕. ค่าธรรมเนียม 
ท่ี รายการ จำนวนเงิน (บาท) 
๑ คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม ่ ๕๐ 
๒ คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ ๒๐ 
๓ คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ ๒๐ 
๔ คำร้องขอรบัใบแทน ๓๐ 
๕ คำร้องขอรบัรองสำเนา ๓๐ 

 
   16. ช่องทางการร้องเรียน 
 - ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล  
   ๔๔ หมู่ ๕ ตำบลบ้านใหม่ไชยมงคล อำเภอทุง่เสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย ๖๔๒๓๐ 
 - โทรศัพท์ : ๐๕๕-๖๑๕๖๙๑  โทรสาร : ๐๕๕-๖๑๕๖๙๒ 
 

   ๑๗. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 
          : ตามเอกสารแนบ 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


