
              ฉบับท่ี 11 

หน้า 1 จาก 5 
 

คู่มือส าหรับประชาชน      : การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ     :  องค์การบริหารส่วนต าบลชัยนาม อ าเภอวังทอง จังหวัดพิษณุโลก 
กรม    :     กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น      กระทรวง    :   มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน   :   การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :   องค์การบริหารส่วนต าบลชัยนาม อ าเภอวังทอง จังหวัดพิษณุโลก 
3. ประเภทของงานบริการ  :   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ        :   บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ   :   ต าบลชัยนาม  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ :  45 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน    -  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   -   
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด   -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานที่ให้บริการ            :  ณ องค์การบริหารส่วนต าบลชัยนาม  อ าเภอวังทอง  จังหวัดพิษณุโลก 
                          ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ        :  เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)                                 
       ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30น. 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต องได้รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท ้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน
นับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลา
และเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1. 
 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน 

กองช่าง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลชัยนาม 
อ าเภอวังทอง จังหวัด
พิษณุโลก 

 

2. 
 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน 

กองช่าง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลชัยนาม 
อ าเภอวังทอง จังหวัด
พิษณุโลก 

 

3 
 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

กองช่าง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลชัยนาม 
อ าเภอวังทอง จังหวัด
พิษณุโลก 

 

4. 
 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต   (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) 

35 วัน 

กองช่าง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลชัยนาม 
อ าเภอวังทอง จังหวัด
พิษณุโลก 

 

 
         :   ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 

              :   ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน   1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล   1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1. 
แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร  (แบบข. 1) 

 1  ชุด 
(เอกสารในส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต) 

2. 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิม
ที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง 

 1  ชุด 
(เอกสารในส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต) 

3. 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้
ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน 

  1 ชุด 
(เอกสารในส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต) 

4. 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมี
หนังสือมอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาทพร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทางของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ านาจ 

 1  ชุด 
(เอกสารในส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต) 

5. 

บัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

  1 ชุด 
(เอกสารในส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต) 

6. 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดิน
ต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้าง
อาคารชิดเขตที่ดิน) 

 1  ชุด 
(เอกสารในส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต) 

7. 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

 1  ชุด 

(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

8. 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

 1  ชุด 

(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

9. 

แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนที่
มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของ
สถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

 1  ชุด 

(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

10. 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ี
ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 
6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc 
> 65 ksc. หรือค่า fc’> 
173.3 ksc. ให้แนบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้
วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ
อนุญาตลงนาม 

 1  ชุด 

(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

11. 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่า
ที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือ
มีเอกสารรับรองอัตราการทน
ไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้
ประกอบการขออนุญาต 

 1  ชุด 

(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

12. 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของสถาปนิกผู้ควบคุม
การก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

 1  ชุด 

(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

13. 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของวิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

 1  ชุด 

(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

 
16. ค่าธรรมเนียมการขออนุญาต 
         :  ค่าธรรมเนียม   20  บาท 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1. ช่องทางการร้องเรียน     :  ร้องเรียน ณ ช่องทางที่ยื่นค าขอ 

2. ช่องทางการร้องเรียน     :  ร้องเรียนต่อองค์การบริหารส่วนต าบลชัยนาม  อ าเภอวังทอง  จังหวัดพิษณุโลก 
3. ช่องทางการร้องเรียน     :  โทรศัพท์ : 0-5526-8196 
4. ช่องทางการร้องเรียน     :   เว็บไซต์  : www.chainam.go.th 

  
  

 
 


