
 

 

 

 

 

ระเบียบวาดวยหลักเกณฑและวิธีการขอใชอาคารหรือสถานท่ี 
ขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม พ.ศ.๒๕๖๒ 

************************************************ 

โดยท่ีเปนการสมควรท่ีจะวางระเบียบสําหรับกําหนดหลักเกณฑและวิธีการขอใชอาคารหรือ 
สถานท่ี ตลอดท้ังวัสดุอุปกรณตาง ๆ ขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม เพ่ือใหเกิดความ
สะดวกในการปฏิบัติงาน การปรนนิบัติบํารุง การดูแลรักษา ตลอดจนเปนการจัดหาประโยชนจาก
ทรัพยสินขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงครามเปนไปดวยความเรียบรอย จึงอาศัยอํานาจตาม 
มาตรา ๓๑ และมาตรา ๕๙ (๑),(๔) แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล              
พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๗ ) พ.ศ. ๒๕๖๒ ออกระเบียบวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ             
ขอใชอาคารหรือสถานท่ีขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม พ.ศ. ๒๕๖๒  ไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม วาดวย หลักเกณฑ

และวิธีการขอใชอาคาร สถานท่ีขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม พ.ศ. ๒๕๖๒” 

ขอ ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศใชเปนตนไป บรรดาระเบียบ ขอบังคับ 

หรือคําส่ังอื่นใด ซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 

 “อาคาร” หมายถึง หองประชุม หอประชุม อาคารอเนกประสงค และใหหมายความรวมถึงวัสดุ

อุปกรณท่ีเกี่ยวของกับการจัดประชุม การฝกอบรม การจัดกิจกรรมตาง ๆ  และใหรวมถึงพ้ืนท่ีโดยรอบ

อาคาร สถานท่ีดวย 

 “คาธรรมเนียม”  หมายถึง เงินท่ีองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงครามไดจากผูขอใช เพื่อเปน

คาบํารุงดูแลรักษา คาทําความสะอาด ตลอดจนเปนคาใชจายสําหรับสาธารณูปโภคซึ่งติดตั้งอยูกับอาคาร

สถานท่ี ซึ่งองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงครามเรียกใหใช 

 “ผูขอใช”  หมายถึง สวนราชการอ่ืน สมาคม กลุม องคกร ชมรม มูลนิธิ นิติบุคคล และ

ประชาชนท่ัวไป 

 



   ๒ 
 

 

 “พนักงานเจาหนาท่ี” หมายความวา พนักงานสวนทองถิ่น ลูกจางประจํา พนักงานจาง ผูท่ีนายก

องคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงครามมอบหมายใหเปนผูรับผิดชอบในการกํากับดูแลอาคาร สถานท่ี

นั้นๆ  

ขอ ๔  การขอใชอาคาร หรือสถานท่ี ตองย่ืนคําขอเปนหนังสือตามแบบท่ีแนบทายระเบียบนี้ 

พรอมสําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาบัตรอยางอ่ืนซึ่งหนวยงานราชการออกให กอนวันใชงานไมนอย

กวา ๕ วันทําการ เวนแตมีเหตุอันสมควรท่ีตองใชเปนกรณีเรงดวน 

 การขอใชอาคาร สถานท่ีใหขอใชในกิจกรรมดังตอไปนี้ 
(๑) งานพิธีการทางราชการ หรือกิจการของทางราชการท่ีหนวยงานราชการเปนผูจัด 

(๒) การประชุม อบรม เจาหนาท่ีของรัฐ หรือประชาชน ท่ีหนวยงานราชการเปนผูจัด 

(๓) งานหรือกิจกรรมของผูขอใช ซึ่งจัดขึ้นเพ่ือการกุศลสาธารณะ หรือ จัดกิจกรรมเพ่ือ

ประโยชนตอสังคมสวนรวม โดยไมมีการแสวงหาประโยชน 

(๔) การจัดประชุม การจัดอภิปรายทางวิชาการ หรือการจัดกิจกรรมอันมีลักษณะท่ี

เกี่ยวของในทางวิชาการ ซึ่งมิใชการประชุมท่ีมีวัตถุประสงคในทางการเมือง หรือเพื่อการแสวงหา

ประโยชนในทางการเมืองไมวาจะโดยทางตรงหรือทางออม 

(๕) กิจกรรมอ่ืนๆ ขององคกรเอกชน หรือประชาชนท่ัวไป  ซึ่งนายกองคการบริหาร

สวนตําบลชุมแสงสงคราม พิจารณาเห็นสมควร  

 กิจกรรมท่ีจัดขึ้นตามวรรคสอง ตองไมเปนกิจกรรมท่ีขัดตอกฎหมาย ความสงบเรียบรอย หรือ

ศีลธรรมอันดี 

 ขอ ๕  ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม เปนผูมีอํานาจในการอนุญาตใหใช

อาคารสถานท่ีตามท่ีระบุไวในระเบียบนี้ 

 ขอ ๖ ในกรณีท่ีมีผูขออนุญาตในวันเดียวกันหลายราย จะพิจารณาตามลําดับดังนี้ 

(๑) กรณีหนวยงานท่ีขอใชเปนหนวยงานราช ซึ่งขอใชในวันเดียว กับ สมาคม กลุม 

องคกร ชมรม มูลนิธิ นิติบุคคล และประชาชนท่ัวไปจะพิจารณาใหหนวยงานราชการใชเปนลําดับแรก

กอน 

(๒)  กรณีท่ีผูขอใชเปน สมาคม กลุม องคกร ชมรม มูลนิธิ นิติ บุคคล และ

ประชาชนท่ัวไป จะพิจารณาตามลําดับการย่ืนคําขอใชกอนหลัง ซึ่งไดลงรับตามระเบียบของทางราชการ 
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 ขอ ๗ เมื่อไดรับอนุญาตใหใชอาคาร สถานท่ี ผูขอใชจะตองชําระคาธรรมเนียมกอนการใชอาคาร 

สถานท่ี ตามอัตราท่ีกําหนด (แนบทายระเบียบนี้) 

 ขอ ๘ ในการใชอาคาร สถานท่ีนั้น ทรัพยสิน วัสดุอุปกรณ หรืออุปกรณสวนควบซึ่งตองใชกับ

อาคารหรือสถานท่ีนั้นๆ  ไมอนุญาตใหนําออกนอกอาคาร สถานท่ีโดยเด็ดขาด เวนแตจะไดรับอนุญาต

จากพนักงานเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 

 ขอ ๙  เมื่อผูขอใชไดรับอนุญาตใหใชอาคาร หรือสถานท่ีแลว ตองตรวจสอบอาคาร สถานท่ี หรือ

วัสดุอุปกรณท่ีใชในการจัดกิจกรรมซึ่งไดรับอนุญาตวามีความพรอมในการใชหรือไมทุกคร้ังกอน                       

การเขาใชงาน  หากพบวา  อาคาร สถานท่ี หรือวัสดุอุปกรณเสียหายไมสามารถใชงานไดตามปกต ิ                 

ใหรีบแจงตอพนักงานเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบโดยทันที 

 ขอ ๑๐ ผูขอใชจะตองระมัดระวังมิใหเกิดความเสียหายแกอาคาร สถานท่ี ท่ีขอใชหากมีความ

เสียหายหรือสูญหายเนื่องจากการใช  ผูขอใชตองรับผิดชอบแกไขซอมแซมใหอยูในสภาพเดิม โดยเสีย

คาใชจายดวยตนเอง  หรือชดใชทรัพยสินท่ีเสียหายใหแกองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม 

เทากับราคาทรัพยสินท่ีเสียหายหรือสูญหายตามราคาทองตลาดขณะนั้น 

 ขอ ๑๑ กรณีผูขอใชไมปฏิบัติใหเปนไปตามขอ ๑๐  องคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม  

จะดําเนินการทางกฎหมายตอผูขอใชท้ังในทางแพงและทางอาญา ตามกรอบอํานาจหนาท่ีท่ีกําหนดไว 

 ขอ ๑๒ กรณีหากพนักงานเจาหนาท่ีตรวจพบวาผูขอใชปฏิบัติหรือจัดกิจการไมเปนไปตามขอ ๔ 

วรรคสอง พนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจส่ังใหผูขอใชระงับการปฏิบัติหรือดําเนินกิจกรรมโดยทันที  หรือ 

 กรณีเปนการปฏิบัติหรือจัดกิจกรรมท่ีตองตามขอ ๔ วรรคสาม พนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจส่ัง

ระงับการปฏิบัติหรือจัดกิจกรรมและจะพิจารณาดําเนินการทางกฎหมายตอผูขอใชโดยทันที 

 ขอ ๑๓ คาธรรมเนียม ตามขอ ๗ และคาเสียหายตามขอ ๙ ถือเปนรายไดขององคการบริหาร

สวนตําบลชุมแสงสงคราม และใหออกใบเสร็จรับเงินตามระเบียบของทางราชการทุกคร้ัง 

 ขอ ๑๔ กรณีผูขอใชมิไดเขาใชอาคาร หรือสถานท่ีตามท่ีไดย่ืนคําขอไวไมวากรณีใด ๆ องคการ

บริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม จะไมคืนคาธรรมเนียมใหกับผูขอใช  เวนแตองคการบริหารสวนตําบล

ชุมแสงสงครามเปนฝายส่ังระงับการใชหองสถานท่ีเนื่องจากมีเหตุจําเปนเรงดวนท่ีตองใชสถานท่ีนั้นๆ 

เพื่อประโยชนของทางราชการ 

 



   ๔ 
 

 ขอ ๑๕  ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม รักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 

และใหมีอํานาจวินิจส่ังการ กรณีมีปญหาซึ่งมิไดกําหนดไวในระเบียบนี้ 

 

    ประกาศ   ณ   วันที  24  เดือน  มิถุนายน   พ.ศ. ๒๕๖๒ 

    

      ลงชื่อ       

             (นายฉลาด     ยังเจริญ) 

          นายกองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม 
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บัญชีแนบทายระเบียบวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ ขอใชอาคารหรือสถานท่ีขององคการบริหาร                   

สวนตําบลชุมแสงสงครามพ.ศ.๒๕๖๒ 

อัตราคาธรรมเนียมขอใชอาคาร หรือสถานที่ขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม 

ลําดับ หนวยงานท่ีขอ 

คาธรรมเนียม 
บาท/วัน 

หมายเหตุ 
อาคาร

อเนกประสงค 
หองประชุม 

๑ หนวยงานราชการ - -  - ตองเปนกิจกรรมท่ี
เก่ียวของกับงานของทาง
ราชการเทานั้น 

๒ สมาคม กลุม องคกร ชมรม มูลนิธิ และ
นิติบุคคล และประชาชนท่ัวไปท่ีมิได
แสวงหากําไร 

- - -เปนกิจกรรมเพ่ือ
สวนรวม/ประชาชน 

๓ สมาคม กลุม องคกร ชมรม มูลนิธิ       
นิติบุคคล และประชาชนท่ัวไป 

๑,๐๐๐ 700  
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แบบขอใชอาคารหรือสถานท่ีขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม 

เขียนท่ี............................................................ 

วันท่ี.........................เดือน........................ พ.ศ. .................... 

เรื่อง ขอใช อาคารอเนกประสงค/หองประชุม 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม 

        ขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว...............................................นามสกุล........................................................ 
อยูบานเลขท่ี...........หมูท่ี............ตําบล.................................อําเภอ............................... จังหวัด.....................................
หมายเลขโทรศัพท...............................มีความประสงคขอใช........................................................................................... 
ขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม  เพ่ือ........................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................................... 
ในวันท่ี .................... เดือน .........................พ.ศ. ................ ถึงวันท่ี ................เดือน..................... พ.ศ. ..................... 
ตั้งแตเวลา................น.  ถึงเวลา...................น. โดยขาพเจายินยอมชําระคาธรรมเนียม และปฏิบัติตามระเบียบวาดวย
หลักเกณฑและวิธีการ ขอใชอาคารหรือสถานท่ีขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม พ.ศ.๒๕๖๒ ทุกประการ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

              ขอแสดงความนับถือ 

         ลงชื่อ...................................................ผูขอใช 
       (................................................) 

เรียน  ........................................................................ 
เพ่ือโปรด....................................................................          
                    
                     (.......................................) 
ตําแหนง..................................................................... 

เรียน  ....................................................................... 
เพ่ือโปรด....................................................................          
                    
                     (.......................................) 
ตําแหนง..................................................................... 
 

 

เรียน  ........................................................................ 
เพ่ือโปรด....................................................................          
                    
                     (.......................................) 
ตําแหนง..................................................................... 

 

เรียน  ....................................................................... 
เพ่ือโปรด....................................................................          
                    
                     (.......................................) 
ตําแหนง..................................................................... 

      

      อนุมัติ       ไมอนุมัติ  เนื่องจาก............................................................................................. 
                  
                                                                (.............................................) 
                                             ตําแหนง.................................................................... 
หมายเหตุ  แบบขอใชอาคารหรือสถานท่ีขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงครามใหยืนพรอมกับสําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนา
บัตรอยางอ่ืนท่ีหนวยงานราชการออกให กอนวันใชงาน ๕ วันทําการ 



   ๗ 
 

 

 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม 

เร่ือง   ประกาศใชระเบียบองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงครามวาดวยหลักเกณฑและวิธีการขอใช
อาคารหรือสถานท่ีขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม พ.ศ.๒๕๖๒ 

**************************************************** 

  ดวยองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม ไดออกระเบียบองคการบริหารสวนตําบล

ชุมแสงสงคราม วาดวยการขอใชอาคารหรือสถานท่ีขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม                

พ.ศ. ๒๕๖๒ 

  เพ่ือเปนการกําหนดหลักเกณฑและวิธีใชอาคาร  สถานท่ี หรือวัสดุอุปกรณตาง ๆ                   

ขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงครามใหเกิดความสะดวกในการปฏิบัติงาน การปรนนิบัติบํารุง          

การดูแลรักษา ตลอดจนเปนการจัดหาประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสง

สงคราม เปนไปดวยความเรียบรอย  อาศัยอํานาจตาม มาตรา ๓๑ และมาตรา ๕๙ (๑),(๔) แหง

พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และ ท่ีแกไขเพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี ๗ ) 

พ.ศ. ๒๕๖๒   จึงขอประกาศใชระเบียบองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม วาดวยหลักเกณฑและ

วิธีการขอใชอาคาร สถานท่ีขององคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม พ.ศ.๒๕๖๒ 

     ประกาศ  ณ   วันท่ี  24  เดือน   มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

                                                             

      (นายฉลาด   ยังเจริญ) 

         นายกองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม 

 

 

 


