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คูมือสําหรับประชาชน 

งานที่ใหบริการ  การจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง 
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลังองคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม 
ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่ / ชองทางการใหบรกิาร    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
   กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลชุมแสงสงคราม               วันจันทร ถึง วันศกุร 

โทรศพัท : ๐-5598-1079                (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร :  0-5598-1080  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
 เปนภาษีที่จัดเก็บเปนรายปตามมูลคาท่ีดิน และสิ่งปลูกสราง เชน บาน อาคาร ที่ครอบครอง  
โดยมีองคกรปกครองสวนทองถิ่น เชน เทศบาล องคการ บริหารสวนตําบล (อบต.) กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา  
เปนหนวยงานรับผิดชอบการจัดเก็บ เริ่มใชบังคบั ตั้งแต 13 มีนาคม 2562 และจะเริ่มเก็บภาษีตั้งแต 1 มกราคม 
2563 เปนตนไป โดยอัตราภาษีจะคํานวณตาม ประเภทการใชประโยชน ซ่ึงอัตราสูงสุดที่เปนไปไดอยูท่ีปละ  
3% ของมูลคาที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง   
     (ระยะเวลา ๑ นาท)ี  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาท)ี 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาท)ี 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน ๕ นาที 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

กรณีชําระปกติ 
๑. ใบเสร็จรับเงนิของปที่ผานมา     จํานวน ๑ ฉบับ  
กรณีการประเมินใหม 
๑. สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน     จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาเอกสารสิทธิ์       จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. สําเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดิน   จํานวน ๑ ฉบับ 
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กรณีเปลี่ยนแปลงเจาของที่ดิน 
๑. สําเนาใบเสร็จรับเงินของปที่ผานมา     จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน     จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน     จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน     จํานวน ๑ ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 

อัตราภาษี 
ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางกําหนดอัตราภาษีจาํแนกตามประเภทการใชประโยชนและตัวผูเสยีภาษี ทั้งนี้ อัตรา

ภาษีจะใชคาํนวณแบบขั้นบันไดตามมูลคาของฐานภาษีแตละขั้น อนึ่ง หากที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางมีการใชประโยชน
หลายประเภท ภาษีจะคํานวณตามสัดสวนของการ ใชประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางแตละประเภท 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่องคการบริหารสวนตําบล
ชุมแสงสงคราม โทรศัพท : 0-5598-1079 หรือเว็บไซต https://www.chumsangsongkram.go.th/home 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


