
คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งขุดดิน  
หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมโยธาธิการและผังเมือง กระทรวงมหาดไทย 
....................................................................................................................................................................................  
หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1.  การขุดดินที่ตอ้งแจ้งต่อเจ้าพนักงานทอ้งถิ่นจะต้องมีองคป์ระกอบที่ครบถว้นดังนี้  

1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องทีท่ี่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
       ใช้บังคับไดแก  

1) เทศบาล 
 2) กรุงเทพมหานคร  
3) เมืองพัทยา  
4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนด 
    ราชกิจจานุเบกษา 
5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี 
    องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคาร และไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

1.2  การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  ได้แก่   
       ประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร  หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่ง  
       หมื่นตารางเมตร  หรือมีความลึกรือพ้ืนตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศ 
       ของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถม 
       ดิน พ.ศ. 2543 

2.  การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน  เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็น
หลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องภายใน 7 วัน  นับตั้งแต่วันที่ผู้แจ้ง
ได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้อง  ภายใน
เวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสงสงคราม 
อ าเภอบางระก า  จังหวัดพิษณุโลก  เบอร์โทร  055 -
981-079  ต่อ  111  
โทรศัพท์  081-785-7546 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 



ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 4 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามที่ก าหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 
(หมายเหตุ: -) 

1  วัน - 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกต้อง) 
(หมายเหตุ : -) 

2  วัน - 

3. การลงนาม /คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งรับใบรับ
แจ้ง 
(หมายเหตุ : -) 
 

1  วัน - 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร  จ านวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง  0   ฉบับ 
ส าเนา  1   ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) 
 

- 

2. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0   ฉบับ 
ส าเนา  1   ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) 
 

- 

3. แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด าเนินการขุดดิน 
ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา  0   ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) 
 

- 

 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร  จ านวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4. แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดิน 

ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา  2   ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) 
 

- 

5. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา  2   ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) 
 

- 

6. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1  ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 
ฉบับจริง  0   ฉบับ 
ส าเนา  1  ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 
 

- 

7. หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการขุดดิน 
ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา  0  ฉบับ  
(หมายเหตุ: -)  
 

- 

8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา  0  ฉบับ  
(หมายเหตุ: -)  
 

- 

9. รายการค านวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณการขุดดินที่มีความลึกจาก
ระดับพื้นดินเกิน 3 เมตรหรือพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 10,000  ตารางเมตร  
ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่าระดับสามัญ) 
ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา  0  ฉบับ  
(หมายเหตุ: -)  

- 

 

 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร  จ านวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10. รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์ส าหรับหารวัดเคลื่อนตังของดิน 

ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา  0   ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 
 

- 

11. ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน  3 เมตรหรือมีพื้นที่
ปากบ่อเกิน 10,000  ตารางเมตร) 
ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา  0   ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) 
 

- 

12. ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการขุดดิน 
ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา  0   ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) 
 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1. ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ  ฉบับละ 500  บาท 

(หมายเหตุ: -) 
 

ค่าธรรมเนียม  500  บาท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. องค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสงสงคราม อ าเภอบางระก า  จังหวัดพิษณุโลก โทรศัพท์  055-981-079 ต่อ 

111  http://www.chumsangsongkram.go.th 
(หมายเหตุ: -) 
 

2. ศูนย์บริการประชาชน  ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ :  (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 1.300 / สายด่วน 1111  / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ.1111  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300  
  

 

 

 

http://www.chumsangsongkram.go.th/
http://www.1111.go.th/


แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. แบบฟอร์มการขุดดิน/ถมดิน 

หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ  

- 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่  
ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งขุดดิน 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสงสงคราม  อ าเภอบางระก า  จังหวัดพิษณุโลก  
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  องค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสงสงคราม  อ าเภอบางระก า  จังหวัดพิษณุโลก   

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :  

1) พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

1) กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 

ระยะเวลาที่ก าหนดตาทมกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ:  7.0   

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน :  

   จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

  จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด  0 

  จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด  0 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : (ส าเนาคู่มือประชาชน) การแจ้งขุดดิน 14/09/2558  12:18 

 


