
คมูือส ำหรบัประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอใบอนุญำตจัดต้ังตลำด อบต.ดินทอง อ.วังทอง จ.พิษณุโลก 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งำนสำธำรณสุข ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดินทอง 

 

1. ขอบเขตกำรให้บริกำร 

  สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำร 
            

งานสาธารณสุข ส านักงานปลัด   
องค์การบริหารส่วนต าบลดินทอง 

   โทรศัพท์ : ๐๕๕-๓๙๔๐๙๖ 
โทรสาร  : ๐๕๕-๓๙๔๐๙๗ 
เว็บไซต์ : http://www.dinthong.go.th/ 
 

 
  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 
 

 

2. หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

  1.  หลักเกณฑ์ วิธีการ 

         ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรอืองค์กรของ
รัฐท่ีได้จัดต้ังตลาดขึ้นตามอ านาจหน้าท่ี แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้า
พนักงานท้องถิน่หรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมท้ัง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

      2.  เงื่อนไขในการยื่นค าขอ  (ตามท่ีระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

          (2) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

          (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ี
ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 



         หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

กฎหมำยที่เก่ียวข้อง 

➢ พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
➢ กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
➢ พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ๓.  ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร  

ล าดับท่ี ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. การตรวจสอบเอกสาร  
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดพร้อม
หลักฐานท่ีท้องถิ่นก าหนด  
(เวลาราชการ ) 

๑5 นาที งานสาธารณสุข ส านักงาน
ปลัด  องค์การบริหารส่วน
ต าบลดินทอง 

๒. 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม
เพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้น 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย   
( หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมให้ครบถ้วน ตามท่ีก าหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539)) 

๑ ช่ัวโมง งานสาธารณสุข ส านักงาน
ปลัด  องค์การบริหารส่วน
ต าบลดินทอง 

๓. การพิจารณา  
เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ   
( กฎหมายก าหนดภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557)) 

20 วัน งานสาธารณสุข ส านักงาน
ปลัด  องค์การบริหารส่วน
ต าบลดินทอง 



ล าดับท่ี ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

4. การแจ้งค าส่ังออกใบอนุญาต/ค าส่ังไม่อนุญาต              
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีท้องถิ่น
ก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร                                                                   
2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าส่ังไม่ออกใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์   
(ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่
เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ท้ังนี้
หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้ง
เป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 
7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง 
ก.พ.ร.) 

8 วัน งานสาธารณสุข ส านักงาน
ปลัด  องค์การบริหารส่วน
ต าบลดินทอง 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าส่ังอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ี
ท้องถิ่นก าหนด   
( กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด จะต้องเสียค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระ) 

1 วัน งานสาธารณสุข ส านักงาน
ปลัด  องค์การบริหารส่วน
ต าบลดินทอง 

 

๔. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

ล ำดับ
ท่ี 

รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน จ ำนวน หมำยเหตุ 

๑. บัตรประจ าตัวประชาชน  -  

๒. ทะเบียนบ้าน  -  

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  
 

  ฉบับจริง 1 ฉบับ   

4. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)  ฉบับจริง 1 ฉบับ  



ล ำดับ
ท่ี 

รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน จ ำนวน หมำยเหตุ 

5. หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล     ฉบับจริง 1 ฉบับ   

6. ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ส าเนาใบอนุญาตส่ิง
ปลูกสร้างอาคาร หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้
ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  

   ฉบับจริง 1 ฉบับ  

7. แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีต้ังตลาด    ฉบับจริง 1 ฉบับ   

8. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือ
หลักฐานท่ีแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตาม
หลักสูตรท่ีท้องถิ่นก าหนด  

  ฉบับจริง 1 ฉบับ  

 

5. ค่ำธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อป ี 
(ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

6. กำรรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
งานสาธารณสุข ส านักงานปลัด   
องค์การบริหารส่วนต าบลดินทอง  โทรศัพท์: ๐๕๕-๓๙๔๐๙๖ 
หรือ เว็บไซต์ : http://www.dinthong.go.th/ 
 
 
  

http://www.dinthong.go.th/


7. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

 
  



 



การแจ้งผลการพิจารณา 

1. ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่
วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และให้แจ้งต่อผู้ยื่น
ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

2.ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 1.ให้แจ้งเป็นหนังสือให ้ ผู้ยื่นค า
ขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

 


