
คู่มือส าหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ความพกิาร 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย อ าเภอนครไทย จงัหวดัพิษณุโลก 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย อ าเภอนครไทย                               

จงัหวดัพิษณุโลก 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียความพิการใหค้นพิการของ                                    

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2553 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา    -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0  นาที  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียความพิการ อบต.หว้ยเฮ้ีย สมน 

ส าเนาคู่มือประชาชน 29/07/2015   13:28  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย 299  หมู่ 9  ต.หว้ยเฮ้ีย อ.นครไทย จ.พิษณุโลก โทร.0-5500-
9889 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เวน้วนัหยดุราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 
 
 
 



12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียความพิการใหค้นพิการของ                 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.  2553  ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีใหค้นพิการ 
ลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถดัไป ณ ท่ีท าการองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินท่ีตนมีภูมิล าเนา หรือสถานท่ีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนด 
  หลกัเกณฑ ์
              ผูมี้สิทธิจะไดรั้บเงินเบ้ียความพิการ ตอ้งเป็นผูมี้คุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้ม ดงัต่อไปน้ี 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 
 3.มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมการคุณภาพชีวติคนพิการ 
 4.ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยูใ่นความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
             ในการยืน่ค  าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ คนพิการหรือผูดู้แลคนพิการจะตอ้งแสดงความ
ประสงคข์อรับเงินเบ้ียความพิการโดยรับเงินสดดว้ยตนเอง หรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามคน
พิการหรือผูดู้แลคนพิการ ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ิทกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี 
              ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผูเ้ยาวซ่ึ์งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้
ความสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ิทกัษ ์หรือผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี ยืน่ค  าขอแทนโดยแสดงหลกัฐาน
การเป็นผูแ้ทนดงักล่าว 
          วธีิการ 
              1. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถดัไปใหค้นพิการ หรือผูดู้แลคนพิการ 
ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ิทกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี ยืน่ค  าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินณ สถานท่ีและภายในระยะเวลา ท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด 
              2. กรณีคนพิการท่ีไดรั้บเงินเบ้ียความพิการจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณท่ีผา่น
มา ใหถื้อวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบน้ีแลว้ 
              3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรั้บเบ้ียความพิการไดย้า้ยท่ีอยู ่และยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงินเบ้ีย
ความพิการตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ท่ีตนยา้ยไป 
 
 
 
 
 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรับเบ้ีย

ความพิการในปีงบประมาณ

ถดัไป หรือผูรั้บมอบอ านาจ 

ยืน่ค าขอ พร้อมเอกสาร

หลกัฐาน และเจา้หนา้ท่ี

ตรวจสอบค าร้องขอ

ลงทะเบียน และเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 

 

20 นาที องคก์ารบริหาร

ส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย 

อ าเภอนครไทย 

จงัหวดัพิษณุโลก 

- 

2) การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียน ตาม

แบบยืน่ค าขอลงทะเบียน  

ใหผู้ข้อลงทะเบียน 

 

10 นาที องคก์ารบริหาร

ส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย 

อ าเภอนครไทย 

จงัหวดัพิษณุโลก 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30  นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยนั
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั            

คนพิการตามกฎหมาย

วา่ดว้ย การส่งเสริม

การคุณภาพชีวติ          

คนพิการพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบา้นพร้อม

ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงินฝาก

ธนาคารพร้อมส าเนา 

(กรณีท่ีผูข้อรับเงินเบ้ีย

ความพิการประสงค์

ขอรับเงินเบ้ียยงัชีพ

ผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) บตัรประจ าตวั

ประชาชนหรือบตัรอ่ืน

ท่ีออกโดยหน่วยงาน

ของรัฐท่ีมีรูปถ่าย

พร้อมส าเนาของผูดู้แล

คนพิการ ผูแ้ทนโดย

ชอบธรรม ผูพ้ิทกัษ ์           

ผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี 

(กรณียืน่ค าขอแทน) 

 

- 1 1 ชุด - 



ที่ รายการเอกสารยืนยนั
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5) สมุดบญัชีเงินฝาก

ธนาคารพร้อมส าเนา

ของผูดู้แลคนพิการ 

ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 

ผูพ้ิทกัษ ์ผูอ้นุบาล 

แลว้แต่กรณี (กรณีท่ี

คนพิการเป็นผูเ้ยาวซ่ึ์ง

มีผูแ้ทนโดยชอบ            

คนเสมือนไร้

ความสามารถ หรือคน

ไร้ความสามารถ ให้

ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 

ผูพ้ิทกัษ ์หรือผูอ้นุบาล 

แลว้แต่กรณีการยืน่ค  า

ขอแทนตอ้งแสดง

หลกัฐานการเป็น

ผูแ้ทนดงักล่าว) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
      ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

 



17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย 299 หมู่ 9  ต.หว้ยเฮ้ีย  อ.นครไทย จ.พิษณุโลก โทร. 0-

5500-9889 
หมายเหตุ   - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ 

 
 


