
คู่มือส าหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย อ าเภอนครไทย  จงัหวดัพิษณุโลก 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย อ าเภอนครไทย                                

จงัหวดัพิษณุโลก 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0  วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุอบต.หว้ยเฮ้ีย สมน 

ส าเนาคู่มือประชาชน 03/08/2015 11:19  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย 299 หมู่ 4  ต.หว้ยเฮ้ีย อ.นครไทย จ.พิษณุโลก               
โทร. 0-5500-9889  / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เวน้วนัหยดุราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ  (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 
 
 
 



12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2552 ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ใหผู้ท่ี้จะมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป
ในปีงบประมาณถดัไป และมีคุณสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียน และยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายดุว้ย
ตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีตนมีภูมิล าเนา ณ ส านกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือ
สถานท่ีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนด 
 หลกัเกณฑ ์
1.มีสัญชาติไทย 
2.มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 
3.มีอายหุกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซ่ึงไดล้งทะเบียน และยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุต่อองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
4.ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวสิาหกิจ หรือองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน ไดแ้ก่ ผูรั้บบ านาญ เบ้ียหวดับ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนั ผูสู้งอายท่ีุอยูใ่น
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ผูไ้ดรั้บเงินเดือน ค่าตอบแทน รายไดป้ระจ า หรือ
ผลประโยชน์อยา่งอ่ืนท่ีรัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัใหเ้ป็นประจ า ยกเวน้ผูพ้ิการและผูป่้วยเอดส์
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
พ.ศ. 2548 
       ในการยืน่ค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุผูสู้งอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงิน
เบ้ียยงัชีพผูสู้งอายโุดยวธีิใดวิธีหน่ึง ดงัต่อไปน้ี 
       1.รับเงินสดดว้ยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรั้บมอบอ านาจจากผูมี้สิทธิ 
       2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิ หรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี
ไดรั้บมอบอ านาจจากผูมี้สิทธิ 
 วธีิการ 
       1. ผูท่ี้จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายใุนปีงบประมาณถดัไป ยืน่ค  าขอตามแบบพร้อมเอกสาร
หลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนดดว้ยตนเอง หรือมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นด าเนินการได ้
       2.กรณีผูสู้งอายท่ีุไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณท่ีผา่นมา 
ใหถื้อวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียน และยืน่ค  าขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายตุามระเบียบน้ีแลว้ 
       3.กรณีผูสู้งอายท่ีุมีสิทธิไดรั้บเบ้ียยงัชีพยา้ยท่ีอยู ่และยงัประสงคจ์ะรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุตอ้งไปแจง้
ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ท่ีตน  ยา้ยไป 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรับเบ้ียยงั

ชีพผูสู้งอาย ุใน

ปีงบประมาณถดัไป          

หรือผูรั้บมอบอ านาจ ยืน่ค า

ขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

และเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบค า

ร้องขอลงทะเบียน และ

เอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

20 นาที กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 

(ระบุระยะเวลาท่ี

ใหบ้ริการจริง) 

2. หน่วยงาน

ผูรั้บผดิชอบ คือ 

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) / 

องคก์ารบริหารส่วน

ต าบล.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพทัยา) 

2) การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม

แบบยืน่ค าขอลงทะเบียนให้ 

ผูข้อลงทะเบียนหรือผูรั้บ

มอบอ านาจ 

 

 

10 นาที กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 

(ระบุระยะเวลาท่ี

ใหบ้ริการจริง) 

2. หน่วยงาน

ผูรั้บผดิชอบ คือ 

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) / 

องคก์ารบริหารส่วน

ต าบล.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพทัยา) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยนั
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน

หรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดย

หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูป

ถ่ายพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงิฝากธนาคาร

พร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู ้

ขอรับเงินเบ้ียยงัชีพ           

ผูป้ระสงคข์อรับเงินเบ้ีย

ยงัชีพผูสู้งอายปุระสงค์

ขอรับเงินเบ้ียยงัชีพ

ผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนงัสือมอบอ านาจ (กรณี

มอบอ านาจใหด้ าเนินการ

แทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ าตวัประชาชน

หรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดย

หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูป

ถ่ายพร้อมส าเนาของผูรั้บ

มอบอ านาจ (กรณีมอบ

อ านาจให้ด าเนินการ

แทน) 

 

- 1 1 ชุด - 



ที่ รายการเอกสารยืนยนั
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) สมุดบญัชีเงิฝากธนาคาร

พร้อมส าเนาของผูรั้บ

มอบอ านาจ (กรณีผูข้อรับ

เงินเบ้ียยงัชีพผูป้ระสงค์

ขอรับเงินเบ้ียยงัชีพ

ผูสู้งอายปุระสงคข์อรับ

เงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายผุา่น

ธนาคารของผูรั้บมอบ

อ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
       ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยเฮ้ีย 299 หมู่ 9  ต.หว้ยเฮ้ีย อ.นครไทย จ.พิษณุโลก โทร. 0-

5500-9889 
หมายเหตุ    - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 
 



18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
        

1) 

แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ

- 

19. หมายเหตุ     - 
 
 

 
 

 


