
มาตรฐานการให้บริการ 
ในการยืน่แบบ และช าระภาษีโรงเรือน และที่ดนิ 

 
กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการปฏิบัติในการช าระ

ภาษี  (เดิม) 
ขั้นตอนท่ีพิจารณาในการปรับ

ลดขั้นตอน (ใหม่) 
หมายเหต ุ

4.1 การจัดเก็บภาษี 
     โรงเรือน และที่ดิน 

1. ผู้เสียภาษีเดินทางมาช าระภาษี 
ณ อบต.จอมทอง  
 
 
2. ผู้เสียภาษียื่นแบบแสดงรายการ
เสียภาษีโรงเรือน  และที่ดิน 
(ภ.ร.ด.2) พร้อมเอกสารประกอบ 

(2 นาที) 
 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
ตรวจสอบผู้เช่าหรือตรวจสภาพ
โรงเรือน  ค านวณค่ารายปี  และ
ส่งแบบ ภรด.  
2 ให้พนักงาน จนท. ซึง่ท าหน้าที่
ประเมินพจิารณาก าหนดค่ารายปี
ภาษี 

(3 นาที) 
 
4. จนท.กรอกแบบใบแจ้งการ
ประเมินภาษี ภรด.8 และแจ้งให้ผู้
เสียภาษีเพื่อช าระภาษี 

(3 นาที) 
 
5.รับช าระภาษีพร้อมออก
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษี (ภรด.12) 

(2 นาที) 
 

1.จนท.ออกบริการรบัช าระภาษี 
ณ สถานประกอบการ(นอก
สถานที่) 
 
2.ผู้เสียภาษียื่นแบบแสดง
รายการเสียภาษี (ภรด.2) 
พร้อมเอกสารประกอบ 

(2 นาที) 
 
3.จนท.ตรวจสอบหลกัฐาน 
ตรวจสอบโรงเรือนฯลฯ ค านวณ
ค่ารายปี  ค่าภาษี  และแจ้งการ
ประเมินภาษี (ภรด.8) และรับ
ช าระภาษี พร้อมออก
ใบเสร็จรับเงิน ณ สถาน 
ประกอบการ 

(3 นาที) 
 

ระยะเวลาใหบ้ริการ  
จากเดิม 10 นาท/ีราย  
ปรับลด 5 นาที /ราย 
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หมายเหต ุ
4.2  การจัดเกบ็ภาษี 
      ป้าย 

1. ผู้เสียภาษีเดินทางมาช าระภาษี 
ณ อบต.จอมทอง 
 
 
2. ผู้เสียภาษียื่นแบบแสดงรายการ
เสียภาษีป้าย  (ภ.ป.1) พร้อม
เอกสารประกอบ 

(2 นาที) 
 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
ตรวจสอบป้าย วัดขนาดป้าย
(เฉพาะป้ายที่ติดตั้งใหม่) ถ่ายรูป  
ค านวณค่าภาษีป้าย จากพื้นที่ 
และอัตราภาษีตามประเภทของ
ป้าย   

(6 นาที) 
 
4. จนท.กรอกแบบใบแจ้งการ 
ประเมินภาษี ภ.ป.3  และแจ้งให้ผู้
เสียภาษีเพื่อช าระภาษี 
5.รับช าระภาษีพร้อมออก
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษี (ภ.ป.7) 

(2 นาที) 
 

1.จนท.ออกบริการรบัช าระภาษี 
ณ สถานประกอบการที่ติดตั้ง
ป้าย (นอกสถานที่) 
 
2.ผู้เสียภาษียื่นแบบแสดง
รายการเสียภาษี(ภ.ป.1) พร้อม
เอกสารประกอบ 

(2 นาที) 
 
3.จนท.ตรวจสอบหลกัฐาน 
ตรวจสอบป้าย วัดขนาดป้าย
(เฉพาะป้ายที่ติดตั้งใหม่) ถ่ายรูป  
ค านวณค่าภาษีป้าย จากพื้นที่  
และอัตราภาษีตามประเภทของ
ป้าย  และแจ้งการประเมินภาษี
ป้าย(ภ.ป.3)  และรับช าระภาษี 
พร้อมออกใบเสร็จรับเงิน     
ตามแบบ (ภ.ป. 7)  ณ  สถาน
ประกอบการ 

(3 นาที) 
 

ระยะเวลาใหบ้ริการ  
จากเดิม 10  นาที/ราย 
ปรับลด 5 นาที /ราย 

 
 
 
 
 


