
 

 
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชนคู่มือส ำหรับประชำชน  
กำรจดทะเบียนพำกำรจดทะเบียนพำณิชย์ณิชย์  ((ตั้งใหม่ตั้งใหม่))    

ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิพำณิชชย์ย์  พ.ศ.พ.ศ.2499 2499   
กรกรณีณีผู้ผู้ขอเป็ขอเป็นบุคคลนบุคคลธธรรมดำรรมดำ  

 

 

 

 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมทอง 

อ ำเภอเมือง  จังหวัดพิษณุโลก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลจอมทอง อ าเภอเมืองพิษณุโลก จังหวัดพิษณุโลก กระทรวงพาณิชย์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ดว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 

หมายเหตุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ
จะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็น
หลักฐาน 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
ณ ส านักงานองคก์ารบรหิารส่วนต าบลจอมทอง   
9/9 หมู่ที่ 5 ต าบลจอมทอง  อ าเภอเมืองพิษณุโลก  
จังหวัดพิษณุโลก  65000 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร ์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ยื่นแบบฟอร์มออนไลน์ผ่านเวบ็ไซต์ www.jomtong.go.th   
หัวข้อ บริการประชาชนออนไลน์ 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร ์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 40 นาที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
นายทะเบียนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจ้งผล  

10 นาที ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน 

ต าบลจอมทอง 
2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
5 นาที ส านักปลัด 

องค์การบริหารส่วน 
ต าบลจอมทอง 

3) กำรพิจำรณำ 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส าเนา
เอกสาร 

15 นาที ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน 

ต าบลจอมทอง 

http://www.dbd.go.th/
http://www.jomtong.go.th/
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 ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมต ิ
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใ์ห้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาที ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน 

ต าบลจอมทอง 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.) ฉบับจริง 1 ฉบับ         กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่ โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือ
เจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม และให้มีพยำนลงชื่อรบัรองอย่ำงน้อย 1 คน  ฉบับจริง 
1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกจิมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

5) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำ
สัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำมยินยอมเป็นผู้เช่ำ หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผู้เป็น
เจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอม พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  ส ำเนำ 
1 ฉบับ  หมำยเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกจิมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

6) แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป พร้อมลงนำมรับรองเอกสำร  ฉบับจริง 1 ฉบับ          

- 

7) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท ฉบับจริง 1 ฉบับ         - 

8) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำม)ี พร้อมลงนำมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

9) 

 

ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำ
ดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ หรือ ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน
ตำมประมวลรัษฎำกร หรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำกต่ำงประเทศ พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง  ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี  แถบบันทึก 
วีดิทัศน์ แผ่นวดีิทัศน์  ดวีีดี หรอืแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง) 

- 

10) 

 

หนังสือช้ีแจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนและหลักฐำนแสดงจ ำนวน
เงินทุน หรือ อำจมำพบเจ้ำหน้ำที่เพื่อท ำบันทึกถ้อยค ำเก่ียวกับข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนก็ได้  ฉบับจริง 1 
ฉบับ  หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณชิยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึง
ประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 
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 ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ)  ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ)  ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 

 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ณ ส านักงานองคก์ารบรหิารส่วนต าบลจอมทอง  เลขที่ 9/9 หมู ่5 ต าบลจอมทอง อ าเภอเมืองพิษณโุลก 
จังหวัดพิษณุโลก  65000 

2) หมายเลขโทรศัพท์ : 055-906468 

3) เว็บไซต์  : www.jomtong.go.th 

 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง   
1)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2)พ.ร.ฎ. ก าหนดกจิการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า
ด้วยทะเบียนพาณิชย ์
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499  
5)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกจิต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6)ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7)ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย ์(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
8)ประกาศกรมพัฒนาธรุกิจการค้า  เรื่อง  ก าหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 
2555 
9)ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และ
เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  ก าหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549 
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ภำคผนวก 
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