
 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอ          
จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง อ าเภอสวรรคโลก จังหวัดสุโขทัย กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียน 
แทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร 
ประกอบค าขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือ 
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -) 
องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง   
อ าเภอสวรรคโลก  จังหวัดสุโขทัย   
โทรศัพท์ /โทรสาร  055 – 953113        
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 นำที 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/เเจ้งผล 
หมายเหตุ: ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง  
อ าเภอสวรรคโลก  จังหวัดสุโขทัย 

10 นาท ี ส ำนักปลัด 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
หมายเหตุ: กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง  
อ าเภอสวรรคโลก  จังหวัดสุโขทัย 

5 นาท ี กองคลัง 
 

3) กำรพิจำรณำ 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ /
จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง /ส าเนาเอกสาร 
หมายเหตุ: ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง 
อ าเภอสวรรคโลก  จังหวัดสุโขทัย 

10 นาท ี ส ำนักปลัด 
 
 
 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม /มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้
ผู้ยื่นค าขอ 
หมายเหตุ: ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง  
อ าเภอสวรรคโลก  จังหวัดสุโขทัย 

5 นาท ี ส ำนักปลัด 
 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

ส านักบริหารการทะเบียน 
กรมการปกครอง 

กระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0  ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

ส านักบริหารการทะเบียน 
กรมการปกครอง 

กระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) 
 

หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานเเห่งใหญ่โดยให้
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามเเละให้มีพยาน ลงชื่อรับรอง
อย่างน้อย 1 คน 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

แผนที่เเสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจเเละสถานที่ส าคัญ
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรเเสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 
 
 

 
 
 

 

           -2- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 

7) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

ส านักบริหารการทะเบียน 
กรมการปกครอง 

กระทรวงมหาดไทย 

8) 
 

ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือ
ส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขาย
จากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

- 

9) 
 

หนังสือชี้เเจงข้อเท็จจริงของเเหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานเเสดง
จ านวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพ่ือบันทึกถ้อยค าเกี่ยวกับ
ข้อเท็จจริงของเเหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมเเสดงหลักฐานเเสดงจ านวน
เงินทุนก้ได้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

- 

 
 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง อ าเภอสวรรคโลก จังหวัดสุโขทัย 
(หมายเหตุ: -) 
 

2) www.khlongkrachong.go.th 
(หมายเหตุ: -) 
 

3) โทรศัพท์ /โทรสาร  055 - 953113 
(หมายเหตุ: -) 
 

4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /         
ตู้ ปณ.1111 (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
(หมายเหตุ: -) 
 

2) หนังสือมอบอ านาจ 
(หมายเหตุ: -) 
 

3) หนังสือค าร้อง 
(หมายเหตุ: -) 
 

4) หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่เป็นที่ตั้งส านักงานเเห่งใหญ่ 
(หมายเหตุ: -) 
 

 
หมำยเหตุ 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


