
 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งกำรขุดดิน / กำรแจ้งถมดิน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง อ าเภอสวรรคโลก จังหวัดสุโขทัย กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 กำรแจ้งขุดดิน 
          ผู้ใดประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่น
ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 
         กำรแจ้งถมดิน 
          ผู้ใดประสงค์ที่จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่   
ในเนินดินไม่เกินสองพันตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ต้องจัดให้มีการระบายน้ าเพียง
พอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที่อยู่ข้างเคียง หรือบุคคลอ่ืน 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -) กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลคลอง
กระจง  อ าเภอสวรรคโลก  จังหวัดสุโขทัย   
โทรศัพท์ /โทรสาร 055 – 953113  ติดต่อด้วยตนเอง 
 ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน /แจ้งการถมดิน ตามท่ีก าหนด 
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน กองช่าง 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต (กรณีถูกต้อง) 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 
หมายเหตุ: กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง  
อ าเภอสวรรคโลก จังหวัดสุโขทัย 
 

6 วัน กองช่าง 
 

 
 
 



-2- 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หมำยเหตุ 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
เอกสำรอ่ืนๆส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หมำยเหตุ 

1) 
 

แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะด าเนินการขุดดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารเพ่ิมเติม) 

- 

2) 
 

แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 
ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารเพ่ิมเติม) 

- 

3) 
 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารเพ่ิมเติม) 

- 

4) 
 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 
ส าเนา 1 ชุด (เอกสารเพิ่มเติม) 

- 

5) หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการขุดดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารเพ่ิมเติม) 

- 

6) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน กรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารเพ่ิมเติม) 

- 
 

    7) 
 
 

รายการค านวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและค านวนการขุดดินที่มีความลึก
จากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่าระดับสามัญวิศวกรกรณีการขุด
ดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร 
ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารเพ่ิมเติม) 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หมำยเหตุ 

8) 
 

รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์ส าหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารเพ่ิมเติม) 

(กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 
 

9) 
 
 
 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อ
ดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารเพ่ิมเติม) 

- 

 
 
ค่ำธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับๆละ 500 บาท 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลคลองกระจง  อ าเภอสวรรคโลก  จังหวัดสุโขทัย 
(หมายเหตุ: -) 
 

2) โทรศัพท์ /โทรสาร  055 - 953113 
(หมายเหตุ: -) 
 

3) www.khlongkrachong.go.th 
(หมายเหตุ: -) 
 

4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /       
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) - 
 

 
หมำยเหตุ 
- 
 

 


