
คู่มือการรายงานและจัดส่งข้อมูลบันทึกรายงานภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง 

(สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบ 

1. สามารถเข้าใช้งานได้ 2 วิธี 

วิธีที่ 1 เข้าเว็บไซต์กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น www.dla.go.th  ไปที่หัวข้อ “ข้อมูลสารสนเทศ”  

         เลือกเมน ู“ระบบข้อมูลกลาง อปท. ระยะที่ 2” (หมายเลข 1) หรือเข้าสู่ระบบด้วย info.dla.go.th 

วิธีที่ 2 เข้าเว็บไซต์กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น www.dla.go.th  ไปที่หัวข้อ “ระบบสารสนเทศ”  

         เลือกเมน ู“ระบบยืนยันตัวบุคคล (ปรับปรุง)” (หมายเลข 2) หรือเข้าสู่ระบบด้วย lsso.dla.go.th 

 

 
2. เลือก “เข้าสู่ระบบ” (หมายเลข 3)  

 

http://www.dla.go.th/
http://www.dla.go.th/


3. โดยสามารถเข้าใช้งานได้ 2 วิธี 

    วิธีที่ 1 กรอก “ชื่อผู้ใช้งาน ด้วย หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก” และ “รหัสผ่าน หรือ Password”  

             (หมายเลข 4)  แล้วคลิกปุ่ม  “เข้าสู่ระบบ”  (หมายเลข 5) 

    วิธีที่ 2 คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบด้วย ThaiD” (หมายเลข 6) ในกรณีท่ีมีรหัสผู้ใช้งานของ application ThaiD   

 

 
4. คลิก “เข้าใช้ระบบ” (หมายเลข 7) 

 

 
 

  



5. คลิก “ด้านที ่6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล” (หมายเลข 8) 

 
ในกรณีที่เข้าใช้งานแล้วไม่พบเมนู ด้านที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล ให้ผู ้ใช้งานติดต่อ SSO ADMIN           
เพ่ือเพ่ิมสิทธิการใช้งาน 

 

6. คลิก “บันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง”  (หมายเลข 9) 

 



7. การค้นหาข้อมูลบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยสามารถใส่เงื่อนไขการค้นหาได้ 1 อย่าง 

• ปีงบประมาณ (หมายเลข 11) 
หากใส่เงื่อนไขการค้นหาแล้ว สามารถกดปุ่ม ค้นหา (หมายเลข 12) หรือต้องการดูข้อมูลทั้งหมดสามารถกดปุ่ม แสดง
ทั้งหมด (หมายเลข 13) 

 
 

8. หลังจากระบบแสดงผลข้อมูลบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้เลือกรายการข้อมูลบันทึกข้อมูล

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีส่วนหมวดการแสดงเครื่องหมายสถานะแบ่งออกเป็น 4 หมวด ด้วยกัน 

หากหมวดข้อมูลใดที ่ อปท. มีการบันทึกข้อมูลเร ียบร ้อยแล้ว จะแสดงเครื ่องหมาย “/” (หมายเลข 14)  

ของหมวดนั้น แต่หากยังไม่มีการบันทึกข้อมูล จะแสดงเครื่องหมาย “X” (หมายเลข 15) ของหมวดนั้น 

 

  



9. วิธีการเข้าดูข้อมูล ตามปีงบประมาณ สามารถกดดูข้อมูลด้วยแว่นขยาย (หมายเลข 16) 

 
ตัวอย่าง เมื่อกดดูข้อมูลปีงบประมาณ 2564 (หมายเลข 17) 

 
 

 

 

 

 

 

  



หลังจากกดดูข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่ทาง อปท. ทำการบันทึก 

 
10. วิธีการออกรายงาน ตามปีงบประมาณ สามารถกดออกรายงาน file Excel ด้านขวามือ (หมายเลข 18) 

 
 



ตัวอย่าง เมื่อกดเลือกออกรายงาน file Excel ของปีงบประมาณ 2564 (หมายเลข 19) 

 

เมื่อกดออกรายงานแล้วระบบจะทำการ download เป็น file Excel หาก download เรียบร้อยแล้วจะขึ้นให้เปิด file 

ดังภาพ (หมายเลข 20) 

 

 

 

 

 

  



11. วิธีการบันทึกข้อมูล ตามปีงบประมาณ สามารถกดแก้ไขข้อมูลด้านขวามือ (หมายเลข 21) 

 
เมื่อทำการกดแก้ไขข้อมูลแล้ว จะมีหน้าบันทึกข้อมูลให้ดังรูป สามารถเลื่อนแถบสีเทาด้านขวาของจอเพื่อดำเนินการ
บันทึกตามลำดับ โดยมีข้อมูลที่ต้องทำการบันทึกดังต่อไปนี้ 

 
หมวดที่ 1 ข้อมูลเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ปี 2566 (ณ วันที่ 30 กันยายน 2566) 

 1.1 จำนวนผู้เสียภาษีทั้งหมด ตามหนังสือแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) ... ราย 

 1.2 จำนวนเงินภาษีทั้งหมด ตามหนังสือแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6)   ... ราย 

  1.2.1 จำนวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7) 

          ก่อนลดภาษี   .................... บาท 

  



  1.2.2 จำนวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคำนวณภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส.8) 
                            (ถ้าไม่มี ให้เติม 0) ก่อนลดภาษี   .................... บาท 

 1.3 จำนวนเงินภาษีที่จัดเก็บได้จริง (รวมเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม)  .................... บาท 

 1.4 จำนวนงินภาษีที่ค้างชำระ (ถ้าไม่มี ให้เติม 0)  .................... บาท 

 1.5 จำนวนผู้ค้างชำระภาษี (ถ้าไม่มี ให้เติม 0)  ... ราย 

 
หมวดที่ 2 ข้อมูลแบบแสดงรายการประเมินและคำนวณภาษี (อัปโหลด file excel เท่านั้น) 

 2.1 ราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 

 2.2 ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด (ภ.ด.ส.2) 

 2.3 แบบแสดงรายการคำนวณรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7) 

 2.4 แบบแสดงรายการคำนวณรายการภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส.8) 

 2.5 กรณี file ตาม 2.1 - 2.4 มีขนาดใหญ่ไม่สามารถ browse ได้ ให้รวม file ทั้งหมดเป็น file ZIP  
หรือ RAR แล้วฝาก file ขึ้นเว็บที่ให้บริการ แล้ว copy link ที่ฝาก file นั้นวางลงในช่องข้อมูลนี้ 



 
** กรณีไฟล์ข้อมูลที่ไม่ใช่ excel จะไม่สามารถ browse ขึ้นในระบบได้ ต้องแปลงไฟล์ให้อยู่ในตระกูล excel เท่านั้น 
หากไม่สามารถ browse file ตามข้อ 2.1- 2.4 ขึ้นระบบได้ เนื่องจากไฟล์มีขนาดใหญ่ หรือมีปัญหาความเร็วของ 
Internet ให้เลือกทำในข้อ 2.5 

หมวดที่ 3 การจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

 3.1 การจัดทำแผนที่แม่บท >> ให้เลือกระหว่าง “อยู่ระหว่างดำเนินการ” หรือ “เสร็จแล้ว” 

 3.2 การจัดทำแผนที ่ภาษีและทะเบียนทรัพย์ส ิน  >> ให้เล ือกระหว่าง “อยู ่ระหว่างดำเน ินการ”  
หรือ “เสร็จแล้ว” 

 
หมวดที่ 4 ประเด็นปัญหาทางกฎหมาย ทางปฏิบัติและข้อเสนอแนะ ต้องเลือกข้อมูลอย่างน้อย 1 ข้อและสามารถเลือก
ได้มากกว่า 1 ข้อ โดยแบ่งหัวข้อออกเป็น 3 ข้อดังนี้ 

 4.1 ปัญหาทางกฎหมาย (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 4.2 ปัญหาในทางปฏิบัติ (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 4.3 ข้อเสนอแนะ 

  4.3.1 ข้อเสนอแนะด้านกฎหมาย 

  4.3.2 ข้อเสนอแนะทางปฏิบัติ 

 



 
และบันทึกข้อมูลผู้รายงานเพื่อความสะดวกในการติดต่อประสานงาน จากนั้นกดปุ่ม บันทึกข้อมูล (หมายเลข 22) 

 



** เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว สามารถแก้ไขได้ จนกว่าจะมีการปิดระบบ และเมื่อแจ้งปิดระบบแล้วจะไม่สามารถบันทึก
ข้อมูลได้อีกต่อไปต้องติดต่อเจ้าหน้าที่เท่านั้น 

ติดต่อประสานงานการบันทึกข้อมูล 

สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 

กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ 

โทร. 0 2241 9000 ต่อ 1426 – 30 

dla0808.3a@gmail.com 

 


