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การกำหนดสิทธิ์การเข้าใช้งานของระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE) ผู้ใช้งาน

สามารถเข้าไปขอยื่นใช้งานสิทธิ์ได้ในระบบ Single Sign-On (SSO) ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

ด้วยตนเอง พร้อมทำ คำสั ่งมอบหมายผู ้ปฏิบัต ิงานและให้เจ้าหน้าที ่ด ูแลระบบ Single Sign-On  

(SSO Admin) อนุมัติการขอสิทธิ์ ดังกล่าว โดยสามารถดำเนินการขอใช้งานสิทธิ์ ดังนี้ 

 

หมายเหต ุ:  กรณีที่ยังไม่มีบัญชีใช้งานในระบบ SSO ให้ดำเนินการลงทะเบียนให้เรียบร้อยตามคู่มือการใช้งาน

ในระบบตาม QR Code ก่อนพร้อมแนบคำสังมอบหมายงานผู้ปฏิบัติงานเสร็จแล้ว แจ้งเจ้าหน้าที่

ดูแลระบบ SSO Admin เพื่ออนุมัติสิทธิ์ 

 

 

บันทึก Username Password 
1

  

เลือก เข้าสู่ระบบ 
2

  

บันทึก ข้อมลูส่วนตัวเพ่ือยืนยันตัวตนการใช้
งานของระบบ Single Sign-On (SSO)  
*ทำคร้ังแรกคร้ังเดียว 

3

 เลือก บันทึก 
4

  

การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน 

คู่มือการลงทะเบียนของระบบ SSO 
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เลือก เข้าใช้ระบบ 
5

  

เลือก จัดการผู้ใช้งาน 
6
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เลือก      เพ่ือดูข้อมูล 
8

  

เลือก ขอแก้ไขข้อมูล 
9

  

เลือก ผู้ใช้งาน 
7
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 เลือก เพ่ิมระบบใช้งาน 
10

  

เลือก ระบบที่ใช้งาน 
11

  

เลือก LTAX Online 
12
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*** 1 คนเลือกสิทธิ์ได้แค่ 1 สิทธิ์การใช้งานเท่านั้น หากเลือกมากกว่า 1 สิทธิ์ อาจเกิดข้อผิดพลาด 

ตามมาภายหลัง *** 

สิทธิ์ผู้ใช้งาน ระดับการใช้งาน 

ผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 

 - เพ่ิม/แก้ไข/ลบข้อมูล/ออกรายงาน ภ.ด.ส.1,2,3,4 

 - ประเมิน/รับชำระ/ออกรายงาน ภ.ด.ส.6,7,8 

 - สามารถดูข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน/สรุปข้อมูล/Dash board 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนทรัพย์สิน 
 - เพ่ิม/แก้ไข/ลบข้อมูล/ออกรายงาน ภ.ด.ส.1,2,3,4 

 - ไม่สามารถประเมินภาษี/รับชำระ 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

 - สามารถดูข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน/ประเมิน/รับชำระ/ออกรายงาน 

ภ.ด.ส.6,7,8 

 - ไม่สามารถเพ่ิม/แก้ไข/ลบข้อมูล 

ผู้บริหาร อปท.  - สามารถดูข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน/สรุปข้อมูล/Dash board 

 

 

 

 

เลือกสิทธิ์ที่ต้องการ 1 คน ต่อการใช้งาน 1 สิทธิ์

เท่านั้น 

13

  

เลือก บันทึกข้อมูล 14
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เลือก อัปโหลดไฟล์หลักฐาน 

“คำสั่งมอบหมาย 

การปฏิบัติงาน” 

15

  

เลือก ไฟล์หนังสือคำสั่งให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่น

ปฏิบัติหน้าที ่LTAX ONLINE ของหน่วยงาน 

16

  

เลือก Open 
17
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ตัวอย่าง หนังสือคำสั่งมอบหมายฯ ของหน่วยงาน 
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หมายเหตุ : กรณีที่ได้ขอสิทธิ์การใช้งานในระบบ SSO แล้ว จะขึ้นเครื่องหมายตกใจสีแดง ต้องแจ้ง

เจ้าหน้าที่ดูแลระบบ (SSO Admin) อนุมัติคำขอใช้งานสิทธิ์ และเมื่อ SSO Admin อนุมัติ

การขอแก้ไขข้อมูลแล้ว เครื่องหมายดังกล่าวจะหายไป 

 

เลือก ขอแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

ติดต่อ SSO Admin ให้ยืนยันขอ้มูล 

18

  

19
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เมื่อ SSO Admin อนุมัติระบบจะแสดงเมน ู

การใช้งาน LTAX Online 

21

  

ระบบจะขึ้นเคร่ืองหมายตกใจสีแดง 20
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การอนุมัติสิทธิ์เข้าใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE) 

สำหรับ SSO Admin 
1. รหัสเข้าใช้งาน (USERNAME) ในการพิจารณาอนุมัติสิทธิ์จะต้องเป็นรหัสหน่วยงาน อปท. เท่านั้น 

เช่น 0643201 ซึ่งไม่ใช่เลขบัตรประชาชน 13 หลัก 

2. หากไม่ทราบรหัส (USERNAME) หรือผู ้รับผิดชอบ SSO Admin หน่วยงาน อปท. สามารถ

ดำเนินการตามคู่มือในหน้า 13 

 

 

 

ใส่ Username และ Password 

ของหน่วยงาน 

1

  



11 
 

 

 

 

 

ระบบแสดงรายการข้อมูลรายชื่อผู้ลงทะเบียนใหม่ และผู้ที่ยืนยันคำขอใช้งานสิทธิ์ ระบบจะแสดงสถานะว่า 

“รอตรวจสอบ” โดย SSO Admin อปท. จะเห็นข้อมูลภายใต้สังกัดของตัวเองเท่านั้น 

เลือก เข้าใช้ระบบ 
2

  

เลือก จัดการผู้ใช้งาน 
3

  

เลือก ผู้ขอแก้ไขข้อมลู 
4
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SSO Admin อปท. พิจารณารายการผู้ขอแก้ไขข้อมูลตามคำสั่งมอบหมายการปฏิบัติงาน 

 

 

 

เลือก      เพ่ือแก้ไขข้อมลู 
5
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กรณีหากอนุมัติข้อมูลผู้ใช้งาน ระบบจะเปลี่ยนสถานะ จาก “รอตรวจสอบ” เป็น “อนุมัติ”  

 
 

 

 

เลือก อนุมัติการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 
6
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การตรวจสอบรายช่ือ SSO Admin ของหน่วยงาน 

 

 

 

เลือก ตรวจสอบรายชื่อ SSO Admin  

ของหน่วยงาน เพ่ือสร้างผู้ใช้งานส่วนบุคคล 

1
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เลือก ประเภทสังกัด 
2

  

เลือก จังหวัด 
3

  
เลือก อำเภอ 

4

  

เลือก อปท  
5
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 ระบบจะแสดงรหัสหน่วยงาน ตำแหน่ง สังกัด SSO Admin ของหน่วยงาน  

 

 

 

เลือก ค้นหา 
6

  

ระบบ จะแสดงข้อมูลชื่อ SSO Admin ของหน่วยงาน   
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https://lsso.dla.go.th/ums/userView.do
https://lsso.dla.go.th/ums/userView.do
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