






 

 

 
 
 

กำหนดการฝึกอบรมโครงการฝึกอบรมหลักสูตรเพิ่มประสิทธิภาพ 
การใช้ Application บน Smart Phone  

สำหรับผู้ที่ปฏิบัติงานสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด และสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นอำเภอ 
ในวันจันทร์ที่ 29 มกราคม 2567 เวลา 08.30 – 12.00 น. 

ในรปูแบบออนไลน์ผ่านโปรแกรม ZOOM  
*********************** 

 
เวลา กำหนดการประชุม 

08.00 – 08.30 น. การแนะนำหลักสูตร และกระบวนการศึกษาอบรมเพื่อเตรียมความพร้อมการเรียนรู้
ผ่านระบบ Zoom 

08.30 – 09.00 น. พิธีเปิดการฝึกอบรม  
โดย อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  

09.00 – 11.30 น. ความรู้เกี่ยวกับ เทคนิคการใช้  Application บน Smart Phone 
1) ความรู้เรื่องระบบปฏิบัตกิารบน Smart Phone 
2) ข้อดีและข้อเสียของการใช้ Application Line และ Facebook 
3) เทคนิคการใช้ Application Line ให้มีประสิทธิภาพ เช่น 

 - วิธีการล้างข้อมูลในระบบไม่ให้ข้อมูลสูญหาย และเพ่ิมเนื้อทีบ่น Smart Phone 
 - การปักหมุดไลน์กลุ่ม หรือ ไลน์เดี่ยว ที่ใช้งานบ่อย 
 - วิธีการใช้ไลน์กลุ่ม 
- วิธีบันทึกเสียงแทนการพิมพ์ และวิธีการพิมพ์ด้วยเสียง แทนการกดตัวอักษร  
  ทีแ่ป้นพิมพ์ 
- วิธีการเพ่ิมรูปและสร้างอัลบั้มในไลน์ 
- วิธีการเก็บข้อมูลต่าง ๆ ไว้ที่ (Note) 
- วิธีการถอดเอกสาร ออกมาเป็นตัวอักษรผ่านไลน์ 
- วิธีการ Backup ข้อมูล 

4) เทคนิคการใช้ Application Google ในการปฏิบัติงาน และการค้นหาข้อมูลต่าง ๆ  
5) ความรู้ Application ที่น่าสนใจเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน เช่น ChatGPT ที่เกี่ยวกับ 
    ระบบ AI เป็นต้น 

11.30 – 12.00 น. - หารือ แลกเปลี่ยน และตอบข้อซักถามในประเด็นปัญหาและข้อสงสัย 
- ทำแบบทดสอบความรู้ความเข้าใจภายหลังการอบรม 
- ทำแบบประเมินผลการจัดกิจกรรม 

 
 

 

 หมายเหตุ 
 - กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
 
 
 
 


