
แนวทางการบันทึกข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก 
ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (Local Education Center information system : LEC) 

ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๘ (ครั้งที่ ๑) 

(แนบท้ายหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว 1664 ลงวันที่ 11 เมษายน  ๒๕๖๘) 

************************************************** 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้จัดท าระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (Local Education 
Center information system : LEC) เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียน/วิทยาลัย/ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก) บันทึกข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กของสถานศึกษา
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและข้อมูลตามฐานข้อมูลอ่ืน ๆ รวมทั้งข้อมูลจ านวนนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดอ่ืน 
เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลจ านวนนักเรียนหรือเด็กเล็ก ประกอบการพิจารณาจัดสรรงบประมาณให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และจัดส่งข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก 
ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องน าไปใช้ประโยชน์ตามที่มีกฎหมาย ระเบียบก าหนดต่อไป     

๑. ชื่อระบบ ได้แก ่ระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (Local Education Center information system : LEC)  

๒. ผู้ใช้งานระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น  
๒.๑ กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  
๒.๒ ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด   
๒.๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีสถานศึกษาในสังกัด  
(๒)  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทีร่ับผิดชอบจัดสรรงบประมาณด้านการศึกษาให้สถานศึกษาสังกัดอ่ืน  

๒.๔ สถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(๑) โรงเรียนสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(๒) วิทยาลัยอาชีวศึกษา/เทคโนโลยีสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(๓) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

๓. การมอบหมายผู้รับผิดชอบระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น 
๓.๑ ระดับกรม มอบหมายให้ฝ่ายสถิติข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น กลุ่มงานยุทธศาสตร์    

การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น ท าหน้าที่ติดตาม 
ตรวจสอบ และให้ค าปรึกษา แนะน าแก่เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการด าเนินการบันทึกข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก
ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) ในระดับจังหวัด ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
และระดับสถานศึกษา  

๓.๒ ระดับจังหวัด ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระดับจังหวัดที่ได้รับแต่งตั้ง ท าหน้าที่ติดตาม ตรวจสอบ
และให้ค าปรึกษา แนะน าแก่เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษา 
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก และการยืนยันข้อมูลนักเรียน
หรือเด็กเล็กในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC)  

๓.๓ ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ที่ได้รับแต่งตั้ง ท าหน้าที่ติดตาม ตรวจสอบและให้ค าปรึกษา แนะน าแก่เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระดับสถานศึกษา
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก และการยืนยันข้อมูลนักเรียน
ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC)  
 

/๓.๔ ระดับ ... 
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๓.๔ ระดับสถานศึกษา  
(๑) โรงเรียน/วิทยาลัย  

  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) ของสถานศึกษา 
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ได้รับแต่งตั้ง ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลของนักเรียน ว่ามีความถูกต้อง 
ครบถ้วน ตรวจสอบการไม่มีตัวตนของนักเรียน หากตรวจพบให้น าข้อมูลนักเรียนดังกล่าวออกจากระบบ  
พร้อมทั้งปรับปรุงแก้ไขข้อมูลนักเรียนและข้อมูลอื่น ๆ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  

(๒) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน  
                        ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) ของสถานศึกษา
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ได้รับแต่งตั้งด าเนินการตรวจสอบข้อมูลของเด็กเล็ก ว่ามีความถูกต้อง 
ครบถ้วน ตรวจสอบการไม่มีตัวตนของเด็กเล็ก หากตรวจพบไม่ต้องบันทึกข้อมูลเด็กเล็กดังกล่าว  
พร้อมทั้งปรับปรุงแก้ไขข้อมูลเด็กเล็กและข้อมูลอื่น ๆ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

๔. การใช้งานระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น จะเปิดระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น  (LEC) ให้องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น บันทึกข้อมูลและแก้ไขข้อมูลนักเรียน
หรือเด็กเล็ก ระหว่างวนัที่ ๒๘ เมษายน ๒๕๖๘ ถึงวันที่ ๑๗ มิถุนายน ๒๕๖๘  

๔.๑ การเข้าสู่ระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) ให้ผู้ใช้งานของจังหวัด, องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียน/วิทยาลัย/ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก) ใช้ชื่อผู้ใช้งาน 
(User_Login) ตามท่ีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้แจ้งชื่อผู้ใช้งานแล้ว ดังนี้ 

(๑) ชื่อผู้ใช้งานของจังหวัด ใช้ส าหรับยืนยันข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กในระดับจังหวัด  
(๒) ชื่อผู้ใช้งานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้ส าหรับยืนยันข้อมูลในระดับองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น และการยืนยันข้อมูลจ านวนนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดอ่ืน 
ตัวอย่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัด : 02xxxxxx, เทศบาลนคร : 03xxxxxx, เทศบาลเมือง : 04xxxxxx,     
เทศบาลต าบล : 05xxxxxx, องค์การบริหารส่วนต าบล : 06xxxxxx  

(๓) ชื่อผู้ใช้งานของโรงเรียน/วิทยาลัย สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้ส าหรับบันทึกข้อมูล
นักเรียนและยืนยันข้อมูลนักเรียนในระดับสถานศึกษา (โรงเรียน/วิทยาลัย) 
ตัวอย่าง โรงเรียนหรือวิทยาลัย (สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด : 30xx1xxxxx, สังกัดเทศบาล : 30xx2xxxxx, 
สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบล : 30xx3xxxxx) 

(๔) ชื่อผู้ ใช้งานของศูนย์ พัฒนาเด็กเล็กหรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่ เรียกชื่ออย่ างอ่ืน 
ของสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้ส าหรับบันทึกข้อมูลของเด็กเล็กและยืนยันข้อมูล เด็กเล็กในระดับ 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 
ตัวอย่าง ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก (สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด : 30xx4xxxxx, สังกัดเทศบาล : 30xx5xxxxx,
สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบล : 30xx๖xxxxx)    
หมายเหตุ : ชื่อผู้ใช้งาน (User_Login) ของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียน/วิทยาลัย/
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก) จะใช้เป็นรหัสสถานศึกษาของสถานศึกษานั้น ๆ ด้วย 

๔.๒ ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (1) ให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการตรวจสอบการบันทึกข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กที่สถานศึกษา

สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) ก่อนการยืนยันข้อมูล 
ในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

/(๒) ให้องค์กร ... 
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 (๒) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับผิดชอบภารกิจการจัดสรรงบประมาณด้านการศึกษา  
เพ่ืออุดหนุนสถานศึกษาสังกัดอ่ืน ประสานสถานศึกษาสังกัดอ่ืนจัดส่งข้อมูลจ านวนนักเรียนพร้อมเอกสาร ดังนี้ 
                          2.๑ ข้อมูลจ านวนนักเรียน แยกชายหญิง ตั้ งแต่ระดับชั้นอนุบาลถึงระดับชั้น
ประถมศึกษาปีที่ ๖ และระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น (ม.1 - ม.3) ของโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา 
   2.๒ บัญชีรายชื่อนักเรียนตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด 
                           2.3 ภาพพิมพ์หน้าเว็บไซต์การยืนยันข้อมูลจ านวนนักเรียนในระบบจัดเก็บข้อมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๘ (ข้อมูล ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2568) 
  (๓) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการยืนยันข้อมูลจ านวนนักเรียนของสถานศึกษา
สังกัดหน่วยงานอื่น ตั้งแต่วันที่ ๑๑ - 16 มิถุนายน 2568  
   ทั้งนี้ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น จะด าเนินการเชื่อมโยงข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูล
นักเรียนรายบุคคล (DMC) ที่ได้ยืนยันข้อมูลจ านวนนักเรียน ณ วันที่ ๑๐ มิถุนายน 2568 เข้าสู่ระบบ
สารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ต้องด าเนินการกรอกข้อมูลจ านวน
นักเรียนในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) แต่อย่างใด 
 (4) หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีความประสงค์จะยกเลิกการยืนยันภายหลังจากท่ีได้ท า
การยืนยันแล้ว ให้แจ้งจังหวัดเพ่ือยกเลิกการยืนยัน แล้วจึงยืนยันข้อมูลใหม่อีกครั้ง 

 (5) ยืนยันการบันทึกข้อมูล  
๔.๓ ระดับสถานศึกษา  

๔.๓.๑  โรงเรียน/วิทยาลัย  
(๑) ให้ครูประจ าชั้นจัดท าบัญชีรายชื่อนักเรียนที่สมัครเข้าเรียนในปีการศึกษา ๒๕๖๘       

ทีม่ีอายุครบตามเกณฑ์ที่ก าหนดตามประกาศรับสมัครนักเรียน และปิดประกาศรายชื่อนักเรียน 
(๒) ให้ผู้รับผิดชอบน าข้อมูลนักเรียนที่ตรวจสอบแล้วว่ามีตัวตนและมารายงานตัว     

เพ่ือเข้ารับการศึกษาในสถานศึกษาจริง โดยบันทึกข้อมูลนักเรียนในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC)  
(๓) ให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการปรับปรุงข้อมูลนักเรียนในปีการศึกษาที่ ผ่านมา  

โดยการเลื่อนชั้น ซ้ าชั้นหรือลาออกแล้วแต่กรณี 
(๔) หากปรากฏว่านักเรียนที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบมีรายชื่ออยู่ในสถานศึกษาอ่ืน       

สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ประสานผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูลของสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น เพ่ือปรับฐานข้อมูลของนักเรียนดังกล่าวออกจากสถานศึกษานั้นก่อน 

(๕) ให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการตรวจสอบการบันทึกข้อมูลนักเรียนในระบบสารสนเทศ
ทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) อีกครั้ง ก่อนยืนยันการบันทึกข้อมูลนักเรียนของสถานศึกษาว่าระบบได้มีการบันทึกข้อมูล
หรือข้อมูลมีความถูกต้องแล้วหรือไม่ หากไม่มีการบันทึกให้ด าเนินการแก้ไขหรือบันทึกข้อมูลนักเรียนใหม่     
แล้วจึงบันทึกข้อมูลและยืนยันข้อมูลต่อไป  

(๖) ยืนยันการบันทึกข้อมูลนักเรียน  
๔.๓.๒  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน   

(๑) ให้ครูประจ าชั้นจัดท าบัญชีรายชื่อเด็กเล็กที่สมัครเข้าเรียนในปีการศึกษา ๒๕๖๘           
ที่มีอายุครบตามเกณฑ์ที่ก าหนด และปิดประกาศรายชื่อเด็กเล็ก  
หมายเหตุ : การรับเด็กเล็กของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน สังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ถือปฏิบัติตามนัยหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๑๖.๔/ว ๕๐๐๕ ลงวันที่  
๙ ธันวาคม ๒๕๖๒ โดยเคร่งครัด 

/(๒) ให้ผู้รับผิดชอบ ... 
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 (๒) ให้ผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูลเด็กเล็กที่ ได้รับสมัคร ตรวจสอบแล้วว่ามีตัวตน         
และมารายงานตัวเพ่ือเข้ารับการศึกษาในสถานศึกษาจริง โดยบันทึกข้อมูลเด็กเล็กในระบบสารสนเทศ         
ทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) 

(๓) ให้ผู้รับผิดชอบตรวจสอบเด็กเล็กในปีการศึกษาที่ผ่านมาและยังศึกษาอยู่
ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน และจัดท าบัญชีรายชื่อแล้วน าเข้าข้อมูล 
ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) โดยการกรอกเลขประจ าตัว 13 หลัก แล้วกด “ตรวจสอบ” 
เพ่ือน าข้อมูลเด็กเล็กเข้าระบบ  

(๔) หากปรากฏว่าเด็กเล็กที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบมีรายชื่ออยู่ในสถานศึกษาอ่ืน       
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ประสานผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูลของสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น เพ่ือปรับฐานข้อมูลของเด็กเล็กดังกล่าวออกจากสถานศึกษานั้นก่อน 

(5) ให้ผู้รับผิดชอบกรอกข้อมูลของเด็กเล็ก เลือกช่วงอายุการจัดการศึกษาของเด็กเล็ก 
โดยเลือกตามอายุของเด็กเล็กหรือช่วงอายุที่จัดการศึกษา ระหว่างอายุ 2 - 5 ปี ของสถานศึกษานั้น ๆ  
 อนึ่ง การกรอกข้อมูลดังกล่าว เพ่ือน าข้อมูลไปใช้ในการจัดสรรงบประมาณตามระดับอายุ 
รายการเงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาส าหรับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือสถานพัฒนา
เด็กปฐมวัยที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 

(6) ให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการตรวจสอบการบันทึกข้อมูลเด็กเล็กในระบบสารสนเทศ   
ทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) อีกครั้ง ก่อนการยืนยันการบันทึกข้อมูลเด็กเล็กของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
หรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน ว่าระบบได้มีการบันทึกข้อมูล หรือข้อมูลมีความถูกต้องแล้วหรือไม่ 
หากไม่มีการบันทึก ให้ด าเนินการแก้ไขหรือบันทึกข้อมูลเด็กเล็กใหม่ แล้วจึงบันทึกข้อมูลและยืนยันข้อมูลต่อไป 

(7) ยืนยันการบันทึกข้อมูลเด็กเล็ก   
๔.4 การบันทึกข้อมูลของนักเรียนหรือเด็กเล็กที่ยังไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 

หรือไม่มีสัญชาติไทย ให้ผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูลของสถานศึกษา (โรงเรียน/วิทยาลัย/ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก) 
ตรวจสอบนักเรียนหรือเด็กเล็กในสถานศึกษาที่ยังไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร หรือไม่มีสัญชาติไทย 
หากมีให้ด าเนินการตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการรับนักเรียน นักศึกษา ที่ไม่มีหลักฐานทะเบียน
ราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย ลงวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ โดยเข้าใช้งานทาง http://www.gcode.moe.go.th  
เพ่ือลงทะเบียนเป็นผู้ใช้งาน โดยศึกษาวิธีการใช้งานจากคู่มือการใช้งานระบบก าหนดรหัสประจ าตัวผู้เรียน   
เพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร เพ่ือออกรหัสประจ าตัวผู้เรี ยน 
เป็นรหัส G Code และน ารหัส G Code ของนักเรียนหรือเด็กเล็กมาบันทึกลงในช่องเลขบัตรประจ าตัว
ประชาชนของระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) ทั้งนี้ การรับรองข้อมูลนักเรียนและข้อมูลนายทะเบียน 
ของระบบ G Code ส าหรับสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เพ่ิมผู้อ านวยการส านักการศึกษา/
ผู้อ านวยการกองการศึกษา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักการศึกษา/
ผู้อ านวยการกองการศึกษา ให้ท าหน้าที่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนายทะเบียนสถานศึกษาหรือเจ้าหน้าที่ 
สถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการรับรองข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กที่ยังไม่มีหลักฐาน 
ทางทะเบียนราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0816.2/ว 1408 
ลงวันที่ 29 มีนาคม 2567  

๕. ก าหนดเวลาการยืนยันความถูกต้องของข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น 
ในปีการศึกษา ๒๕๖๘  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจะเปิดระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น ( LEC) 
ระหว่างวันที่ ๒8 เมษายน ๒๕๖๘ ถึงวันที่ ๑7 มิถุนายน ๒๕๖๘ และก าหนดเวลาเพ่ือให้สถานศึกษา  

/สังกัดองค์กร ... 

http://www.gcode.moe.go.th/
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สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและจังหวัด ยืนยันความถูกต้องของข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก ภายในเวลา 
ที่ก าหนด ดังนี้  

 ๕.๑ ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและระดับสถานศึกษา ภายในวันที่ ๑๖ มิถุนายน ๒๕๖๘ 
 ๕.๒ ระดับจังหวัด ภายในวันที่ ๑๗ มิถุนายน ๒๕๖๘ เวลา ๑๗.๐๐ น.  

หมายเหตุ : ระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ยืนยันข้อมูลในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น  ภายในวันที ่ 16 มิถุนายน ๒๕๖๘ โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประสานสถานศึกษาในสังกัด เพ่ือก าหนดวัน เวลา การยืนยันข้อมูลในระดับสถานศึกษา 
เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีระยะเวลาในการตรวจสอบข้อมูลก่อนการยืนยันข้อมูลในระดับองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ในกรณีท่ีสถานศึกษายืนยันข้อมูลแล้ว แต่มีการขอแก้ไขข้อมูลและเมื่อด าเนินการแก้ไขข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว จะต้องด าเนินการยืนยันการบันทึกข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กใหม่อีกครั้ง 

6. การตรวจสอบความถูกต้องและการยืนยันข้อมูลในระดับสถานศึกษา 
 ให้ผู้รับผิดชอบของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียน/วิทยาลัย/ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก) 

ด าเนินการ ดังนี้ 
 ๖.๑ ตรวจสอบข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กของสถานศึกษาในสังกัดทั้งหมด ว่ามีตัวตนในสถานศึกษาหรือไม่ 

หากไม่พบ ให้น าข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กดังกล่าวออกจากระบบ 
 ๖.๒ ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก  
 ๖.๓ ให้ผู้รับผิดชอบของสถานศึกษาด าเนินการยืนยันข้อมูลของนักเรียนหรือเด็กเล็กในระดับสถานศึกษา  

๗. การตรวจสอบความถูกต้องและการยืนยันข้อมูลในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๗.๑ เมื่อผู้รับผิดชอบของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นยืนยันข้อมูลนักเรียน  

หรือเด็กเล็กในระดับสถานศึกษาแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบความถูกต้อ ง 
ของข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่นอีกครั้ง เมื่อข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
ให้ผู ้ร ับผิดชอบยืนยันภาพรวมของข้อมูลนักเร ียนหรือเด็กเล ็กในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่ ๑๖ มิถุนายน ๒๕๖๘  

 ๗.๒ การยืนยันข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีสถานศึกษาหลายแห่ง 
สถานศึกษาทุกแห่งจะต้องยืนยันให้ครบถ้วนก่อน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจึงจะสามารถยืนยันข้อมูล 
ของนักเรียนหรือเด็กเล็กในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้  

 ๗.๓ ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลจ านวน
นักเรียนของสถานศึกษาสังกัดอ่ืน เมื่อถูกต้องแล้วให้ผู้รับผิดชอบยืนยันข้อมูลจ านวนนักเรียนของสถานศึกษา
สังกัดอ่ืนให้แล้วเสร็จ ระหว่างวันที่ 11 - ๑6 มิถุนายน ๒๕๖8 

๘. การตรวจสอบความถูกต้องและการยืนยันข้อมูลในระดับจังหวัด 
 ๘.๑ ให้ผู้รับผิดชอบระดับจังหวัดติดตามและตรวจสอบการบันทึกข้อมูลและการยืนยันข้อมูล

จ านวนนักเรียนหรือเด็กเล็กของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และจ านวนนักเรียนของสถานศึกษา
สังกัดอื่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง ในระบบข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (LEC) 
ภายในจังหวัดให้ครบถ้วน  

 ๘.๒ เมื่อผู้รับผิดชอบของจังหวัด ตรวจสอบการยืนยันข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กของสถานศึกษา       
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และการยืนยันข้อมูลภาพรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในจังหวัด
ให้ครบถ้วนทุกแห่ง เมื่อตรวจสอบครบถ้วนทุกแห่งแล้ว ให้ยืนยันภาพรวมของข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก 

/ในระดับจังหวัด … 
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ในระดับจังหวัดให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่ ๑๗ มิถุนายน ๒๕๖๘ เวลา ๑๗.๐๐ น. โดยกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
จะถือว่าข้อมูลดังกล่าว เป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาจัดสรรงบประมาณ 
ด้านการศึกษาต่อไป หากภายหลังพบว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 
ด้านการศึกษา โดยเฉพาะเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) และอาหารกลางวัน  ให้พิจารณาด าเนินการ 
แก่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่ได้บันทึกข้อมูลซึ่งถือเป็นความบกพร่องของเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ๆ 

 ๘.๓ ให้จังหวัด สุ่มตรวจสอบการบันทึกข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นระยะ ในช่วงเวลาการเปิดระบบเพื่อบันทึกข้อมูล 

 ๘.๔ ให้จังหวัดแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าชับให้ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียน/วิทยาลัย/ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก) 
ตรวจสอบนักเรียนหรือเด็กเล็กว่ามีตัวตนอยู่จริงในสถานศึกษาหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วพบว่ามีนักเรียน 
หรือเด็กเล็กที่ไม่มีตัวตนในสถานศึกษา แต่ยังมีข้อมูลอยู ่ในระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ ่น  
ให้น าข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กดังกล่าวออกจากระบบ ทั้งนี้ เนื่องจากฐานข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก  
เป็นข้อมูลส าคัญต่อการพิจารณาจัดสรรเงินอุดหนุนทั่วไป ค่าอาหารเสริม (นม) และอาหารกลางวัน  
ขอความร่วมมือจังหวัดเน้นย้ าผู้บริหารท้องถิ่น ก ากับดูแลให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลให้ถูกต้อง
ครบถ้วน ก่อนการยืนยันข้อมูล ซึ่งกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจะใช้ฐานข้อมูลนี้ในการจัดสรรงบประมาณ 
และจัดส่งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดสรรงบประมาณด้านการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๙. การขอแก้ไขข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กภายหลังการยืนยันข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กแล้ว 
 ๙.๑ กรณีผู้รับผิดชอบของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะขอแก้ไขข้อมูล        

ของนักเรียนหรือเด็กเล็ก ภายหลังการกดยืนยันข้อมูลในระดับสถานศึกษาแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบของสถานศึกษา 
ประสานผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้นสังกัด ให้ยกเลิกการยืนยันข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก     
ก่อนการแก้ไขข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็ก  

 ๙.๒ กรณีผู้รับผิดชอบในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ด าเนินการยืนยันข้อมูลของนักเรียน   
หรือเด็กเล็กในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ประสานผู้รับผิดชอบของจังหวัด เพ่ือยกเลิกการยืนยันข้อมูลในระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการยกเลิกการยืนยันข้อมูล ตามข้อ ๙.๑ เพ่ือให้สถานศึกษาด าเนินการแก้ไขข้อมูล
นักเรียนหรือเด็กเล็ก  

 ๙.3 กรณีผู้รับผิดชอบในระดับจังหวัดได้ด าเนินการยืนยันข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กในระดับจังหวัดแล้ว  
ให้ผู้รับผิดชอบของจังหวัด ประสานกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เพ่ือยกเลิกการยืนยันข้อมูลในระดับจังหวัด 
และให้จังหวัดด าเนินการยกเลิกการยืนยันข้อมูล ตามข้อ ๙.๒ เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการ
แก้ไขข้อมูลนักเรียนหรือเด็กเล็กตามล าดับ 
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