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บทที่ 1 

บทนํา 

ความเปนมา 

  เมื่อรัฐบาลนําระบบ GFMIS มาใชในการบริหารการเงินการคลังภาครัฐในปงบประมาณ 
พ.ศ.2548 โดยไดรวมกระบวนงานการโอนขายบิลดวย ตอมาสวนราชการไดตรวจสอบขอมูลทางบัญชีและ
พบวากระบวนงานโอนขายบิลไดบันทึกรายการบัญชีไมครบถวน กลาวคือ ระบบจะโอนขอมูลทางบัญชี
ใหแกผูโอนและผูรับโอนเฉพาะบัญชีเงินฝากคลังเทานั้น สวนบัญชีที่เกิดขึ้นพรอมกับการรับเงินฝากคลัง
ยังคงปรากฏในบัญชีของหนวยงานผูโอนเงิน ซ่ึงสงผลใหขอมูลทางบัญชีตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ.2548      
ไมถูกตองตามหลักการบัญชีเกณฑคงคาง ตอมาในปงบประมาณ  พ.ศ.2551 กระทรวงการคลังและ
กรมบัญชีกลางไดพัฒนาและปรับปรุงระบบ GFMIS เพื่อใหสามารถแกไขขอผิดพลาดทางบัญชีที่เกิดจากการ
โอนขายบิลใหถูกตองตามหลักการบัญชีเกณฑคงคางและปรับปรุงรหัสบัญชีแยกประเภทใหสอดคลองกับ 
ผังบัญชีมาตรฐาน 
 
วัตถุประสงค 

 1. เพื่อใหวิธีการบันทึกรายการบัญชีโอนขายบิลในระบบ GFMIS บันทึกรายการบัญชีได
อยางถูกตอง และสอดคลองกับหลักการบญัชีตามเกณฑคงคาง 
 2. เพื่อใหกระบวนงานโอนขายบิลในระบบ GFMIS เกิดการควบคุมตั้งแตการตรวจสอบ
จํานวนเงินฝากที่มีอยางเพียงพอกอนโอนขายบิล รวมทั้งการตรวจสอบรหัสบัญชีแยกประเภทที่บันทึกรายการ 

ประโยชนท่ีไดรับ 

  1. เพื่อใหสวนราชการใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน ซ่ึงทําใหการปฏิบัติงานเปนไปใน
แนวทางเดียวกัน 

  2. เพื่อใหผูตรวจสอบไดรับทราบขั้นตอนและวิธีการบันทึกรายการโอนขายบิลในระบบ 
GFMIS   



 

บทที่ 2 

ภาพรวมกระบวนงานโอนขายบิล 

 การโอนขายบิล  คือ การโอนเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังซึ่งเกิดจากการรับเงินนอก
งบประมาณประเภทหนี้สินหรือรายไดเงินนอกงบประมาณจากหนวยเบิกจายหนึ่งไปยังอีกหนวยเบิกจาย  
โดยแบงเปน 2 กรณี คือ การโอนขายบิลระหวางสวนราชการกับสวนราชการ และการโอนขายบิลระหวาง
สวนราชการกับทุนหมุนเวียน  สําหรับการโอนขายบิลระหวางสวนราชการกับสวนราชการ สามารถ
แบงเปน 2 กรณี คือ การโอนขายบิลภายในกรม และการโอนขายบิลขามกรม  ซ่ึงวิธีการบันทึกรายการใน
ระบบ GFMIS จะแบงเปนกรณียอยอีก คือ การโอนเงินฝากคลังที่เกิดจากหนี้สินหรือรายไดเงินนอก
งบประมาณ ในการโอนขายบิลที่เกิดจากบัญชีประเภทรายไดเงินนอกงบประมาณสวนราชการไมตองบันทึก
รายการลดยอดบัญชีรายไดเงินนอกงบประมาณ  แตระบบจะแสดงบัญชีรายไดคาใชจายระหวางกันหรือ
คาใชจายระหวางกันเพื่อเปนบัญชีปรับลดแทน สําหรับการโอนขายบิลที่เกิดจากบัญชีประเภทหนี้สิน  สวนราชการ
ผูโอนตองบันทึกบัญชีหนี้สินในขณะที่บันทึกรายการ  เพื่อใหระบบแสดงการบันทึกขอมูลบัญชีเงินฝากคลัง
และบัญชีหนี้สินใหถูกตองตามขอเท็จจริง โดยมีวิธีปฏิบัติในระบบ GFMIS  ดังนี้ 
 1.  การโอนขายบิลระหวางสวนราชการกับสวนราชการ 
  1.1  การโอนขายบิลภายในกรม 
   1.1.1 การโอนขายบิลที่เกิดจากการรับรายไดเงินนอกงบประมาณ 
    ใชคําสั่งงาน ZRP_RI  หรือ แบบ บช 04 ประเภทเอกสาร RI การอางอิง ใหระบุ
รหัสศูนยตนทุนของผูโอนขายบิลจํานวน 10 หลัก และระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลังของผูโอนและผูรับโอน  
โดยระบบจะแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
    ผูโอน 
     เครดิต เงินฝากคลัง  (1101020501) 
      เดบิต เงินรับฝากสวนราชการ  (2111020101) 
    ผูรับโอน 
     เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501) 
      เครดิต เงินรับฝากสวนราชการ  (2111020101)  
   1.1.2 การโอนขายบิลที่เกิดจากการรับเงินนอกงบประมาณประเภทหนี้สิน 
    ใชคําสั่งงาน ZRP_RK หรือ แบบ บช 04 ประเภทเอกสาร RK  การอางอิง ใหระบุ
รหัสศูนยตนทุนของผูโอนขายบิลจํานวน 10 หลัก และระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลังของผูโอนและผูรับโอน  
โดยระบบจะแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
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    ผูโอน 
     เครดิต เงินฝากคลัง  (1101020501) 
      เดบิต เงินรับฝากสวนราชการ  (2111020101) 
    ผูรับโอน 
     เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501) 
      เครดิต เงินรับฝากสวนราชการ  (2111020101) 
    รหัสบัญชีแยกประเภทหนี้สิน 
     เดบิต บัญชีแยกประเภทหนี้สิน  (2xxxxxxxx ของผูโอน) 
      เครดิต บัญชีแยกประเภทหนี้สิน  (2xxxxxxxx ของผูรับโอน) * 
* สําหรับรหัสบัญชีแยกประเภทหนี้สินที่สามารถบันทึกในระบบ GFMIS มีดังนี้ 

- เงินรับฝากอื่น (2111020199) 
 - เจาหนี้องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (2101020101) 
 - เจาหนี้อ่ืน-หนวยงานภาครัฐ (2101020198) 
 - เจาหนี้อ่ืน-บุคคลภายนอก (2101020199) 
 - เงินประกันอื่น (2112010199) 
 - หนี้สินหมุนเวียนอื่น (2116010199) 
 - เงินประกันอื่น-ระยะยาว (2208010103) 
 - หนี้สินระยะยาวอื่น (2213010199)  
 

  1.2  การโอนขายบิลขามกรม 
   1.2.1 การโอนขายบิลที่เกิดจากการรับรายไดเงินนอกงบประมาณ 
    ใชคําสั่งงาน ZRP_RJ  หรือ แบบ บช 04 ประเภทเอกสาร RJ   การอางอิง ใหระบุ
รหัสศูนยตนทุนของผูโอนขายบิลจํานวน 10 หลัก และระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลังของผูโอนและผูรับโอน  
โดยระบบจะแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
    ผูโอน 
     เครดิต เงินฝากคลัง  (1101020501) 
      เดบิต เงินรับฝากสวนราชการ  (2111020101) 
    ผูรับโอน 
     เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501) 
      เครดิต เงินรับฝากสวนราชการ  (2111020101) 
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   1.2.2 การโอนขายบิลที่เกิดจากการรับเงินนอกงบประมาณประเภทหนี้สิน 
    ใชคําสั่งงาน ZRP_RL  หรือ แบบ บช 04 ประเภทเอกสาร RL การอางอิง ใหระบุ
รหัสศูนยตนทุนของผูโอนขายบิลจํานวน 10 หลัก และระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลังของผูโอนและผูรับโอน  
โดยระบบจะแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
    ผูโอน 
     เครดิต เงินฝากคลัง  (1101020501) 
      เดบิต เงินรับฝากสวนราชการ  (2111020101) 
    ผูรับโอน 
     เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501) 
      เครดิต เงินรับฝากสวนราชการ  (2111020101) 
    รหัสบัญชีแยกประเภทหนี้สิน 
     เดบิต บัญชีแยกประเภทหนี้สิน  (2xxxxxxxx ของผูโอน) 
      เครดิต บัญชีแยกประเภทหนี้สิน  (2xxxxxxxx ของผูรับโอน) 
สําหรับรหัสบัญชีแยกประเภทหนี้สินที่สามารถบันทึกในระบบ GFMIS ใหบันทึกเชนเดียวกับขอ1.1.2 
 
 2.  การโอนขายบิลระหวางสวนราชการกับทุนหมุนเวียน 
 2.1 ทุนหมุนเวียนโอนขายบิลใหสวนราชการ         
         ใชคําสั่งงาน ZRP_RM  หรือ แบบ บช 04 ประเภทเอกสาร RM  การอางอิง ใหระบุ
รหัสศูนยตนทุนของผูโอนขายบิลจํานวน 10 หลัก รหัสบัญชีเงินฝากคลังของผูโอนและผูรับโอน  โดยระบบ
จะแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
    ผูโอน 

     เดบิต เงินฝากกองคลัง-หนวยงานภาครัฐ  (1101020503)                        
    (ระบุรหัสหนวยงานคูคา XAAAA  X คือ คาคงที่                           
    A คือ รหัสหนวยงานของสวนราชการผูรับโอน) 

      เครดิต เงินฝากคลัง  (1101020501) 
    รหัสบัญชีแยกประเภทของหนวยงาน 99999 
     เดบิต เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101) (ผูโอน) 
      เครดิต เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101) (ผูรับโอน) 
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    ผูรับโอน 
     เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501) 
      เดบิต เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน (2111020102) 

               (ระบุรหัสหนวยงานคูคา XAAAA   X คือ คาคงที่             
                A คือ รหัสหนวยงานของทุนหมุนเวียนที่ขึ้นตนดวยเลข 8) 

 2.2  สวนราชการโอนขายบิลใหทุนหมุนเวียน   
   2.2.1 กรณีไมทราบประเภทเงินที่โอน  
    ใชคําสั่งงาน ZRP_RN  หรือ แบบ บช 04 ประเภทเอกสาร RN การอางอิง ใหระบุ
รหัสศูนยตนทุนของผูโอนขายบิลจํานวน 10 หลัก รหัสบัญชีเงินฝากคลังของผูโอนและผูรับโอน  โดยระบบ
จะแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
    ผูโอน 
     เดบิต เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน (2111020102) 

                             (ระบุรหัสหนวยงานคูคา XAAAA  X คือ คาคงที่    
                              A คือ รหัสหนวยงานของทุนหมุนเวียนที่ขึ้นตนดวยเลข 8) 

      เครดิต เงินฝากคลัง  (1101020501) 
    รหัสบัญชีแยกประเภทของหนวยงาน 99999 
     เดบิต เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101) (ผูโอน) 
      เครดิต เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101) (ผูรับโอน) 
    ผูรับโอน 
     เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501) 

      เดบิต เงินฝากกองคลัง-หนวยงานภาครัฐ  (1101020503)                        
            (ระบุรหัสหนวยงานคูคา XAAAA  X คือ คาคงที่                      
            A คือ รหัสหนวยงานของสวนราชการผูรับโอน) 

   2.2.2 กรณีทราบประเภทเงนิที่โอนเปนรายได                    
                ใชคําสั่งงาน ZRP_RO  หรือ แบบ บช 04 ประเภทเอกสาร RO  การอางอิง  ใหระบุ
รหัสศูนยตนทุนของผูโอนขายบิลจํานวน 10 หลัก รหัสบัญชีเงินฝากคลังของผูโอนและผูรับโอน โดยระบบ
จะแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
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    ผูโอน 
     เดบิต เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน (2111020102) 

                             (ระบุรหัสหนวยงานคูคา XAAAA  X คือ คาคงที่    
                             A คือ รหัสหนวยงานของทุนหมุนเวียนที่ขึ้นตนดวยเลข 8) 

      เครดิต เงินฝากคลัง  (1101020501) 
    รหัสบัญชีแยกประเภทของหนวยงาน 99999 
     เดบิต เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101) (ผูโอน) 
      เครดิต เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101) (ผูรับโอน) 
    ผูรับโอน 
     เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501) 

      เดบิต รหัสบัญชีแยกประเภทรายได  (43xxxxxxxx) *      
สําหรับรหัสบัญชีแยกประเภทรายไดที่สามารถบันทึกในระบบ GFMIS มีดังนี้ 

- 4301010102  รายไดจากการขายสินคา-บุคคลภายนอก 
- 4301020101  รายไดจากการใหบริการ-หนวยงานภาครัฐ 
- 4301020102  รายไดจากการใหบริการ-บุคคลภายนอก 
- 4301020112  รายไดเงินนําสงกองทุน 
- 4303010101  รายไดดอกเบี้ยเงินฝากจากสถาบันการเงิน 
- 4303010103  รายไดดอกเบี้ยเงินใหกู 
- 4303010199  รายไดดอกเบี้ยรับอื่น 
- 4313010101  หนี้สูญไดรับคืน 

 - 4313010103  รายไดคาปรับ 
 - 4313010199  รายไดอ่ืน 

                 
     

 



 

บทที่ 3 
การบันทึกโอนขายบิล ผานเครื่อง GFMIS Terminal 

 

1.  การโอนขายบิลระหวางสวนราชการกับสวนราชการ   
1.1  การโอนขายบิลภายในกรม 

1.1.1  การโอนขายบิลท่ีเกิดจากการรับรายไดเงินนอกงบประมาณ  
  บันทึกการโอนขายบิลที่เกิดจากการรับรายไดเงินนอกงบประมาณ โดยใชคําสั่งงาน 
ZRP_RI  มีขั้นตอนการบันทึกรายการ  ดังนี้ 
   เมนู SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม – ระบบรายไดและการนําสงรายได  
การบันทึกรายการ  การพักเอกสารทางบัญชีระบบรายไดและการนําสงรายได (ยกเวน เอกสารนําสง)  
การโอนขายบิล  สวนราชการ  ZRP_RI – การโอนขายบิลที่เกิดจากรายไดภายในกรม  หรือพิมพคําสั่งงาน
ตามรูปภาพที่ 1 

 

 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
  

 รูปภาพที่ 1 
 

กดปุม            หรือ  กด Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 2   
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 รูปภาพที่ 2 
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หนาจอพักเอกสารบัญชีแยกประเภททั่วไป : รหัสหนวยงาน 1205  ใหระบุรายละเอยีด ดังนี ้

-  วันทีเ่อกสาร ระบวุันที่บนัทกึรายการ โดยระบใุนรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  

โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  การอางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                 

จํานวน 10 หลัก 
-  ประเภท ระบบจะแสดงประเภทเอกสาร RI ใหอัตโนมัติ 
-  รหัสหนวยงาน ระบบจะแสดงรหัสหนวยงานของผูโอน ใหอัตโนมัต ิ                 

 
 

บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 

 

บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่   X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
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บรรทัดรายการ 3 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่จังหวดัของผูรับโอน 

 

บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ P XXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่จังหวดัของผูรับโอน 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 1 เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 3 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 3 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 4 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

    
  

 รูปภาพที่ 4 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  รูปภาพที่ 5 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 2 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 6 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

รูปภาพที่ 6 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป ใหกดปุม                         เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 7 

 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 
 
   

  รูปภาพที่ 7 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม             เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 8  

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

  รูปภาพที่ 8 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 3 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  รูปภาพที่ 9 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 10 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 รูปภาพที่ 10 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม             เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 11 

 
   

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปภาพที่ 11 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 4 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 12 

 

 

 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปภาพที่ 12 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 13 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 13 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม           เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 14 

 
 

   

 

 

 

 

          

  รูปภาพที่ 14  

กดปุม          เพื่อใหระบบทาํการบันทึกขอมูล ตามรูปภาพที่ 15 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูล และแสดงขอความ “เอกสาร 15XXXXXXXX  XXXX  ถูกพักไว” 
หลังจากนัน้กรมบัญชีกลาง จะผานรายการเอกสารที่พักไวใหทุกสิ้นวนั 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 รูปภาพที่ 15 
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1.1.2   การโอนขายบิลท่ีเกิดจากเงินนอกงบประมาณประเภทหนี้สิน  
       บันทึกการโอนขายบิลที่เกิดจากเงินนอกงบประมาณประเภทหนี้สิน  โดยใชคําสั่งงาน 
ZRP_RK  มีขั้นตอนการบันทึกรายการ ดังนี้  
    เมนู SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม – ระบบรายไดและการนาํสงรายได  
การบันทึกรายการ  การพักเอกสารทางบัญชีระบบรายไดและการนําสงรายได (ยกเวน เอกสารนําสง)  
การโอนขายบิล  สวนราชการ  ZRP_RK – การโอนขายบิลที่เกิดจากหนี้สิน  หรือพิมพคําสั่งงาน
ตามรูปภาพที่ 1 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 รูปภาพที่ 1 

กดปุม             หรือ  กด Enter เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 2 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 รูปภาพที่ 2 
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หนาจอพักเอกสารบัญชีแยกประเภททั่วไป : รหัสหนวยงาน 1205  ใหระบุรายละเอยีด ดังนี ้

-  วันทีเ่อกสาร ระบวุันที่บนัทกึรายการ โดยระบใุนรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  

โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  การอางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                 

จํานวน 10 หลัก 
-  ประเภท ระบบจะแสดงประเภทเอกสาร RK ใหอัตโนมัติ 
-  รหัสหนวยงาน ระบบจะแสดงรหัสหนวยงานของผูโอน ใหอัตโนมัติ                  

 
 

บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 

 

บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
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บรรทัดรายการ 3 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 

 

บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 

บรรทัดรายการ 5 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท หนี้สิน  ตามตวัอยางคือ 
2116010199  

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชีแยกประเภท หนี้สิน ใหอัตโนมตั ิ 
ตามตัวอยางคอื  บัญชีหนี้สินหมุนเวยีนอืน่  

-  D/C  ระบุ เครดิต  
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก 

  
ระบุ PXXXX  โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
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บรรทัดรายการ 6 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท หนี้สิน ตามตวัอยางคือ 
2116010199  

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชีแยกประเภท หนี้สิน ใหอัตโนมตั ิ 
ตามตัวอยางคอื  บัญชีหนี้สินหมุนเวยีนอืน่  

-  D/C  ระบุ เดบิต 
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูโอน จาํนวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทดัรายการ 1 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 รูปภาพที่ 3 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                         เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 4 
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 รูปภาพที่ 4 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 5 



-21- 
 
จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 2 เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 6 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 รูปภาพที่ 6 
 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                     เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่7 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 รูปภาพที่ 7 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 

กดปุม              เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 8 
จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 3 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 9 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 รูปภาพที่ 9 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                    เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 10 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 

กดปุม             เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 11 
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 รูปภาพที่ 11 
 
จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 4 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 12 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 12 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                    เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 13 
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 รูปภาพที่ 13 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม           เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 รูปภาพที่ 14 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 5  เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 15 
 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                    เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 16 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 17 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 6 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 18 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                    เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 19 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 รูปภาพที่ 19 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม           เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 20 
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 รูปภาพที่ 20 
 
กดปุม          เพื่อใหระบบทาํการบันทึกขอมูล  ตามรูปภาพที่ 21 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูล และแสดงขอความ “เอกสาร 15XXXXXXXX  XXXX ถูกพักไว ” 
หลังจากนัน้กรมบัญชีกลาง จะผานรายการเอกสารที่พักไวใหทุกสิ้นวนั 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รูปภาพที่ 21 
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 1.2  การโอนขายบิลขามกรม 

1.2.1   การโอนขายบลิท่ีเกิดจากการรับรายไดเงนินอกงบประมาณ  
   บันทึกการโอนขายบิลทีเ่กดิจากการรับรายไดเงินนอกงบประมาณภายในกรม โดยใชคําสั่งงาน 
ZRP_RJ  มีขั้นตอนการบันทึกรายการ ดังนี้ 
    เมนู SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม – ระบบรายไดและการนําสงรายได  
การบันทึกรายการ  การพักเอกสารทางบัญชีระบบรายไดและการนําสงรายได (ยกเวน เอกสารนําสง)  
การโอนขายบิล  สวนราชการ  ZRP_RJ – การโอนขายบิลที่เกิดจากรายไดระหวางกรม  หรือพิมพคําสั่งงาน
ตามรูปภาพที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 1 
กดปุม             หรือ  กด Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 รูปภาพที่ 2 
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หนาจอพักเอกสารบัญชีแยกประเภททั่วไป : รหัสหนวยงาน 1205  ใหระบุรายละเอยีด ดังนี ้

-  วันทีเ่อกสาร ระบวุันที่บนัทกึรายการ โดยระบใุนรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีบัญชีในระบบ  

โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  การอางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                 

จํานวน 10 หลัก 
-  ประเภท ระบบจะแสดงประเภทเอกสาร RJ ใหอัตโนมัติ 
-  รหัสหนวยงาน ระบบจะแสดงรหัสหนวยงานของผูโอน ใหอัตโนมัต ิ                 

 
 

บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพืน้ที่จังหวัดของผูโอน 

 

บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพืน้ที่จังหวัดของผูโอน 
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บรรทัดรายการ 3 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย  P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่จังหวดัของผูรับโอน 

 

บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย  P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่จังหวดัของผูรับโอน 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 1 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 3 
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 รูปภาพที่ 3 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                    เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่4  
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

  รูปภาพที่ 4 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 5 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 2 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 6 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                     เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่7 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 รูปภาพที่ 7 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม             เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 8  

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 8 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 3 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 9 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 10 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม             เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูปภาพที่ 11 
 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 4 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 12 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 รูปภาพที่ 13 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง         

จํานวน 10 หลัก    
-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม            เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

00788 
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 รูปภาพที่ 14 
 

กดปุม           เพื่อใหระบบทาํการบันทึกขอมูล  ตามรูปภาพที่ 15 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูล และแสดงขอความ “เอกสาร 15XXXXXXXX  XXXX ถูกพักไว” 
หลังจากนัน้กรมบัญชีกลาง จะผานรายการเอกสารที่พักไวใหทุกสิ้นวนั 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 รูปภาพที่ 15 
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1.2.2   การโอนขายบิลท่ีเกิดจากเงินนอกงบประมาณประเภทหนี้สิน  
   บันทึกการโอนขายบิลที่เกิดจากเงินนอกงบประมาณประเภทหนี้สิน โดยใชคําสั่งงาน  
ZRP_RL  มีขั้นตอนการบันทึกรายการ  ตามรูปภาพที่ 1 
    เมนู SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม – ระบบรายไดและการนาํสงรายได  
การบันทึกรายการ  การพักเอกสารทางบัญชีระบบรายไดและการนําสงรายได (ยกเวน เอกสารนําสง)  
การโอนขายบิล  สวนราชการ  ZRP_RL – การโอนขายบิลที่เกิดจากหนี้สินระหวางกรม  หรือพิมพคําสั่งงาน
ตามรูปภาพที่ 1 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 รูปภาพที่ 1 
 

กดปุม            หรือ  กด Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 2   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

 รูปภาพที่ 2 
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หนาจอพักเอกสารบัญชีแยกประเภททั่วไป : รหัสหนวยงาน 1205  ใหระบุรายละเอยีด ดังนี ้

-  วันทีเ่อกสาร ระบวุันที่บนัทกึรายการ โดยระบใุนรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  

โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  การอางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                 

จํานวน 10 หลัก 
-  ประเภท ระบบจะแสดงประเภทเอกสาร RL ใหอัตโนมัติ 
-  รหัสหนวยงาน ระบบจะแสดงรหัสหนวยงานของผูโอน ใหอัตโนมัติ                  

 
 

บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพืน้ที่จังหวัดของผูโอน 

 

บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบ ุPXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพืน้ที่จังหวัดของผูโอน 
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บรรทัดรายการ 3 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่จังหวดัของผูรับโอน 

 

บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่จังหวดัของผูรับโอน 
 

บรรทัดรายการ 5 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท หนี้สิน ตามตวัอยางคือ 
 2116010199  

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชีแยกประเภท หนี้สิน ใหอัตโนมตั ิ 
ตามตัวอยางคอื  หนี้สินหมนุเวยีนอื่น  

-  D/C  ระบุ เดบิต  
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูโอน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก 

  
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
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บรรทัดรายการ 6 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท หนี้สิน ตามตวัอยางคือ 
2116010199  

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชีแยกประเภท หนี้สิน ใหอัตโนมตั ิ 
ตามตัวอยางคอื หนี้สินหมนุเวียนอื่น  

-  D/C  ระบุ เครดิต 
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน จาํนวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 1 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 3 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 4 
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รูปภาพที่ 4 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 5 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 2 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 6 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 7 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพที่ 8 
จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 3 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพที่ 9 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 10 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพที่ 10 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 11 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 4 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูปภาพที่ 12 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูปภาพที่ 13 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูปภาพที่ 14 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 5 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 15 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 16 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 17 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 6 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 18 
 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                       เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 19 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 19 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 20 

กดปุม           เพื่อใหระบบทาํการบันทึกขอมูล  ตามรูปภาพที่ 21 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูล และแสดงขอความ “เอกสาร 15XXXXXXXX  XXXX  ถูกพักไว” 
หลังจากนัน้กรมบัญชีกลาง จะผานรายการเอกสารที่พักไวใหทุกสิ้นวนั 
 
 
 รูปภาพที่ 21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 รูปภาพที่ 21 
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2.  การโอนขายบิลระหวางสวนราชการกับทุนหมุนเวียน 
 

 2.1   ทุนหมุนเวียนโอนขายบิลใหสวนราชการ โดยใชคําสั่งงาน ZRP_RM  มีขั้นตอนการบันทึกรายการ ดังนี้ 
   เมนู SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม – ระบบรายไดและการนําสงรายได  
การบันทึกรายการ  การพักเอกสารทางบัญชีระบบรายไดและการนําสงรายได (ยกเวน เอกสารนําสง)  
การโอนขายบิล  ทุนหมุนเวียน  ZRP_RM – การโอนขายบิลของทุนหมุนเวียนที่เกิดจากรายไดใหสวนราชการ  
หรือพิมพคําสั่งงาน  ตามรูปภาพที่ 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  
 
 

 รูปภาพที่ 1 
 

กดปุม            หรือ  กด Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 2 
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 รูปภาพที่ 2 
 
หนาจอพักเอกสารบัญชีแยกประเภททั่วไป : รหัสหนวยงาน 8001  ใหระบุรายละเอยีด ดังนี ้

-  วันทีเ่อกสาร ระบวุันที่บนัทกึรายการ โดยระบใุนรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ โดยระบ ุ

ในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  การอางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                 

จํานวน 10 หลัก 
-  ประเภท ระบบจะแสดงประเภทเอกสาร RM ใหอัตโนมัติ 
-  รหัสหนวยงาน ระบบจะแสดงรหัสหนวยงานของผูโอน คือ ทุนหมุนเวียน  

ที่มีรหัสหนวยงาน ขึ้นตนดวย เลข 8XXX ใหอัตโนมัติ     
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บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020503 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากกองคลังภาครัฐ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน คือ ทุนหมนุเวยีน จาํนวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน คือ ทุนหมุนเวียน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 

 

บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน คือ ทุนหมุนเวียน จํานวน 4 หลัก  
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน คือ ทุนหมุนเวียน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย  P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 

 
 

บรรทัดรายการ 3 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999 
-  ศูนยตนทุน ระบุ 999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
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บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 

บรรทัดรายการ 5 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ  

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ 
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศนูยตนทนุของผูรับโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก      ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 

   
บรรทัดรายการ 6 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020102 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงนิรับฝาก-ทุนหมนุเวยีน ใหอัตโนมัต ิ
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศนูยตนทนุของผูรับโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 1 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 รูปภาพที่ 3 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม  เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 4 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 -  Trading Part    ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X”  และตามดวย 
  รหัสหนวยงานผูรับโอน คือ รหัสของสวนราชการ จํานวน 4 หลัก 

จากนั้นกดปุม    เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา แลวใหกดปุม  จะปรากฏหนาจอ  ตามรปูภาพที่ 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 5 
จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 2 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 6 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 7 
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 รูปภาพที่ 7 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 8 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 รูปภาพที่ 8 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 3 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 9 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 10 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
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กดปุม           เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 รูปภาพที่ 11 
 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 4 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูปภาพที่ 12 
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หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 13
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 13 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          

จํานวน 10 หลัก    
-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   

 
กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 14  



  -63- 
 
จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 5 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 15 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูปภาพที่ 15 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 16 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          

จํานวน 10 หลัก    
-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
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กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 17 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 6 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 18 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูปภาพที่ 18 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม  เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 19 
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 รูปภาพที่ 19 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 -  Trading Part    ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X”  และตามดวย 
  รหัสหนวยงานผูโอน คือ รหัสของทุนหมุนเวียน จํานวน 4 หลัก 

จากนั้นกดปุม    เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา แลวใหกดปุม  จะปรากฏหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 20 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 20 
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กดปุม           เพื่อใหระบบทาํการบันทึกขอมูล  ตามรูปภาพที่ 21 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูล และแสดงขอความ “เอกสาร 15XXXXXXXX  XXXX  ถูกพักไว” 
หลังจากนัน้กรมบัญชีกลาง จะผานรายการเอกสารที่พักไวใหทุกสิ้นวนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
  

 รูปภาพที่ 21 
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 2.2   สวนราชการโอนขายบิลใหทุนหมุนเวียน  
  2.2.1  กรณีไมทราบประเภทเงินท่ีโอน  โดยใชคําสั่งงาน ZRP_RN  มีขั้นตอนการบันทึกรายการ ดังนี้ 
           เมนู SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเตมิ – ระบบรายไดและการนําสงรายได  
การบันทึกรายการ  การพักเอกสารทางบัญชีระบบรายไดและการนําสงรายได (ยกเวน เอกสารนําสง)  
การโอนขายบิล  ทุนหมุนเวียน  ZRP_RN – การโอนขายบิลของทุนหมุนเวียนที่เกิดจากรายไดใหทุนหมุนเวียน   
หรือพิมพคําสั่งงาน  ตามรูปภาพที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 รูปภาพที่ 1 
 

กดปุม            หรือ  กด Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 2 
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 รูปภาพที่ 2 
หนาจอพักเอกสารบัญชีแยกประเภททั่วไป : รหัสหนวยงาน 1205  ใหระบุรายละเอยีด ดังนี ้

-  วันทีเ่อกสาร ระบวุันที่บนัทกึรายการ โดยระบใุนรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ โดยระบ ุ

ในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  การอางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                 

จํานวน 10 หลัก 
-  ประเภท ระบบจะแสดงประเภทเอกสาร RN ใหอัตโนมัติ 
-  รหัสหนวยงาน ระบบจะแสดงรหัสหนวยงานของผูโอน  

ที่เปนสวนราชการ ใหอัตโนมัติ   
 
 

บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 211020102 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวยีน ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย  P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
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บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 4 หลัก  
-  ศูนยตนทุน ระบศุูนยตนทนุของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย  P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 

 

บรรทัดรายการ 3 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999 
-  ศูนยตนทุน ระบุ 999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก 
 

ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 

บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
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บรรทัดรายการ 5 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ  

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ 
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน คือ ทุนหมุนเวยีน จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทุนของผูรับโอน คือ ทุนหมุนเวียน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก      ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 

   
บรรทัดรายการ 6 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020503 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงนิฝากกองคลังภาครัฐ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน คือ ทุนหมุนเวยีน จํานวน 4 หลัก 
-  ศนูยตนทุน ระบุศูนยตนทุนของผูรับโอน คือ ทุนหมุนเวียน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 

 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 1 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 3 
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 รูปภาพที่ 3 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม  เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 4  
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 -  Trading Part    ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X”  และตามดวย 
    รหัสหนวยงานผูรับโอน คือ รหัสของทุนหมุนเวียน จํานวน  4 หลัก 
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จากนั้นกดปุม    เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา แลวใหกดปุม  จะปรากฏหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 5  
 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 2 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 6  
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                       เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 7 
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 รูปภาพที่ 7 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               

จํานวน 10 หลัก    
-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   

 
กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 8  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 8 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 3 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 9 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 รูปภาพที่ 9 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 รูปภาพที่ 10 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
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กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 รูปภาพที่ 11 
จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 4 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.3  กรณีผูโอนเงินฝากคลังที่เกิดจากการรับรูเปนหนี้สินใหผูรับโอนบันทึกเปนรายไดเงินนอกงบประมาณ RO 
 
รหัสบัญชีเงินฝาก  12006  ตองเปน 00788 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 12 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 13 
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 รูปภาพที่ 13 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 14 

  

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 5 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่15 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพที่ 15 
. 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 16 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 
 
 
 

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
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กดปุม          เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 17 
 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 6 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที ่18 
 

รูปภาพที่ 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพที่ 18 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม  เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 19 
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รูปภาพที่ 19 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 -  Trading Part    ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X” และตามดวย 
  รหัสหนวยงานผูโอน คือ รหัสของสวนราชการ จํานวน 4 หลัก

จากนั้นกดปุม    เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา แลวใหกดปุม  จะปรากฏหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 20  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพที่ 20 
 



  -80- 
 
กดปุม           เพื่อใหระบบทาํการบันทึกขอมูล  ตามรูปภาพที่ 21 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูล และแสดงขอความ “เอกสาร 15XXXXXXXX  XXXX  ถูกพักไว” 
หลังจากนัน้กรมบัญชีกลาง จะผานรายการเอกสารที่พักไวใหทุกสิ้นวนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 รูปภาพที่ 21 
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 2.2.2   กรณีทราบประเภทเงินท่ีโอนเปนรายได   โดยใชคําสั่งงาน ZRP_RO  มีขั้นตอนการบันทึกรายการ ดังนี ้
         เมนู SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม – ระบบรายไดและการนําสงรายได  
การบันทึกรายการ  การพักเอกสารทางบัญชีระบบรายไดและการนําสงรายได (ยกเวน เอกสารนําสง)  
การโอนขายบิล  ทุนหมุนเวียน  ZRP_RO – การโอนขายบิลของทุนหมุนเวียนที่เกิดจากหนี้สินใหผูรับโอนเปน
รายไดเงินนอกงบประมาณ  หรือพิมพคําสั่งงาน  ตามรูปภาพที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 1 
 
กดปุม            หรือ  กด Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามรูปภาพที่ 2 
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 รูปภาพที่ 2 
 

หนาจอพักเอกสารบัญชีแยกประเภททั่วไป : รหัสหนวยงาน 1205  ใหระบุรายละเอยีด ดังนี ้

-  วันทีเ่อกสาร ระบวุันที่บนัทกึรายการ โดยระบใุนรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  

โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
-  การอางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                 

จํานวน 10 หลัก 
-  ประเภท ระบบจะแสดงประเภทเอกสาร RO ใหอัตโนมัติ 
-  รหัสหนวยงาน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบจะแสดงรหัสหนวยงานของผูโอน 
ที่เปนสวนราชการ ใหอัตโนมัติ     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          

รายไดอ่ืน 
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บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020102 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวยีน ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทนุของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 

 

บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 4 หลัก  
-  ศูนยตนทุน ระบุศนูยตนทนุของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย  P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 

 

บรรทัดรายการ 3 (ผูโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999 
-  ศูนยตนทุน ระบุ 999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก 
 
 
 
 

ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
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บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 2111020101 ใหอัตโนมัติ 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุ 9999  
-  ศูนยตนทุน ระบุ 9999999999 
-  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 

บรรทัดรายการ 5 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบบจะแสดงรหัสบัญชี 1101020501 ใหอัตโนมัติ  

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชี เงินฝากคลัง ใหอัตโนมัติ 
-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เดบติ ใหอัตโนมัต ิ 
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน คือ ทุนหมนุเวยีน จาํนวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทุนของผูรับโอน คือ ทุนหมุนเวียน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
-  กิจกรรมหลัก      ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 

   
บรรทัดรายการ 6 (ผูรับโอน) 
-  บัญชี G/L  

 
ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท รายได  ตามตวัอยางคือ 
4313010199 

-  ขอความแบบสั้น ระบบจะแสดงชื่อบัญชีแยกประเภท รายได  ใหอัตโนมตัิ 
ตามตัวอยางคอื  รายไดอ่ืน 

-  D/C  ระบบจะแสดงรายการ เครดติ ใหอัตโนมัต ิ
-  จํานวนสกุลเงินเอกสาร ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
-  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานผูรับโอน คือ ทนุหมนุเวยีน จาํนวน 4 หลัก 
-  ศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทุนของผูรับโอน คือ ทุนหมุนเวียน จํานวน 10 หลัก 
-  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
-  แหลงของเงนิ 
-  กิจกรรมหลัก 

ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 1 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 3 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม  เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 4 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 -  Trading Part    ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X” และตามดวย 
    รหัสหนวยงานผูรับโอน คือ รหัสของทุนหมุนเวียน จํานวน 4 หลัก 
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จากนั้นกดปุม    เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา แลวใหกดปุม  จะปรากฏหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 รูปภาพที่ 5 
 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 2 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 6 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                       เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 7 
 

รายไดอ่ืน 
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 รูปภาพที่ 7 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 
 
 
 

กดปุม          เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 รูปภาพที่ 8 
จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 3 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 9 

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   

รายไดอ่ืน 
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 รูปภาพที่ 9 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 10  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 10 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 
 
 

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง               
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
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กดปุม          เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 11 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

 รูปภาพที่ 11 
 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 4 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูปภาพที่ 12 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                        เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 13 
  

รายไดอ่ืน 
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 รูปภาพที่ 13 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 
 
 
 

กดปุม            เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

 รูปภาพที่ 14 

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   

รายไดอ่ืน
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จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 5 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 รูปภาพที่ 15 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                         เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 16 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 16 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
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กดปุม           เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา  แลวกดปุม          เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 17 
 

จากนั้นใหกด Double Click บรรทัดรายการ 6 เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 18 
 

หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหกดปุม                       เพื่อเขาสูหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 19 
     

 

รายไดอ่ืน
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 รูปภาพที่ 19 
หนาจอแกไขรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ใหระบุรายละเอียด  ดังนี ้
 
 
 

 

กดปุม    เพื่อกลับไปหนาจอกอนหนา แลวใหกดปุม  จะปรากฏหนาจอ  ตามรูปภาพที่ 20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 รูปภาพที่ 20 

-  เจาของเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง          
จํานวน 10 หลัก    

-  บัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   

รายไดอ่ืน 
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กดปุม           เพื่อใหระบบทาํการบันทึกขอมูล  ตามรูปภาพที่ 21 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูล และแสดงขอความ “เอกสาร 15XXXXXXXX  XXXX  ถูกพักไว” 
หลังจากนัน้กรมบัญชีกลาง จะผานรายการเอกสารที่พักไวใหทุกสิ้นวนั 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปภาพที่ 21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

บทที่ 4 
การบันทึกโอนขายบิล ผาน Excel Loader 

 

1.  การโอนขายบิลระหวางสวนราชการกับสวนราชการ   
1.1 การโอนขายบิลภายในกรม 

   1.1.1  การโอนขายบิลท่ีเกิดจากการรับรายไดเงินนอกงบประมาณ  ใชแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี 
สําหรับเอกสารที่พักไว (ประเภทเอกสาร RI)  
ตัวอยาง  การกรอกแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว  

รหัสหนวยงาน : วันท่ีเอกสาร : 

รหัสหนวยเบิกจาย : วันท่ีผานรายการบัญชี : 

รหัสพ้ืนท่ี : เลขที่เอกสารต้ังตน : 

อางอิง : ประเภทเอกสาร : 

รายการ  ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

 รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน

1 1200500001 P1000 1200500001 00901
เครดิต 5126000

12005
2 9999999999 P1000 1200500001 00901

เดบิต 5126000
99999

3 1200500010 P1300 1200500010 10901
เดบิต 5126000

12005
4 9999999999 P1000 1200500010 10901

เครดิต 5126000
99999

5

6

7

8

9

10

รวมยอดเดบิต 2,000.00                

รวมยอดเครดิต 2,000.00                

-                                    

หมายเหตุ:

สองพันบาทถวน

เงินฝากคลัง
1,000.00                1101020501

เงินรับฝากสวนราชการ
1,000.00                2111020101

ใบบันทกึรายการบัญชี สําหรับเอกสารทีพ่ักไว

25 สิงหาคม 2008
25 สิงหาคม 2008

1200500001

1205
1200500001
1000

RI

สองพันบาทถวน

เงินฝากคลัง
1101020501 1,000.00                

เงินรับฝากสวนราชการ
1,000.00                2111020101

V.1.05

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS :

ผูบันทึก  ( ลงชื่อ ) ผูตรวจสอบ ( ลงช่ือ ) ผูอนุมัติลงบัญชี ( ลงชื่อ )

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ

ช่ือบัญชี
รหัสหนวยงานคูคา
(Trading Partner)

 

1
2
3
4

5
6
7
8

9

10 

11 

12 

13 14 

15

16 

17
18 

19

20

21

22 

23 

24

25 

26 

27 

28 29 30 

31 

สวนที่ 1  

 

 

สวนที่ 2 

สวนที่ 3
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สวนท่ี 1  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 1.  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน จํานวน 4 หลัก 
 2.  รหัสหนวยเบิกจาย ระบุรหัสหนวยเบิกจายของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
 3.  รหัสพื้นที ่ ระบุรหัสจังหวัด จํานวน 4 หลัก 
 4.  อางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                                  
    จํานวน 10 หลัก 
 5.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 6.  วันที่ผานรายการบัญช ี ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  
  โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 7.  เลขที่เอกสารตั้งตน ไมตองระบุ  
 8.  ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร RI 
 

สวนท่ี 2  ประกอบดวย ขอมลูผูโอน และผูรับโอน  ใหระบุรายละเอียดตางๆ  ดังนี ้  

  

  บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 3 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก  
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.    รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก    
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
 

สวนท่ี 3  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 

 25.  รวมยอดเดบิต ระบบจะรวมยอดเดบิต ใหอัตโนมัติ 
 26.  รวมยอดเครดิต ระบบจะรวมยอดเครดิต ใหอัตโนมัติ 
 27.  หมายเหต ุ ไมตองระบ ุ
 28.  ผูบันทึก (ลงชื่อ) ไมตองระบ ุ   
 29.  ผูตรวจสอบ   ไมตองระบ ุ
 30.  ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)    ไมตองระบ ุ
 31.   เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใหระบเุลขทีเ่อกสารหลังจากนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS แลว 
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 1.1.2  การโอนขายบิลท่ีเกิดจากเงินนอกงบประมาณประเภทหนี้สิน   
ใชแบบ บช 04  ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว (ประเภทเอกสาร RK)  
 

ตัวอยาง  การกรอกแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว  
 

รหัสหนวยงาน : วันท่ีเอกสาร : 

รหัสหนวยเบิกจาย : วันท่ีผานรายการบัญชี : 

รหัสพ้ืนท่ี : เลขที่เอกสารต้ังตน : 

อางอิง : ประเภทเอกสาร : 

รายการ  ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

 รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน

1 1200500001 P1000 1200500001 00901
เครดิต 5126000

12005
2 9999999999 P1000 1200500001 00901

เดบิต 5126000
99999

3 1200500010 P1300 1200500010 10901
เดบิต 5126000

12005
4 9999999999 P1000 1200500010 10901

เครดิต 5126000
99999

5 1200500010 P1300 1200500010 10901
เครดิต 5126000

12005
6 1200500001 P1000 1200500001 00901

เดบิต 5126000
12005

7

8

9

10

รวมยอดเดบิต 1,500.00                

รวมยอดเครดิต 1,500.00                

-                                    

หมายเหตุ:

หนึ่งพันหารอยบาทถวน

หน้ีสินหมุนเวียนอ่ืน
500.00                   2116010199

หน้ีสินหมุนเวียนอ่ืน
500.00                   2116010199

เงินฝากคลัง
500.00                   1101020501

เงินรับฝากสวนราชการ
500.00                   2111020101

ใบบันทกึรายการบัญชี สําหรับเอกสารทีพ่ักไว

25 สิงหาคม 2008
25 สิงหาคม 2008

1200500001

1205
1200500001
1000

RK

หนึ่งพันหารอยบาทถวน

เงินฝากคลัง
1101020501 500.00                   

เงินรับฝากสวนราชการ
500.00                   2111020101

V.1.05

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS :

ผูบันทึก  ( ลงชื่อ ) ผูตรวจสอบ ( ลงช่ือ ) ผูอนุมัติลงบัญชี ( ลงชื่อ )

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ

ช่ือบัญชี
รหัสหนวยงานคูคา
(Trading Partner)
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สวนท่ี 1  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 1.  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน จํานวน 4 หลัก 
 2.  รหัสหนวยเบิกจาย ระบุรหัสหนวยเบิกจายของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
 3.  รหัสพื้นที ่ ระบุรหัสจังหวัด  จํานวน 4 หลัก 
 4.  อางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                                  
    จํานวน 10 หลัก 
 5.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 6.  วันที่ผานรายการบัญช ี ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  
  โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 7.  เลขที่เอกสารตั้งตน ไมตองระบุ  
 8.  ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร RK 
 

สวนท่ี 2  ประกอบดวย ขอมลูผูโอน และผูรับโอน  ใหระบุรายละเอียดตางๆ  ดังนี ้  

  

  บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 3 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 11010205011 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก  
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.    รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 5 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชีแยกประเภท หนี้สิน  ตามตัวอยางคือ  
   บัญชีหนี้สินหมุนเวยีนอื่น  
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท หนี้สิน  ตามตวัอยางคือ     

2116010199 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 6 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชีแยกประเภท หนี้สิน  ตามตัวอยางคือ  
   บัญชีหนี้สินหมุนเวยีนอื่น  
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท หนี้สิน  ตามตวัอยางคือ     

2116010199 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
 

สวนท่ี 3  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 

 25.  รวมยอดเดบิต ระบบจะรวมยอดเดบิต ใหอัตโนมัติ 
 26.  รวมยอดเครดิต ระบบจะรวมยอดเครดิต ใหอัตโนมัติ 
 27.  หมายเหต ุ ไมตองระบ ุ
 28.  ผูบันทึก (ลงชื่อ) ไมตองระบ ุ   
 29.  ผูตรวจสอบ   ไมตองระบ ุ
 30.  ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)    ไมตองระบ ุ
 31.   เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใหระบเุลขทีเ่อกสารหลังจากนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS แลว 
 
 
 
 
  



-107- 
 

1.2  การโอนขายบิลขามกรม 
1.2.1  การโอนขายบิลท่ีเกิดจากการรับรายไดเงินนอกงบประมาณ  

ใชแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว (ประเภทเอกสาร RJ)  
 

ตัวอยาง  การกรอกแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว  
 

รหัสหนวยงาน : วันท่ีเอกสาร : 

รหัสหนวยเบิกจาย : วันท่ีผานรายการบัญชี : 

รหัสพ้ืนท่ี : เลขที่เอกสารต้ังตน : 

อางอิง : ประเภทเอกสาร : 

รายการ  ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

 รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน

1 1200500001 P1000 1200500001 00901
เครดิต 5126000

12005
2 9999999999 P1000 1200500001 00901

เดบิต 5126000
99999

3 1200600002 P1000 1200600002 00788
เดบิต 5126000

12006
4 9999999999 P1000 1200600002 00788

เครดิต 5126000
99999

5

6

7

8

9

10

รวมยอดเดบิต 2,000.00                

รวมยอดเครดิต 2,000.00                

-                                    

หมายเหตุ:

สองพันบาทถวน

เงินฝากคลัง
1,000.00                1101020501

เงินรับฝากสวนราชการ
1,000.00                2111020101

ใบบันทกึรายการบัญชี สําหรับเอกสารทีพ่ักไว

25 สิงหาคม 2008
25 สิงหาคม 2008

1200500001

1205
1200500001
1000

RJ

สองพันบาทถวน

เงินฝากคลัง
1101020501 1,000.00                

เงินรับฝากสวนราชการ
1,000.00                2111020101

V.1.05

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS :

ผูบันทึก  ( ลงชื่อ ) ผูตรวจสอบ ( ลงช่ือ ) ผูอนุมัติลงบัญชี ( ลงชื่อ )

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ

ช่ือบัญชี
รหัสหนวยงานคูคา
(Trading Partner)
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สวนท่ี 1  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 1.  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน จํานวน 4 หลัก 
 2.  รหัสหนวยเบิกจาย ระบุรหัสหนวยเบิกจายของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
 3.  รหัสพื้นที ่ ระบุรหัสจังหวัด จํานวน 4 หลัก 
 4.  อางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                                  
    จํานวน 10 หลัก 
 5.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 6.  วันที่ผานรายการบัญช ี ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  
  โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 7.  เลขที่เอกสารตั้งตน ไมตองระบุ  
 8.  ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร RJ 
 

สวนท่ี 2  ประกอบดวย ขอมลูผูโอน และผูรับโอน  ใหระบุรายละเอียดตางๆ  ดังนี ้  

  

  บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 3 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 11010205011 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก  
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.    รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก    
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
 

สวนท่ี 3  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
  

 25.  รวมยอดเดบิต ระบบจะรวมยอดเดบิต ใหอัตโนมัติ 
 26.  รวมยอดเครดิต ระบบจะรวมยอดเครดิต ใหอัตโนมัติ 
 27.  หมายเหต ุ ไมตองระบ ุ
 28.  ผูบันทึก (ลงชื่อ) ไมตองระบ ุ   
 29.  ผูตรวจสอบ   ไมตองระบ ุ
 30.  ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)    ไมตองระบ ุ
 31.   เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใหระบเุลขทีเ่อกสารหลังจากนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS แลว 
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1.2.2  การโอนขายบิลท่ีเกิดจากเงินนอกงบประมาณประเภทหนี้สิน  
ใชแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว (ประเภทเอกสาร RL)  
 

ตัวอยาง  การกรอกแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว 
 

รหัสหนวยงาน : วันท่ีเอกสาร : 

รหัสหนวยเบิกจาย : วันท่ีผานรายการบัญชี : 

รหัสพ้ืนท่ี : เลขที่เอกสารต้ังตน : 

อางอิง : ประเภทเอกสาร : 

รายการ  ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

 รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน

1 1200500001 P1000 1200500001 00901
เครดิต 5126000

12005
2 9999999999 P1000 1200500001 00901

เดบิต 5126000
99999

3 1200600002 P1000 1200600002 00788
เดบิต 5126000

12006
4 9999999999 P1000 1200600002 00788

เครดิต 5126000
99999

5 1200500001 P1000 1200500001 00901
เดบิต 5126000

12005
6 1200600002 P1000 1200600002 00788

เครดิต 5126000
12006

7

8

9

10

รวมยอดเดบิต 4,500.00                

รวมยอดเครดิต 4,500.00                

-                                    

หมายเหตุ:

ส่ีพันหารอยบาทถวน

หน้ีสินหมุนเวียนอ่ืน
1,500.00                2116010199

หน้ีสินหมุนเวียนอ่ืน
1,500.00                2116010199

เงินฝากคลัง
1,500.00                1101020501

เงินรับฝากสวนราชการ
1,500.00                2111020101

ใบบันทกึรายการบัญชี สําหรับเอกสารทีพ่ักไว

25 สิงหาคม 2008
25 สิงหาคม 2008

1200500001

1205
1200500001
1000

RL

ส่ีพันหารอยบาทถวน

เงินฝากคลัง
1101020501 1,500.00                

เงินรับฝากสวนราชการ
1,500.00                2111020101

V.1.05

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS :

ผูบันทึก  ( ลงชื่อ ) ผูตรวจสอบ ( ลงช่ือ ) ผูอนุมัติลงบัญชี ( ลงชื่อ )

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ

ช่ือบัญชี
รหัสหนวยงานคูคา
(Trading Partner)
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สวนท่ี 1  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 1.  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานของผูโอน จํานวน 4 หลัก 
 2.  รหัสหนวยเบิกจาย ระบุรหัสหนวยเบิกจายของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
 3.  รหัสพื้นที ่ ระบุรหัสจังหวัด  จํานวน 4 หลัก 
 4.  อางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                                  
    จํานวน 10 หลัก 
 5.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 6.  วันที่ผานรายการบัญช ี ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  
  โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 7.  เลขที่เอกสารตั้งตน ไมตองระบุ  
 8.  ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร RL 
 

สวนท่ี 2  ประกอบดวย ขอมลูผูโอน และผูรับโอน  ใหระบุรายละเอียดตางๆ  ดังนี ้  

  

  บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 3 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 11010205011 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน จํานวน 10 หลัก  
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.    รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก    
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 5 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชีแยกประเภท หนี้สิน  ตามตัวอยางคือ  
   บัญชีหนี้สินหมุนเวยีนอื่น  
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท หนี้สิน  ตามตวัอยางคือ     

2116010199 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 6 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชีแยกประเภท หนี้สิน  ตามตัวอยางคือ  
   บัญชีหนี้สินหมุนเวยีนอื่น  
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท หนี้สิน  ตามตวัอยางคือ     

2116010199 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูรับโอน 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
 

สวนท่ี 3  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 

 25.  รวมยอดเดบิต ระบบจะรวมยอดเดบิต ใหอัตโนมัติ 
 26.  รวมยอดเครดิต ระบบจะรวมยอดเครดิต ใหอัตโนมัติ 
 27.  หมายเหต ุ ไมตองระบ ุ
 28.  ผูบันทึก (ลงชื่อ) ไมตองระบ ุ   
 29.  ผูตรวจสอบ   ไมตองระบ ุ
 30.  ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)    ไมตองระบ ุ
 31.   เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใหระบเุลขทีเ่อกสารหลังจากนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS แลว 
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2.  การโอนขายบิลระหวางสวนราชการกับทุนหมุนเวียน 
 2.1   ทุนหมุนเวียนโอนขายบิลใหสวนราชการ   
ใชแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว (ประเภทเอกสาร RM)  
 

ตัวอยาง  การกรอกแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว 
 

รหัสหนวยงาน : วันท่ีเอกสาร : 

รหัสหนวยเบิกจาย : วันท่ีผานรายการบัญชี : 

รหัสพ้ืนท่ี : เลขที่เอกสารต้ังตน : 

อางอิง : ประเภทเอกสาร : 

รายการ  ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

 รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน

1 8000100000 P1000
เดบิต 5126000

80001
2 8000100000 P1000 8000100000 00983

เครดิต 5126000
80001

3 9999999999 P1000 8000100000 00983
เดบิต 5126000

99999
4 9999999999 P1000 1200500010 10901

เครดิต 5126000
99999

5 1200500010 P1300 1200500010 10901
เดบิต 5126000

12005
6 1200500010 P1300

เครดิต 5126000
12005

7

8

9

10

รวมยอดเดบิต 4,500.00                

รวมยอดเครดิต 4,500.00                

-                                    

หมายเหตุ:

ส่ีพันหารอยบาทถวน

เงินฝากคลัง
1,500.00                1101020501

เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน
1,500.00                2111020102

เงินรับฝากสวนราชการ
1,500.00                2111020101

เงินรับฝากสวนราชการ
1,500.00                2111020101

ใบบันทกึรายการบัญชี สําหรับเอกสารทีพ่ักไว

25 สิงหาคม 2008
25 สิงหาคม 2008

8000100000

8001
8000100000
1000

RM

ส่ีพันหารอยบาทถวน

เงินฝากกองคลัง-หนวยงานภาครัฐ
1101020503 1,500.00                

เงินฝากคลัง
1,500.00                1101020501

V.1.05

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS :

ผูบันทึก  ( ลงชื่อ ) ผูตรวจสอบ ( ลงช่ือ ) ผูอนุมัติลงบัญชี ( ลงชื่อ )

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ

ช่ือบัญชี
รหัสหนวยงานคูคา
(Trading Partner)

X1205

X8001
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สวนท่ี 1  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 1.  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานเจาของผูบันทึกรายการ คือ ทุนหมนุเวยีน 

ที่มีรหัสหนวยงาน ขึ้นตนดวยเลข 8XXX  จาํนวน 4 หลัก 
 2.  รหัสหนวยเบิกจาย ระบุรหัสหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก 
 3.  รหัสพื้นที ่ ระบุรหัสจังหวัด  จํานวน 4 หลัก 
 4.  อางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                                  
    จํานวน 10 หลัก 
 5.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 6.  วันที่ผานรายการบัญช ี ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  
  โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 7.  เลขที่เอกสารตั้งตน ไมตองระบุ  
 8.  ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร RM 
 

สวนท่ี 2  ประกอบดวย ขอมลูผูโอน และผูรับโอน  ใหระบุรายละเอียดตางๆ  ดังนี ้  

  

  บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากกองคลัง-หนวยงานภาครัฐ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 1101020503 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน คือ ทุนหมุนเวียน จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ไมตองระบ ุ
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ไมตองระบ ุ
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X”  และตามดวย 
                   (Trading Partner)   รหัสหนวยงานผูรับโอน คือ รหัสของสวนราชการ จํานวน 4 หลัก 
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 บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน คืน ทุนหมนุเวยีน จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง 

จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 3 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 9999999999  
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.    รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
               จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 5 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง   
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศนูยตนทนุของผูรับโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 6 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน  
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 2111020102  
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศนูยตนทนุของผูรับโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ไมตองระบ ุ
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ไมตองระบุ   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X”  และตามดวย 
        (Trading Partner) รหัสหนวยงานผูโอน คือ รหัสของทุนหมุนเวยีน จํานวน 4 หลัก 
          

สวนท่ี 3  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 

 25.  รวมยอดเดบิต ระบบจะรวมยอดเดบิต ใหอัตโนมัติ 
 26.  รวมยอดเครดิต ระบบจะรวมยอดเครดิต ใหอัตโนมัติ 
 27.  หมายเหต ุ ไมตองระบ ุ
 28.  ผูบันทึก (ลงชื่อ) ไมตองระบ ุ   
 29.  ผูตรวจสอบ   ไมตองระบ ุ
 30.  ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)    ไมตองระบ ุ
 31.   เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใหระบเุลขทีเ่อกสารหลังจากนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS แลว 
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 2.2  สวนราชการโอนขายบิลใหทุนหมุนเวียน 
    2.2.1  กรณีไมทราบประเภทเงินท่ีโอน 
ใชแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว (ประเภทเอกสาร RN)  
 

ตัวอยาง  การกรอกแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว  
 

รหัสหนวยงาน : วันท่ีเอกสาร : 

รหัสหนวยเบิกจาย : วันท่ีผานรายการบัญชี : 

รหัสพ้ืนท่ี : เลขที่เอกสารต้ังตน : 

อางอิง : ประเภทเอกสาร : 

รายการ  ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

 รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน

1 1200500010 P1300
เดบิต 5126000

12005
2 1200500010 P1300 1200500010 10901

เครดิต 5126000
12005

3 9999999999 P1000 1200500010 10901
เดบิต 5126000

99999
4 9999999999 P1000 8000100000 00983

เครดิต 5126000
99999

5 8000100000 P1000 8000100000 00983
เดบิต 5126000

80001
6 8000100000 P1000

เครดิต 5126000
80001

7

8

9

10

รวมยอดเดบิต 3,000.00                

รวมยอดเครดิต 3,000.00                

-                                    

หมายเหตุ:

สามพันบาทถวน

เงินฝากคลัง
1,000.00                1101020501

เงินฝากกองคลัง-หนวยงานภาครัฐ
1,000.00                1101020503

เงินรับฝากสวนราชการ
1,000.00                2111020101

เงินรับฝากสวนราชการ
1,000.00                2111020101

ใบบันทกึรายการบัญชี สําหรับเอกสารทีพ่ักไว

25 สิงหาคม 2008
25 สิงหาคม 2008

1200500010

1205
1200500010
1300

RN

สามพันบาทถวน

เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน
2111020102 1,000.00                

เงินฝากคลัง
1,000.00                1101020501

V.1.05

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS :

ผูบันทึก  ( ลงชื่อ ) ผูตรวจสอบ ( ลงช่ือ ) ผูอนุมัติลงบัญชี ( ลงชื่อ )

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ

ช่ือบัญชี
รหัสหนวยงานคูคา
(Trading Partner)

X8001

X1205
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สวนท่ี 1  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 1.  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานเจาของผูบันทึกรายการ ที่เปนสวนราชการ  

จํานวน 4 หลัก 
 2.  รหัสหนวยเบิกจาย ระบุรหัสหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก 
 3.  รหัสพื้นที ่ ระบุรหัสจังหวัด  จํานวน 4 หลัก 
 4.  อางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบลิ                                  
    จํานวน 10 หลัก 
 5.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 6.  วันที่ผานรายการบัญช ี ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  
  โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 7.  เลขที่เอกสารตั้งตน ไมตองระบุ  
 8.  ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร RN 
 

สวนท่ี 2  ประกอบดวย ขอมลูผูโอน และผูรับโอน  ใหระบุรายละเอียดตางๆ  ดังนี ้  

  

  บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 211020102 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศนูยตนทนุของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ไมตองระบ ุ
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ไมตองระบ ุ
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X”  และตามดวย 
                   (Trading Partner)   รหัสหนวยงานผูรับโอน คือ รหัสของทุนหมุนเวียน จํานวน 4 หลัก 
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 บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน คืน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 3 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 9999999999  
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.    รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.    รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 5 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง   
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศนูยตนทนุของผูรับโอน คือ ทุนหมนุเวยีน จาํนวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 6 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากกองคลัง-หนวยงานภาครัฐ  
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 1101020503  
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศนูยตนทนุของผูรับโอน คือ ทุนหมนุเวยีน จาํนวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ไมตองระบ ุ
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ไมตองระบุ   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X”  และตามดวย 
        (Trading Partner) รหัสหนวยงานผูโอน คือ รหัสของสวนราชการ จํานวน 4 หลัก 
          

สวนท่ี 3  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 

 25.  รวมยอดเดบิต ระบบจะรวมยอดเดบิต ใหอัตโนมัติ 
 26.  รวมยอดเครดิต ระบบจะรวมยอดเครดิต ใหอัตโนมัติ 
 27.  หมายเหต ุ ไมตองระบ ุ
 28.  ผูบันทึก (ลงชื่อ) ไมตองระบ ุ   
 29.  ผูตรวจสอบ   ไมตองระบ ุ
 30.  ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)    ไมตองระบ ุ
 31.   เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใหระบเุลขทีเ่อกสารหลังจากนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS แลว 
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 2.2.2  กรณีทราบประเภทเงนิท่ีโอนเปนรายได  
ใชแบบ บช 04 ใบบนัทกึรายการบัญช ีสําหรับเอกสารที่พกัไว (ประเภทเอกสาร RO)  
 

ตัวอยาง  การกรอกแบบ บช 04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว 
 

รหัสหนวยงาน : วันท่ีเอกสาร : 

รหัสหนวยเบิกจาย : วันท่ีผานรายการบัญชี : 

รหัสพ้ืนท่ี : เลขที่เอกสารต้ังตน : 

อางอิง : ประเภทเอกสาร : 

รายการ  ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

 รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน

1 1200500010 P1300
เดบิต 5126000

12005
2 1200500010 P1300 1200500010 10901

เครดิต 5126000
12005

3 9999999999 P1000 1200500010 10901
เดบิต 5126000

99999
4 9999999999 P1000 8000100000 00983

เครดิต 5126000
99999

5 8000100000 P1000 8000100000 00983
เดบิต 5126000

80001
6 8000100000 P1000 8000100000 00983

เครดิต 5126000
80001

7

8

9

10

รวมยอดเดบิต 3,000.00                

รวมยอดเครดิต 3,000.00                

-                                    

หมายเหตุ:

สามพันบาทถวน

เงินฝากคลัง
1,000.00            1101020501

รายไดอืน่
1,000.00            4313010199

เงินรับฝากสวนราชการ
1,000.00            2111020101

เงินรับฝากสวนราชการ
1,000.00            2111020101

ใบบันทกึรายการบัญชี สําหรับเอกสารทีพ่ักไว

25 สิงหาคม 2008
25 สิงหาคม 2008

1200500010

1205
1200500010
1300

RO

สามพันบาทถวน

เงินรับฝาก-ทนุหมุนเวียน
2111020102 1,000.00            

เงินฝากคลัง
1,000.00            1101020501

V.1.05

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS :

ผูบันทึก  ( ลงชื่อ ) ผูตรวจสอบ ( ลงช่ือ ) ผูอนุมัติลงบัญชี ( ลงชื่อ )

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ

ช่ือบัญชี
รหัสหนวยงานคูคา
(Trading Partner)

X8001
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สวนท่ี 1  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 1.  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงานเจาของผูบันทึกรายการ ที่เปนสวนราชการ  

จํานวน 4 หลัก 
 2.  รหัสหนวยเบิกจาย ระบุรหัสหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก 
 3.  รหัสพื้นที ่ ระบุรหัสจังหวัด  จํานวน 4 หลัก 
 4.  อางอิง ระบุรหัสศูนยตนทุนของผูบนัทึกรายการโอนขายบิล                                  
    จํานวน 10 หลัก 
 5.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 6.  วันที่ผานรายการบัญช ี ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ  
  โดยระบุในรูปแบบ dd/mm/yyyy (ป ค.ศ.) 
 7.  เลขที่เอกสารตั้งตน ไมตองระบุ  
 8.  ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร RO 
 

สวนท่ี 2  ประกอบดวย ขอมลูผูโอน และผูรับโอน  ใหระบุรายละเอียดตางๆ  ดังนี ้  

  

  บรรทัดรายการ 1 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 211020102 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศนูยตนทนุของผูโอน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ไมตองระบ ุ
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ไมตองระบ ุ
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ระบุหนวยงานคูคาเปนอักษร “X”  และตามดวย 
                   (Trading Partner)   รหัสหนวยงานผูรับโอน คือ รหัสของทุนหมุนเวียน จํานวน 4 หลัก 
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 บรรทัดรายการ 2 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของผูโอน คืน ที่เปนสวนราชการ จํานวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.  รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.  รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 3 (ผูโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่โอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 9999999999  
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.    รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)   
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 บรรทัดรายการ 4 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 
 10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินรับฝากสวนราชการ 
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2111020101 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุ 999999999 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุ 99999 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 5 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เดบิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชี เงินฝากคลัง   
 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 1101020501 
 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศนูยตนทนุของผูรับโอน คือ ทุนหมนุเวยีน จาํนวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก   
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner) 
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 บรรทัดรายการ 6 (ผูรับโอน) 
 9.  รายการ PK ระบุ เครดิต 

10.  ช่ือบัญชี  ระบุช่ือบัญชีประเภท รายได ตามตัวอยางคอื 
 รายไดอ่ืน 

 11.  รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท รายได ตามตวัอยางคือ 
4313010199 

 12.  รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอยีดเพื่ออธิบายรายการ 
 13.  จํานวนเงนิ ระบุจํานวนเงนิที่รับโอน 
 14.  ศูนยตนทนุ ระบุศนูยตนทนุของผูรับโอน คือ ทุนหมนุเวยีน จาํนวน 10 หลัก 
 15.  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
 16.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของรหสัศูนยตนทุน 
 17.     รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่จังหวัดของผูรับโอน 
 18.  รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
 19.  เลขที่เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
 20.   รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ระบุหนวยเบิกจายของผูรับโอนที่เปนเจาของเงินฝากคลัง  
   จํานวน 10 หลัก   
 21.  รหัสเจาของบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 22.  รหัสบัญชีเงินฝาก ระบุบัญชีเงินฝากคลังผูรับโอน จํานวน 5 หลัก 
 23.  รหัสบัญชียอย ไมตองระบ ุ
 24.  รหัสหนวยงานคูคา ไมตองระบ ุ
        (Trading Partner)  
          

สวนท่ี 3  ใหระบุรายละเอยีดตางๆ  ดังนี ้
 

 25.  รวมยอดเดบิต ระบบจะรวมยอดเดบิต ใหอัตโนมัติ 
 26.  รวมยอดเครดิต ระบบจะรวมยอดเครดิต ใหอัตโนมัติ 
 27.  หมายเหต ุ ไมตองระบ ุ
 28.  ผูบันทึก (ลงชื่อ) ไมตองระบ ุ   
 29.  ผูตรวจสอบ   ไมตองระบ ุ
 30.  ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)    ไมตองระบ ุ
 31.   เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใหระบเุลขทีเ่อกสารหลังจากนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS แลว 
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