












ปฏิทินการปฏบิัติงานของสํานักงานทองถิน่จังหวัด 
ตามโครงการจัดทําระบบสารสนเทศการบริหารจัดการเพื่อการวางแผนและติดตามประเมินผล 

การใชจายงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
ท่ี เดือน แนวทางการดาํเนินงาน หมายเหตุ 

1 สิงหาคม-กันยายน 2552 1. ติดตามและตรวจสอบการบันทึกขอมูล 
การดําเนนิงานป 2552 ของทุก อปท. ภายในจังหวดั  
ใหเสร็จสิ้นสมบูรณถึงขั้นตอนการเบิกจาย
งบประมาณ  
2. จัดทําปฏิทินการดําเนินงานของ ป 2552 และแจง
ซักซอมใหทุก อปท. ภายในจังหวดัทราบ ตามแบบที่ 
สถ.  กําหนด  
3. กรอกขอมูลยุทธศาสตรจังหวัดของ ป 2552ในเมนู
ยุทธศาสตรจังหวัดใหแลวเสร็จสมบรูณ 

อปท .เริ่มนําเขา
ขอมูลแผนพัฒนา
ทองถิ่น
ปงบประมาณพ.ศ. 
2553ไดภายใน
เดือน กันยายน 
2552  เปนตนไป 
 
 
 
 
 
 

2 ตุลาคม 2552-กุมภาพันธ 
2553 

 ติดตามเรงรัดใหทุก อปท.ดาํเนินการบนัทกึขอมูล
วิสัยทัศน ยุทธศาสตรของ อปท. และแผนพัฒนา  
3 ป (2553-2555) ใหครบถวนสมบูรณถึงขั้นตอน          
การยืนยันแผน 3 ป โดยตองควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน
ของ จนท.วถ. อยางใกลชิด และชวยแกไขปญหา
อุปสรรคระหวางการดําเนินงานในทกุขั้นตอน 

 

3 มีนาคม-เมษายน 2553 1. ติดตามเรงรัดใหทกุ อปท. ดําเนินการบันทึกขอมูล
ขอบัญญัติ/เทศบัญญัติที่ผานสภาแลวใหครบถวน
สมบูรณทุกแหง 
2. ติดตามเรงรัดใหทกุ อปท. ดําเนินการบันทึกขอมูล
การกอหนี้ผูกพันการเบิกจายเงินในชวงไตรมาสที่ 2 
ของปงบประมาณ 2553 ทุกแหง โดยตองควบคุมดูแล
การปฏิบัติงานของ จนท.วถ. อยางใกลชิด และชวย
แกไขปญหาอปุสรรคระหวางการดําเนนิงานใน         
ทุกขั้นตอน  
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ท่ี เดือน แนวทางการดาํเนินงาน หมายเหตุ 
4 พฤษภาคม-มิถุนายน 2553 ตรวจสอบและติดตามการบันทึกขอมูลของ 

ทุก  อปท .  วาดํา เนินการครบถวนสมบูรณ ถึง
ขั้นตอนการเบิกจายงบประมาณในชวงไตรมาสที่ 2 
ทุกแหง 

 

5 กรกฎาคม-สิงหาคม 2553 ติดตามเรงรัดใหทุก อปท. ดําเนินการบันทึกขอมูล
การกอหนี้ผูกพันการเบิกจายเงินในชวงไตรมาสที่ 
3  ของปงบประมาณ  2553 ทุกแหง  โดยตอง
ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของ จนท.วถ. อยาง
ใกลชิด และชวยแกไขปญหาอุปสรรคระหวาง  
การดําเนินงานในทุกขั้นตอน  

 

6 กันยายน 2553 ติดตามและตรวจสอบการบนัทึกขอมูล 
การดําเนินงานป  2553 ของทุก   อปท .  ภายใน
จังหวัด  ใหเสร็จสิ้นสมบูรณถึงขั้นตอนการเบิกจาย
งบประมาณทุกแหง  

 

 
หมายเหตุ : ใหติดตามและตรวจสอบการบันทึกขอมูลเมนูเงินอุดหนนุเฉพาะกิจของ อปท.  
อยางตอเนื่องทุกเดือน โดยแจงกําชับให อปท. บันทึกขอมูลการดําเนินการใชจายเงนิอุดหนุนเฉพาะกิจ
ทันทีทุกคร้ังท่ีมีการดําเนินการเพิ่มเติม เพื่อใหไดขอมูลการใชจายเงนิอดุหนุนเฉพาะกิจของ อปท.ท่ีเปน
ปจจุบัน 
 

***************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏบิัติงานเจาหนาท่ีวิเคราะหและติดตามประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น (จนท.วถ.) 
โครงการจัดทําระบบสารสนเทศการบริหารจัดการเพื่อการวางแผนและติดตามประเมินผล 

การใชจายงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
ท่ี เดือน แนวทางการดาํเนินงาน หมายเหตุ 

1 ตุลาคม 2552 ติดตามการบนัทึกขอมูลของการดําเนนิงานป 2552
โดยตองดําเนนิการลงขอมูลป 2552ใหเสรจ็สิ้น
สมบูรณถึงขั้นตอนการเบิกจายงบประมาณทุก 
อปท.ภายในจงัหวัด และหาก อปท.มีปญหา
อุปสรรคไมสามารถบันทึกขอมูลได จนท.วถ.ตอง
เปนผูบันทึกขอมูลมาลงในระบบใหครบถวนดวย
ตนเอง 

 

2 พฤศจิกายน 2552-
กุมภาพนัธ 2553 

ติดตามเรงรัดใหทุก อปท.ดําเนินการบันทกึขอมูล
วิสัยทัศน ยุทธศาสตรของ อปท. และแผนพัฒนา  
3 ป (2553-2555) ใหครบถวนสมบูรณถึงขั้นตอน
การยืนยันแผน 3 ป 

 

3 มีนาคม-เมษายน 2553 1.ติดตามเรงรัดใหทกุ อปท.ดําเนินการบันทึกขอมูล
ขอบัญญัติ/เทศบัญญัติที่ผานสภาแลวใหครบถวน
สมบูรณ 
2.ติดตามเรงรัดใหทกุ อปท.ดําเนินการบันทึกขอมูล
การกอหนี้ผูกพันการเบิกจายเงินในชวงไตรมาสที่ 
2 ของปงบประมาณ 2553 

 

4 พฤษภาคม-มิถุนายน 2553 ตรวจสอบและติดตามการบันทึกขอมูลของ 
ทุก อปท.วาดําเนินการครบถวนสมบูรณถึงขั้นตอน
การเบิกจายงบประมาณในชวงไตรมาสที่ 2 หรือไม
ถาไมครบถวนให จนท.วถ.เปนผูติดตามขอมูลจาก 
อปท.และนําเขาระบบใหครบถวนสมบูรณ 

 

5 กรกฎาคม-สิงหาคม 2553 ติดตามเรงรัดใหทุก อปท.ดําเนินการบันทกึขอมูล
การกอหนี้ผูกพันการเบิกจายเงินในชวงไตรมาสที่ 
3 ของปงบประมาณ 2553 
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ท่ี เดือน แนวทางการดาํเนินงาน หมายเหตุ 
6 กันยายน 2553 ติดตามการลงขอมูลของการดําเนินงานป 2553ของ

ทุก อปท.โดยตองดําเนินการลงขอมูลป 2553ให
เสร็จสิ้นสมบูรณถึงขั้นตอนการเบิกจายงบประมาณ 
โดย จนท.วถ.ตองติดตามขอมูลทุก อปท.ในจังหวัด
และหาก อปท.มีปญหาอุปสรรคไมสามารถบันทึก
ขอมูลได จนท.วถ.ตองเปนผูบันทึกขอมูลมาลงใน
ระบบใหครบถวนดวยตนเอง  

 

 
หมายเหตุ: 1. ใหติดตามและตรวจสอบการบันทึกขอมูลเมนูเงินอุดหนนุเฉพาะกิจของ อปท.  
                       อยางตอเนื่องทุกเดือน โดยแจงกําชับให อปท. บันทึกขอมูลการดําเนินการใชจายเงนิ  
                       อุดหนุนเฉพาะกิจทันทีทุกคร้ังท่ีมีการดําเนินการเพิ่มเตมิ เพื่อใหไดขอมูลการใช 
                       จายเงินอุดหนนุเฉพาะกิจของ อปท.ท่ีเปนปจจุบัน 

      2. ใหสํานกังานทองถิน่จังหวดัทุกแหงสงเอกสารการจัดจางและสําเนาสัญญาจาง 
                        เจาหนาท่ีวิเคราะหและติดตามประเมินผลแผนพฒันาทองถิ่น (จนท.วถ.)ใหกรม 
                        สงเสริมการปกครองทองถิน่ ภายใน 15 วัน หลังการลงนามในสัญญา 
       3. ใหสํานกังานทองถิน่จังหวัดควบคมุดูแลการปฏบิัติงานของเจาหนาท่ีวิเคราะหและ  
                         ติดตามประเมินผลแผนพฒันาทองถิน่ (จนท.วถ.)อยางเครงครดัใหเปนไปตาม 
                         สัญญาจางและการสงมอบงานจาง โดยใหตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบตัิงาน  
                         ตามปฏิทินการทํางานที่ไดกําหนดให รวมถึงประเมินผลการปฏิบัตงิานตามที่กรม 
                         สงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด หากผลการปฏิบตัิงานไมเปนไปตามเปาหมาย 
                         ท่ีกําหนด กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จะมีการพิจารณาปรับเปลี่ยนหรือ 
                         ลดจํานวนเจาหนาท่ีวิเคราะหและติดตามประเมินผลแผนพฒันาทองถิ่น (จนท.วถ.)   
                         ในจังหวัดนัน้ๆตามความเหมาะสมตอไป 
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