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คูมือการใชงานระบบ Template สถ.จ  

กรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ 
 

1. การเขาใชงานระบบ 
การใชงานระบบ เริ่มตนดวยการเขาสูเว็บไซต http://www.thailocaladmin.go.th ระบบแสดงหนา ดังรูปที่ 1  
 

 
รูปที่ 1  แสดงหนาแรกเว็บไซต http://www.thailocaladmin.go.th 

 
2. การ Login เขาสูระบบ 
กรอกขอมูล username และ password แลวคลิกท่ีปุม Login ดังรูปที่ 2 

 
รูปที่ 2  แสดงการ Login เขาสูระบบ 

 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 
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ระบบจะแสดงหนาหลักของการบันทึกขอมูล homepage ดังรปูที่ 3 
 

 
รูปที่ 3   แสดงหนาหลักของการบันทึกขอมูล homepage 

 
3. การบันทกึขอมูลท่ัวไป 

 
รูปที่ 4    แสดงการเลือกเมนูเพื่อบันทึกขอมูลท่ัวไป 

 
หลักจากที่คลิกเลือกเมนู ขอมูลท่ัวไป ระบบจะแสดงหนาจอการบันทึกขอมูล โดยกอนท่ีจะเลือกใช Templage ผูใชสามารถ
เลือกดูตัวอยาง Template ท้ัง 5 แบบไดดังรูปที่ 5 
 

 
 

รูปที่ 5 แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลท่ัวไป 
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 
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ระบบจะแสดงตวัอยาง Template และขนาดรปูภาพที่เหมาะสม ดังรูปที่ 6 
 

 
รูปที่ 6   แสดงตัวอยางหนา Template 

 
ผูใชจะตองเลือก Template เพื่อใชเปนหนาแรกของ homepage 

 
รูปที่ 7     แสดงการเลือกใชงาน Template 

หลังจากที่กรอกขอมูลแลว  คลกิท่ีปุม  เพื่อบันทึกขอมูลท่ัวไปเขาสูระบบ  ระบบจะแสดงขอความผลการบันทึก
ขอมูลดังรูปที่ 8 

 
รูปที่ 8       แสดงขอความการบันทึกขอมูลสาํเร็จ 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 
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4. การบันทกึขอมูลวิสัยทัศนฯ 

 
 

รูปที่ 9    แสดงการเลือกเมนูเพื่อบันทึกขอมูลวิสัยทัศน 
 

หลักจากที่คลิกเลือกเมนู วิสัยทัศน ฯ ระบบจะแสดงหนาจอการบันทึกขอมูล วสิัยทัศน,กลยุทธ, พันธกิจ, แผนการดําเนินงาน 
ดังรูปที่ 10 
 

 
 

รูปที่ 10    แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลวสิัยทัศนฯ 
 

5. การบันทกึขอมูลทําเนยีบผูบรหิาร 
 

 
รูปที่ 11    แสดงการเลือกเมนูเพ่ือบันทึกขอมูลทําเนียบผูบริหาร 

 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 
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หลักจากที่คลิกเลือกเมนู โครงสรางหนวยงาน ระบบจะแสดงหนาจอการบันทึกขอมูลโครงสรางหนวยงาน ดังรูปที่ 12 

 

 
 

รูปที่ 12    แสดงการเลือกเมนูเพื่อบันทึกขอมูลโครงสรางหนวยงาน 
 
หมายเหตุ ในการบันทึกขอมูลผูใชจะตองกรอกขอมูลในชองที่มีเครื่องหมาย * ใหครบ 
 
 
หลังจากที่คลิกปุม ระบบจะทําการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ  หากผูใชตองการแกไขขอมูลใหคลิกท่ีชื่อ- สกุลดังรปูที่ 13 

 

 
 

รูปที่ 13 แสดงการแกไขขอมูลโครงสรางหนวยงาน 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 



 7 

 
ถาผูใชตองการลบขอมูลใหคลกิท่ีปุมลบขอมูล   ดังรูปที่ 14 

 
 

รูปที่ 14 แสดงปุมควบคุมการจัดการขอมูล 
 

6. การบันทกึขอมูลโครงสรางหนวยงาน 

 
 

รูปที่ 15    แสดงการเลือกเมนูเพื่อบันทึกขอมูลขาว/หนังสือราชการ 
 

หลักจากที่คลิกเลือกเมนู ขาว/หนังสือราชการ ระบบจะแสดงหนาจอการบันทึกขอมูลขาว/หนังสือราชการดังรปูที่ 16 
 

 
 

รูปที่ 16    แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลขาว/หนังสือราชการ 
 
 
 
 
 
 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 
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หลังจากที่คลิกปุม ระบบจะทําการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ  หากผูใชตองการแกไขขอมูลใหคลิกท่ีหัวขอดังรูปที่ 17 
 

 
 

รูปที่ 17     แสดงการแกไขขอมูลขาว/หนังสือราชการ 
 

7. การบันทกึขอมูล อปท. ของจังหวัด 

 
 

รูปที่    18 แสดงการเลือกเมนูเพื่อบันทึกขอมูล อปท. ของจังหวัด 
 

หลักจากที่คลิกเลือกเมนู ขอมูล อปท. ของจงัหวัด ระบบจะแสดงหนาจอการบันทึกขอมูลขาว/หนังสือราชการดังรูปที่ 19 

 
รูปที่ 19     แสดงหนาจอการบันทึกขอมูล อปท. ของจงัหวัด 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 
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หลังจากที่คลิกปุม ระบบจะทําการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ  หากผูใชตองการแกไขขอมูลใหคลิกท่ีชื่อ อปท. ดังรูปที่ 20 

 
รูปที่ 20     แสดงการแกไขขอมูลอปท. ของจังหวัด 

8. การเขาหนา homepage 

 
รูปที่ 21     แสดงการเลือกเมนูเพื่อเขาสูหนา homepage 

ระบบจะแสดงหนา homepage หลังจากบันทึกขอมูลดังรูปที่ 22 

 
รูปที่ 22 แสดงหนา homepage  

 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 
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ผูใชงานระบบจะตองจํา url ของระบบเพื่อใชในการเขาถึงและประชาสัมพันธดังรูปที่ 23 
 

 
 

รูปที่ 23     แสดงการเขาถึงหนา homepage ผานทาง URL (address) 
 

ผูใชจะตองพิมพชื่อ URL ของกรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ แลวตามดวย /province/ชื่อยอจังหวัด(ชื่อผูใชงาน) 
ดังตัวอยางตอไปน้ี  http://www.thailocaladmin.go.th/province/bkk   

 
 
หมายเหต ุ: 

โดยปกติระบบจะแสดง URLดังตอไปนี ้ http://www.thailocaladmin.go.th/templage?province=bkk   
ซ่ึงสามารถเขาถงึระบบไดเชนเดียวกัน 

 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 


