
 
 
ที่ มท 0808.3/ ว 698                                            กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
                                                                                       ถนนราชสีมา กทม. 10300 

           26  เมษายน  2550 

เรื่อง    การฝกอบรมการใชโปรแกรมใบแจงหน้ีในการใหบริการชําระภาษีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

เรียน    ผูวาราชการจังหวัด ทุกจังหวัด 

อางถึง หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.3/196 ลงวันที่ 10 มกราคม 2550   

สิ่งที่สงมาดวย 1. รายละเอียดการจัดฝกอบรม              จํานวน 1 ชุด 
                    2. ตารางการฝกอบรม                จํานวน 1 ชุด 
           3. รายชื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่เขารวมฝกอบรมฯ          จํานวน 1 ชุด 
           4. แบบตอบรบัเขารวมฝกอบรม                                         จํานวน 1 ชุด 

                          ดวยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นไดจัดทําโครงการความรวมมือการชําระภาษ ี
ทองถิ่นผานธนาคาร เพ่ืออํานวยความสะดวกในการใหบริการแกประชาชนที่มีหนาที่เสียภาษี ลดภาระของ
พนักงานสวนทองถิ่น  และไดมีพิธีลงนามบันทึกขอตกลงโครงการความรวมมือการชําระภาษทีองถิ่น 
ผานธนาคารเปนที่เรียบรอยแลว จึงไดจัดใหมีการฝกอบรมการใชโปรแกรมใบแจงหน้ีในการใหบริการ 
ชําระภาษขีององคกรปกครองสวนทองถิน่ผานระบบธนาคารใหแกเจาหนาที่ผูปฏบิัติงานเพื่อเปนการ 
สรางความเขาใจในการนําโปรแกรมใบแจงหน้ีไปใชไดอยางถูกตองและมีประสิทธิภาพ โดยจะจัดฝกอบรม 
การใชโปรแกรมใบแจงหน้ีใหแกเจาหนาที่ผูปฏิบตัิงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่มีความประสงค 
จะใชระบบการใหบริการชําระภาษีผานธนาคาร จํานวน 8 รุน รวมทัง้หมด 800 คน รายละเอียดปรากฏตาม 
สิ่งที่สงมาดวย 

                กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จึงขอความรวมมือจากจังหวัดแจงใหเทศบาล 
และองคการบริหารสวนตําบลตามสิ่งที่สงมาดวย 3 เขารวมฝกอบรมฯ ตามวัน เวลา และสถานที่  
ตามสิ่งที่สงมาดวย 1 โดยใหเบิกคาใชจายในการลงทะเบียนและคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
จากตนสังกัด และขอใหยืนยันการเขารวมฝกอบรมจัดสงใหกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ภายในวันที ่
4 พฤษภาคม 2550 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป  
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                                     
สํานักบริหารการคลังทองถิน่ 
สวนนโยบายการคลังและพฒันารายได                 (นายสมพร ใชบางยาง) 
โทรสาร 0-2241-9042                              อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

 



รายละเอียดการฝกอบรม 

1. ผูเขารวมสัมมนา ไดแก เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิน่ที่มคีวามประสงคจะใชระบบการ
ใหบริการชําระภาษีผานธนาคาร  จํานวน 800 แหง  
2. กําหนดวัน เวลา และสถานที่ฝกอบรม  
 
 รุนที ่  กําหนดวัน เวลา และสถานที่ฝกอบรม           รายละเอียดผูเขารบัการฝกอบรม 

1 ในวันที่ 4-5 มิ.ย.50 ณ โรงแรมนนทบรุี 
พาเลซ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุร ี
 

ผูเขารับการฝกอบรม ประกอบดวยเทศบาล 
จํานวน 100 แหง ตามบัญชรีายชื่อที่แนบ 
มาพรอมนี ้

2 ในวันที่ 6-7 มิ.ย.50 ณ โรงแรมนนทบรุี 
พาเลซ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุร ี
 

ผูเขารับการฝกอบรม ประกอบดวยเทศบาล 
จํานวน 100 แหง ตามบัญชรีายชื่อที่แนบ     
มาพรอมนี ้

3 ในวันที่ 11-12 มิ.ย.50 ณ โรงแรมนนทบรุี 
พาเลซ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุร ี
 

ผูเขารับการฝกอบรม ประกอบดวยเทศบาล 
จํานวน 60 แหงตามบัญชีรายชื่อที่แนบมา  
พรอมนี้ และองคการบรหิารสวนตําบลจาก
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา นครนายก นนทบรุี
สมุทรปราการ สมุทรสงคราม สมุทรสาคร 
จํานวน 40 แหง ตามบัญชีรายชื่อที่แนบมา
พรอมนี ้

4 ในวันที่ 13-14 มิ.ย.50 ณ โรงแรมนนทบรุี 
พาเลซ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุร ี
 

ผูเขารับการฝกอบรม ประกอบดวยองคการ
บริหารสวนตําบลจากจังหวัดกาญจนบุร ีชลบุรี
ชัยนาท ตราด ประจวบคีรีขันธ ปราจีนบุรี
จันทบุร ีระยอง ราชบุรี ลพบุร ีฉะเชิงเทรา
นครปฐม จํานวน 100 แหง ตามบัญชีรายชื่อที่
แนบมาพรอมนี ้ 

5 ในวันที่ 18-19 มิ.ย.50 ณ โรงแรมนนทบรุี 
พาเลซ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุร ี
 

ผูเขารับการฝกอบรม ประกอบดวยองคการ
บริหารสวนตําบลจากจังหวัดกาฬสินธุ ขอนแกน 
ชัยภูมิ  นครราชสีมา บุรีรัมย มหาสารคาม 
มุกดาหาร ยโสธร รอยเอ็ด สกลนคร อุดรธานี 
จํานวน 100 แหงตามบัญชีรายชื่อที่แนบมา
พรอมนี ้

6 ในวันที่ 20-21 มิ.ย.50 ณ โรงแรมนนทบรุี 
พาเลซ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุร ี
 

ผูเขารับการฝกอบรม ประกอบดวยองคการ
บริหารสวนตําบลจากจังหวัดกําแพงเพชร 
เชียงราย เชียงใหม ตาก นาน พะเยา พิจิตร 
พิษณุโลก เพชรบูรณ แมฮองสอน ลําปาง 
ลําพูน อุบลราชธานี จํานวน 100 แหงตามบัญชี
รายชื่อที่แนบมาพรอมนี ้
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 รุนที ่  กําหนดวัน เวลา และสถานที่ฝกอบรม           รายละเอียดผูเขารบัการฝกอบรม 
7 ในวันที่ 25-26 มิ.ย.50 ณ โรงแรมนนทบรุี 

พาเลซ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุร ี
 

ผูเขารับการฝกอบรม ประกอบดวยองคการ
บริหารสวนตําบลจากจังหวัดชุมพร ตรัง 
นครศรีธรรมราช นครสวรรค นราธิวาส ปตตานี 
พังงา พัทลุง ภูเก็ต ยะลา ระนอง สงขลา สตลู  
สุราษฎรธานี อุตรดิตถ เพชรบุร ีจํานวน 100 
แหงตามบัญชรีายชื่อที่แนบมาพรอมนี ้

8 ในวันที่ 27-28 มิ.ย.50 ณ โรงแรมนนทบรุี 
พาเลซ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุร ี
 

ผูเขารับการฝกอบรม ประกอบดวยองคการ
บริหารสวนตําบลจากจังหวัดเลย ศรีสะเกษ 
สระแกว สิงหบรุี สุโขทัย สุพรรณบุรี สรุินทร 
หนองคาย อางทอง อํานาจเจริญ จํานวน 100 
แหงตามบัญชรีายชื่อที่แนบมาพรอมนี ้
 
 

3. ส่ิงที่ตองเตรียมมาใชในการฝกอบรม 
    ขอมูลเกี่ยวกับผูเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน/ภาษีปาย/ภาษีบํารุงทองที่ ภาษีละ 20-30 ราย ประกอบดวย 

1) ชื่อ-สกุล ที่อยู และเลขประจําตัวประชาชน (13 หลัก) ของเจาของทรัพยสนิ กรณีเปนนิติบุคลใหใชเลขประจําตัว 
(10 หลัก) ของผูเสียภาษีนิติบุคคล  

2) ขอมูลของภาษีโรงเรือนและทีด่ิน ภาษีปาย และภาษีบํารุงทองที่ เชน เลมที่/เลขที่/ใบแจงการประเมิน 
(ภ.ร.ด. 8, ภ.บ.ท. 9, ภ.ป. 3) เลขทะเบียนคมุผูเสียภาษี จํานวนเงินทีแ่จงประเมิน ฯลฯ (ขอมูลที่จัดเกบ็          
ในทะเบียนทรพัยสิน) 

3) ขอมูลเกี่ยวกับที่ต้ังของทรพัยสินที่เสียภาษี 
4) เลขที่บัญชีกระแสรายวันของธนาคารกรุงไทยขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

    5)   ที่อยูขององคกรปกครองสวนทองถิน่ และเลขประจําตัวผูเสียภาษีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4. การแตงกาย 
          แตงกายชุดสุภาพ 

5. สถานที่พัก 
          ผูเขารบัการฝกอบรมพักสามารถสํารองหองพักได ณ โรงแรมนนทบุรี พาเลซ ถนนนนทบรุี 1 ตําบลสวนใหญ
อําเภอเมือง จงัหวัดนนทบรุี โทร.0-2969-0160-9 โทรสาร 0-2969-0150,0-2969-0171 

6. คาใชจาย 
            - ผูจดัโครงการจะจายคาอาหารกลางวัน อาหารเย็น อาหารวางและเครือ่งดื่ม ใหกับผูเขารับการฝกอบรม 
สําหรับคาเชาที่พักและคาใชจายในการเดินทางไปราชการใหเบิกจายจากงบประมาณตนสังกัด ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. 2549  
 - ผูเขาฝกอบรมมีคาใชจายในการลงทะเบยีนเขารับการฝกอบรม คนละ 2,100 บาท (ชําระคาลงทะเบียน        
ในวันรายงานตัว) 
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7. การแจงรายชื่อ   
 แจงรายชื่อผูเขารวมฝกอบรมใหกรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ทราบภายในวันที ่4 พฤษภาคม 2550  

8. การติดตอประสานงาน 
  สวนนโยบายการคลังและพัฒนารายได สํานักบริหารการคลังทองถิน่ กรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ 
โทร. 0-2241-9042 , 0-2241-0755 , 0-2241-9000 ตอ 1430 -1434 Fax. 0-2241-9041-2 
 คุณเพ็ญจิตต  ทับทิมทอง    คุณปริญญา    กฤษณา 
 คุณพรทิพย    สีแดง                  คุณพิมมนต   อรัญพูล 
 คุณปริวรรต    สมณะ                 คุณวันวิสา   เอมะปาน 
 

..................................................................... 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ตารางฝกอบรมการใชโปรแกรมใบแจงหนี้ในการใหบริการชําระภาษี 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นผานธนาคาร 

  
 

วัน / เวลา   08.00-10.00 น. 10.00-12.00 น.  

 
13.00-14.30 น. 

 

  

14.40-16.00 น.   16.00-18.00 น. 

วันแรก ผูเขารวมฝกอบรม
ลงทะเบียน/รายงานตัว 

นโยบายโครงการความ
รวมมือการชําระภาษี

ทองถิ่น  
ผานธนาคาร  

และหลักกฎหมายภาษี
ทองถิ่น 

พักรับประทานอาหารกลางวัน 

แนวทางและขั้นตอนการใช
โปรแกรมใบแจงหนี้ 

พักรับประทานอาหารวาง 

แนวทางและขั้นตอนการ
ใชโปรแกรมใบแจงหนี้ 

แนวทางและขั้นตอนการ
ใชโปรแกรมใบแจงหนี้ 

รับประทานอาหารเย็น 

 

วัน / เวลา 
 

09.00 -10.00 น. 
 

  

10.10-12.00 น.  

 
13.00-15.00 น. 

 

  

15.10-17.00 น. 

วันที่สอง 

แบงกลุมฝกปฏิบัติการใช 
โปรแกรมใบแจงหนี้ 

(แบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ) 
(จํานวน 10 กลุม) 

พักรับประทานอาหารวาง 

แบงกลุมฝกปฏิบัติการใช
โปรแกรมใบแจงหนี้ 

(แบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ) 
(จํานวน 10 กลุม) 

พักรับประทานอาหารกลางวัน 

แบงกลุมฝกปฏิบัติการใช
โปรแกรมใบแจงหนี้ 

(แบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ) 
(จํานวน 10 กลุม) 

พักรับประทานอาหารวาง 

แบงกลุมฝกปฏิบัติการใช 
โปรแกรมใบแจงหนี้ 

(แบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ) 
(จํานวน 10 กลุม) 

 




