
ที่ มท 0807.3/ว 1813                                กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

          ถนนราชสีมา  ดุสิต  กทม. 13000    
                                                                                                                              

24   ตุลาคม    2549 

เร่ือง       การคัดเลือกเขาศึกษาอบรมในหลักสูตรเจาหนาที่/เจาพนักงานธุรการ รุนที่ 31  ปงบประมาณ  2550 

เรียน      ผูวาราชการจังหวัด  ทุกจังหวัด 

ส่ิงที่สงมาดวย 1. บัญชีรายชื่อผูไดรับคัดเลือกเขาศึกษาอบรม  จํานวน 1 ชุด 

2. หนังสือตอบยืนยนัการเขาศึกษาอบรม                           จํานวน  1    ฉบับ 

                         3. เอกสารแนะนําการเตรียมตัวเขาศึกษาอบรม                จํานวน  1    ฉบับ 

            ดวยกรมสงเสริมการปกครองทองถิน่  กระทรวงมหาดไทย โดยสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิน่ 

จะจัดใหมกีารศึกษาอบรมบคุลากรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   หลักสูตรเจาหนาที่/เจาพนักงานธุรการ  รุนที่ 31

ระหวางวนัที่   27  พฤศจกิายน – 8 ธันวาคม  2549  ระยะเวลา  2 สัปดาห จํานวน  75 คน/ รุน  ณ ศูนยอบรม 

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ศูนยรังสิต อําเภอคลองหลวง  จังหวัดปทมุธาน ี

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ขอแจงรายชื่อผูไดรับคัดเลือก และรายละเอียดการศึกษาอบรม โดย 

ขอใหสํานกังานทองถิน่จังหวดัดําเนินการ  ดังนี้ 

                        1.  แจงใหผูไดรับคัดเลือกเขารับการศึกษาอบรม ตอบยืนยนัการเขารับการศึกษาอบรมใหสถาบนั

พัฒนาบุคลากรทองถิ่นทราบ  ภายในวนัที่   15  พฤศจิกายน  2549    ทางโทรศัพทหรือโทรสารหมายเลข   

0 - 2577 – 4707 - 8   ,0 - 2577-6615 และ 0 - 2577- 4705  

    2.  แจงใหผูเขารับการศึกษาอบรมแตงเครื่องแบบสีกากคีอพับ แขนยาว ไปรายงานตวั ในวนัจันทร 

ที่    27  พฤศจิกายน   2549   ระหวางเวลา  08.30  - 10.30 น.   ณ  หอง 207  ช้ัน  2  อาคาร 14 ช้ัน  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร  ศูนยรังสิต  

อําเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธาน ี

3.  การชําระเงินคาลงทะเบียนการศึกษาอบรมตามหลักสูตรเจาหนาที่/เจาพนักงานธุรการ  คนละ 

12,000  บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถวน)  โดยเงินสดในวันรายงานตัว 

 

          4.สําหรับคาพาหนะ.... 
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  4.  สําหรับคาพาหนะ คาเชาที่พัก และคาเบี้ยเลี้ยงระหวางการเดินทางไปกลับจากบานพักถึงสถานที่

ศึกษาอบรม ใหเบิกจายจากตนสังกัดเทาที่จายจริง  แตไมเกินวงเงินที่กระทรวงการคลังกําหนด 

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจงสํานักงานทองถิ่นจังหวัดดําเนินการ และรายงาน  

ใหสถาบนัพฒันาบุคลากรทองถิ่นทราบดวย อนึ่ง รายชื่อและการเตรียมตัวเขารับการศึกษาอบรมสามารถตรวจสอบ

ไดที ่www.thailocaladmin.go.th  อีกทางหนึ่ง 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

(นายวสันต  วรรณวโรทร) 

รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถาบันพฒันาบุคลากรทองถิ่น 

สวนนโยบายและแผนการฝกอบรม 

โทร./โทรสาร  0 2577 4707– 8 , 0 2577 4705 

E-mail : Localman_20@hotmail.com 

 

 

 



 
 

การเตรยีมตวัเขารับการศึกษาอบรมในหลักสูตรตาง ๆ 
 
การรายงานตัว  ตามวนั เวลา และสถานทีท่ีก่ําหนดไวในหนังสือเรียกตัว 

การเตรยีมตวั  1. ภาพถายเครื่องแบบหนาตรงไมสวมหมวก ขนาด 1 นิว้ 2  รูป 

   2. (ชาย) กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา เสือ้เชิ้ตสีขาวแขนยาว อยางนอย 3 ชุด 

   3. (หญงิ) เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนสั้น/ยาว กระโปรงสดํีาหรือกรมทา อยางนอย 3 ชุด 

   4. รองเทาหนงัหุมสน / หุมขอ สีดํา 

   5. กางเกงวอรมสีดําหรือกรมทาขายาว อยางนอย 2 ตัว 

   6. เสื้อกฬีาสีขาวลวน แขนสัน้มีปก อยางนอย 2 ตัว 

   7. รองเทาผาใบ / ถุงเทา สีขาวลวน สําหรับเลนกฬีา 

   8. อุปกรณเครื่องเลนกีฬาตามถนัด 

   9. ของใชสวนตัวที่จาํเปน 

   10.เครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว (สําหรบัพิธีเปด – ปด) 

   11.เสื้อยืดคอปกสีเหลือง อยางนอย 2 ตัว 

   * สําหรับเนคไท ใหผูเขารับการอบรมมาซื้อที่สถานที่ฝกอบรม  
การแตงกายระหวางการศึกษาอบรม    
       ชาย  แตงกายเสื้อเชิต้สีขาวแขนยาว ผูกเนคไทของสถาบนัพัฒนาบุคลากร 

ทองถิน่(สีแดง)กางเกงสีดํา หรือกรมทา 

       หญงิ แตงกายเสื้อเชิต้สีขาว กระโปรงสีดํา หรือกรมทา 

   

การชาํระเงินคาลงทะเบยีน   ใหจายเปนเงนิสด ในวนัรายงานตัวตามจํานวนที่กาํหนดไวในหลักสูตร  
 

***************************************** 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หนังสือตอบยืนยันเขารับการศึกษาอบรม 
 

ตามที่สถาบนัพัฒนาบุคลากรทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ ไดจัดศึกษาอบรมหลักสูตร 

......................................................................................... 

ขาพเจานาย/นาง/นางสาว............................................ตําแหนง......................................... 

สังกัด อบต... …...............................................................อําเภอ................................................................ 

จังหวัด...................................................................................................................................................... 

ขอยืนยนัการเขาศึกษาอบรม หลกัสูตร....................................................................... 

  รุนที ่ ...........  ระหวางวันที่  ...................................................................... 

หมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดโดยตรง สํานักงาน................................................................... 

                      โทรสาร.... .................................................................. 

                                                                    โทรศัพทเคลื่อนที.่............................................................... 

 

     (ลงชื่อ)............................................................................... 

      (.....................................................................) 

      ตําแหนง........................................................................... 

 
หมายเหต ุ สงหนังสือตอบยืนยันได 
  1.ทางไปรษณียสงถึง สถาบันพัฒนาบคุลากรทองถิ่น ถ.รังสิต – นครนายก อ.ธัญบุร ี 
จ.ปทุมธาน ี12110 
  2.ทางโทรศพัทหรือโทรสาร (FAX)  0 -2577 -4707 – 8,0 -2577-6615 
  3.ทางโทรศพัทเคลื่อนที่ 0 -1174 – 3772 อภิชา จินดาสวสัด์ิ 




