
ที่ มท 0807.3/ว 1810                                 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

          ถนนราชสีมา  ดุสิต  กทม. 13000    
                                                                                                                              

24    ตุลาคม     2549 

เร่ือง      การคัดเลือกเขาศึกษาอบรมในหลักสูตรเจาหนาที่บริหารงานทะเบียนและบัตร  รุนที่ 1   

ปงบประมาณ  2550 

เรียน     ผูวาราชการจังหวัด  ทุกจังหวัด 

ส่ิงที่สงมาดวย 1. บัญชีรายชื่อผูไดรับคัดเลือกเขาศึกษาอบรม  จํานวน 1 ชุด 

2. หนังสือตอบยืนยนัการเขาศึกษาอบรม                            จํานวน  1    ฉบับ 

                         3. เอกสารแนะนําการเตรียมตัวเขาศึกษาอบรม                 จํานวน  1    ฉบับ 

            ดวย  กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย โดย สถาบนัพฒันาบุคลากรทองถิ่น 

จะจัดใหมกีารศึกษาอบรมบคุลากรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   หลักสูตรเจาหนาทีบ่ริหารงานทะเบียนและบตัร 

รุนที่ 1 ระหวางวันที ่  13 พฤศจิกายน -  8  ธันวาคม  2549 ระยะเวลา 4 สัปดาห จํานวน  70 คน/ รุน  ณ   ศูนยฝกอบรม 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคล  ธัญบุรี จังหวัดปทมุธานี กลุมเปาหมายเปนเจาหนาที่บริหารงานทะเบียนและ

บัตร ระดับ 3 ขึ้นไป 

  กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ขอแจงรายชื่อผูไดรับคัดเลือกและรายละเอียดการศึกษาอบรม  

โดยขอใหสํานกังานทองถิ่นจงัหวัดดําเนินการ  ดังนี้ 

1. แจงใหผูไดรับคัดเลือกเขารับการศึกษาอบรม ตอบยืนยันการเขารับการศึกษาอบรมในรุน 

ดังกลาวใหสถาบันพัฒนาบคุลากรทองถิ่นทราบ   ภายในวนัที่   30   ตุลาคม     2549 ทางโทรศัพทหรือโทรสาร

หมายเลข 0 - 2577 – 4707 – 8  ,0 - 2577-6615 และ 0 - 2577- 4705  

2.  แจงใหผูเขารับการศึกษาอบรมแตงเครื่องแบบสีกากคีอพับ แขนยาว ไปรายงานตวัในวนัจนัทร 

ที่    13  พฤศจิกายน   2549   ระหวางเวลา  08.30  - 10.30 น.  ณ   โรงแรมราชบงกช มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

ธัญบุรี  จังหวัดปทุมธาน ี

3.   การชําระเงินคาลงทะเบียนการศึกษาอบรมตามหลักสูตรเจาหนาที่บริหารงานทะเบียนและบัตร 

 คนละ  24,000  บาท (สองหมื่นสี่พันบาทถวน)  โดยเงินสดในวันรายงานตัว 

 

 

          4.สําหรับคาพาหนะ.... 

 



 

- 2 – 

 

  4.  สําหรับคาพาหนะ คาเชาที่พัก และคาเบี้ยเลี้ยงระหวางการเดินทางไปกลับจากบานพักถึงสถานที่

ศึกษาอบรม ใหเบิกจายจากตนสังกัดเทาที่จายจริง  แตไมเกินวงเงินที่กระทรวงการคลังกําหนด 

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจงสํานักงานทองถิ่นจังหวัดดําเนินการ และรายงาน  

ใหสถาบนัพฒันาบุคลากรทองถิ่นทราบดวย อนึ่ง รายชื่อและการเตรียมตัวเขารับการศึกษาอบรมสามารถตรวจสอบ

ไดที ่www.thailocaladmin.go.th  อีกทางหนึ่ง 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

(นายวสันต  วรรณวโรทร) 

รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถาบันพฒันาบุคลากรทองถิ่น 

สวนนโยบายและแผนการฝกอบรม 

โทร./โทรสาร  0 2577 4707– 8 , 0 2577 4705 

E-mail : Localman_20@hotmail.com 

 



 
 

การเตรยีมตวัเขารับการศึกษาอบรมในหลักสูตรตาง ๆ 
 
การรายงานตัว  ตามวนั เวลา และสถานทีท่ีก่ําหนดไวในหนังสือเรียกตัว 

การเตรยีมตวั  1. ภาพถายเครื่องแบบหนาตรงไมสวมหมวก ขนาด 1 นิว้ 2  รูป 

   2. (ชาย) กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา เสือ้เชิ้ตสีขาวแขนยาว อยางนอย 3 ชุด 

   3. (หญงิ) เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนสั้น/ยาว กระโปรงสดํีาหรือกรมทา อยางนอย 3 ชุด 

   4. รองเทาหนงัหุมสน / หุมขอ สีดํา 

   5. กางเกงวอรมสีดําหรือกรมทาขายาว อยางนอย 2 ตัว 

   6. เสื้อกฬีาสีขาวลวน แขนสัน้มีปก อยางนอย 2 ตัว 

   7. รองเทาผาใบ / ถุงเทา สีขาวลวน สําหรับเลนกฬีา 

   8. อุปกรณเครื่องเลนกีฬาตามถนัด 

   9. ของใชสวนตัวที่จาํเปน 

   10.เครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว (สําหรบัพิธีเปด – ปด) 

   11.เสื้อยืดคอปกสีเหลือง อยางนอย 2 ตัว 

   * สําหรับเนคไท ใหผูเขารับการอบรมมาซื้อที่สถานที่ฝกอบรม  
การแตงกายระหวางการศึกษาอบรม    
       ชาย  แตงกายเสื้อเชิต้สีขาวแขนยาว ผูกเนคไทของสถาบนัพัฒนาบุคลากร 

ทองถิน่(สีแดง)กางเกงสีดํา หรือกรมทา 

       หญงิ แตงกายเสื้อเชิต้สีขาว กระโปรงสีดํา หรือกรมทา 

   

การชาํระเงินคาลงทะเบยีน   ใหจายเปนเงนิสด ในวนัรายงานตัวตามจํานวนที่กาํหนดไวในหลักสูตร  
 

***************************************** 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หนังสือตอบยืนยันเขารับการศึกษาอบรม 
 

ตามที่สถาบนัพัฒนาบุคลากรทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ ไดจัดศึกษาอบรมหลักสูตร 

......................................................................................... 

ขาพเจานาย/นาง/นางสาว............................................ตําแหนง......................................... 

สังกัด อบต... …...............................................................อําเภอ................................................................ 

จังหวัด...................................................................................................................................................... 

ขอยืนยนัการเขาศึกษาอบรม หลกัสูตร....................................................................... 

  รุนที ่ ...........  ระหวางวันที่  ...................................................................... 

หมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดโดยตรง สํานักงาน................................................................... 

                      โทรสาร.... .................................................................. 

                                                                    โทรศัพทเคลื่อนที.่............................................................... 

 

     (ลงชื่อ)............................................................................... 

      (.....................................................................) 

      ตําแหนง........................................................................... 

 
หมายเหต ุ สงหนังสือตอบยืนยันได 
  1.ทางไปรษณียสงถึง สถาบันพัฒนาบคุลากรทองถิ่น ถ.รังสิต – นครนายก อ.ธัญบุร ี 
จ.ปทุมธาน ี12110 
  2.ทางโทรศพัทหรือโทรสาร (FAX)  0 -2577 -4707 – 8,0 -2577-6615 
  3.ทางโทรศพัทเคลื่อนที่ 0 -1174 – 3772 อภิชา จินดาสวสัด์ิ 




