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สิ่งท่ีสงมาดวย 1

ที่      ............................
ถึง ............................

สวนราชการเจาของงบประมาณ .............(2)................... รหัสหนวยงาน รหัสหนวยเบิกจาย 

................................................................................... รหัสจังหวัด รหัสศูนยตนทุน 

สวนราชการผูเบิกแทน ...........................(3).......................
...................................................................................

รหัสงบประมาณ แหลงของเงิน

ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ     (6)
เจาของงบประมาณ ผูเบิกแทน
ชื่อ ชื่อ
ตําแหนง ตําแหนง
วันที่ วันที่

เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน

หมายเหตุ ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชื่อ

แบบใบแจงการเบิกจายเงินงบประมาณแทนกัน

ชื่องาน/โครงการ

กรมบัญชีกลาง

เลขที่เอกสารการเบิกแทน       (1)

รหัสหนวยงาน

(8)

(7)

 (5)

รหัสจังหวัด

(4)

รายละเอียดของเงินงบประมาณจํานวนเงิน

รหัสงบประมาณเบิกแทน



สิ่งท่ีสงมาดวย 2

ที่      ............................
ถึง ............................

สวนราชการเจาของงบประมาณ .............(2)................... รหัสหนวยงาน รหัสหนวยเบิกจาย 

................................................................................... รหัสจังหวัด รหัสศูนยตนทุน 

สวนราชการผูเบิกแทน ...........................(3).......................
...................................................................................

รหัสงบประมาณ แหลงของเงิน

ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ     (6)
เจาของงบประมาณ ผูเบิกแทน
ชื่อ ชื่อ
ตําแหนง ตําแหนง
วันที่ วันที่

เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน

หมายเหตุ ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชื่อ

รหัสงบประมาณเบิกแทน

แบบใบแจงการโอนกลับเงินงบประมาณเบิกแทนกัน

ชื่องาน/โครงการ

รหัสหนวยงาน

(4)

รหัสจังหวัด

 (5)

กรมบัญชีกลาง

(7)

(8)

เลขที่เอกสารการเบิกแทน       (1)

จํานวนเงิน รายละเอียดของเงินงบประมาณ



คําอธิบายวิธีกรอกรายการ 
แบบใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน 

 
วิธีปฏิบัติในการใชแบบใบแจงการเบกิเงินงบประมาณแทนกัน 

1. คําวา สวนราชการ ที่ระบุในแบบคําอธิบายนี ้ใหหมายถึง สวนราชการหรือ
รัฐวิสาหกิจ 

2. ใหสวนราชการเจาของงบประมาณ ทําใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกันสง
ใหสวนราชการผูเบิกแทนเพือ่ใหการยนิยอม 

3. เมื่อสวนราชการผูเบิกแทนยินยอมแลว ใหสงใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกนั
ไปยังสํานักบริหารการรับ – จายเงินภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง 1 ฉบับ  เก็บไวที่สวนราชการ
เจาของงบประมาณและผูเบกิแทนแหงละ 1 ฉบับ 

การกรอกรายการใหแสดงดังนี ้
(1) “เลขที่เอกสารการเบิกแทน”  ไดจากการสรางขอมูลหลักรายการเบิกแทน        

ในระบบ GFMIS ของเจาของงบประมาณ 
(2) “ชื่อหนวยงานเจาของงบประมาณ” ชื่อสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจเจาของงบประมาณ 
(3) “ชื่อหนวยงานผูเบิกแทน” ชื่อสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจผูเบิกแทน 
(4) “ชื่องาน/โครงการ” งาน/โครงการ ตามที่เจาของงบประมาณจะมอบหมาย 
  ใหผูเบิกแทนดาํเนนิการ  
(5) “ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ หัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณเทยีบเทาระดับกรม 
   เจาของงบประมาณ” หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชือ่ ตําแหนง  
(6) “ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ หัวหนาสวนราชการผูเบิกแทนเทยีบเทาระดับกรม 
   ผูเบิกแทน” หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชือ่ ตําแหนง  
(7) “รหัสงบประมาณเบิกแทน” รหัสที่กรมบัญชีกลางกําหนดใหเพื่อใชในการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน 
(8)  “เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน” เลขที่ซึ่งกรมบญัชกีลางกําหนดใหเพื่อโอนงบประมาณแทนกนั 
  
 
 
 
 
 
 



 
คําอธิบายวิธีกรอกรายการ 

แบบใบแจงการโอนกลับเงินงบประมาณเบิกแทนกัน 
 

วิธีปฏิบัติในการใชแบบใบแจงการเบกิเงินงบประมาณแทนกัน 
1. คําวา  สวนราชการ  ที่ระบุในแบบคําอธิบายนี้  ใหหมายถึง  สวนราชการ                 

หรือรัฐวิสาหกิจ 

2. ใหสวนราชการเจาของงบประมาณ ทําใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน         
สงใหสวนราชการผูเบิกแทนเพื่อใหการยินยอม 

3. เมื่อสวนราชการผูเบิกแทนยินยอมแลว ใหสงใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน
ไปยังสํานักบริหารการรับ – จายเงินภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง 1 ฉบับ  เก็บไวที่สวนราชการ
เจาของงบประมาณและผูเบิกแทนแหงละ 1 ฉบับ 

การกรอกรายการใหแสดงดังนี ้
(1) “เลขที่เอกสารการเบิกแทน”  ไดจากการสรางขอมูลหลักรายการเบิกแทน        

ในระบบ GFMIS ของเจาของงบประมาณ 
(2) “ชื่อหนวยงานเจาของงบประมาณ” ชื่อสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจเจาของงบประมาณ 
(3) “ชื่อหนวยงานผูเบิกแทน” ชื่อสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจผูเบิกแทน 
(4) “ชื่องาน/โครงการ” งาน/โครงการ ตามที่เจาของงบประมาณจะมอบหมาย 
  ใหผูเบิกแทนดาํเนนิการ  
(5) “ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ หัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณเทยีบเทาระดับกรม 
   เจาของงบประมาณ” หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชือ่ ตําแหนง  
(6) “ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ หัวหนาสวนราชการผูเบิกแทนเทยีบเทาระดับกรม 
   ผูเบิกแทน” หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชือ่ ตําแหนง  
(7) “รหัสงบประมาณเบิกแทน” รหัสที่กรมบัญชีกลางกําหนดใหเพื่อใชในการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน 
(8)  “เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน” เลขที่ซึ่งกรมบญัชกีลางกําหนดใหเพื่อโอนงบประมาณแทนกนั 
  
 
 
  



ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการเบิกจายเงินงบประมาณแทนกันในระบบ  GFMIS 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง  ที่ กค 0409.7/ว 355 ลงวนัที่ 12 ตุลาคม  2550 

  

ก.    ขั้นตอนการเบิกจายเงินงบประมาณแทนกันภายในปงบประมาณ 
สวนราชการเจาของงบประมาณ กรมบัญชกีลาง สวนราชการผูเบิกแทน 

1. บันทึกการสรางขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดย 1.   ใชขอมูลจากรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดย 1.   ตรวจสอบการไดรับเงินงบประมาณเบิกแทนกัน 
ผานรหัสรายการ  ZSUB_AG_MASTER  ระบบ GFMIS   ระบุรหัสหนวยงานของเจาของงบประมาณ และเลขที ่ จากรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทน 

จะใหเลขทีเ่อกสารการเบกิแทน จํานวน 10 หลัก  และ เอกสารการเบิกแทน  เพื่อดําเนินการสราง 2.   ในกรณทีีต่องการจัดสรรเงินงบประมาณ 
ใหสวนราชการเจาของงบประมาณแจงสวนราชการ       1.1  รหัสงบประมาณเบิกแทนของสวนราชการผูเบิกแทน   ดังกลาวไปยังหนวยเบกิจายในสวนภูมิภาค 

ผูเบิกแทนทราบ โดยผานรหัสรายการ ZSUB_CGD_ CREATEFCTR   ระบบ       2.1 ดําเนนิการผานรหัสรายการ ZFMBB_TRN 

 2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดย GFMIS จะใหรหัสงบประมาณเบิกแทน จํานวน 16 หลัก โดยใหระบุประเภทเอกสาร “ 2900 ”  และ 
ผานรหัสรายการ ZSUB_AG_RPT_0001   โดยเลขหลักที่ 13  จะเปนเลข  “ 9 ”  เสมอ  ยกเวน  งบกลาง รหัสเหตุผล “ 2900 ” 
เพื่อตรวจสอบความถูกตอง ตัวอยาง  กรมปาไม (9012) ใหกรมการขาว (7018) เบิกแทน       2.2  ระบบ GFMIS  จะใหเลขที่เอกสาร 
 รหัสเจาของงบประมาณ รหัสงบประมาณเบิกแทน (ผูเบิกแทน) การจัดสรรเงินงบประมาณไปสวนภูมิภาค 
 09012 10101 110001 07018 10101 119001       2.3  เรียกดูรายงานโดยผานรหัสรายการ   
       1.2  เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน โดยผาน ZFMA 46  เพือ่ตรวจสอบการจัดสรรเงิน 
 รหัสรายการ ZSUB_CGD_TRAN ระบบ GFMIS  จะให 3.   เปนผูดําเนนิการกอหนี้ผูกพันโดยบันทึกใบ PO 
 เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน  จํานวน 8 หลัก ในระบบ GFMIS  การตั้งเบิก  การเบิกเกินสงคืน 

 2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดยผาน และการนาํสงเงินรายไดแผนดิน (ถามี)   
 รหัสรายการ  ZSUB_AG_RPT_0001 เชนเดียวกับเงนิงบประมาณของตนเองโดยใช 
  รหัสงบประมาณเบิกแทน 
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         ข.   ขั้นตอนการเบกิจายเงินงบประมาณแทนกนัซึง่เปนเงนิงบประมาณที่ไดรับอนุมัติใหกนัเงินไวเบิกเหลือ่มป/ขยายเวลาเบิกจายเงนิ 

สวนราชการเจาของงบประมาณ กรมบัญชกีลาง สวนราชการผูเบิกแทน 
1.   ดําเนินการผานรหัสรายการ FMX6  โดยอางเลขที ่ 1.   ใชขอมูลจากรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดยระบุ 1.   ตรวจสอบการไดรับเงินงบประมาณ 
เอกสารสํารองเงินประเภท  CF  (ใบขอกันเงนิในระบบ  รหัสหนวยงานของเจาของงบประมาณ และเลขที่เอกสาร แทนกนัจากรายงานขอมูลหลักรายการ 
GFMIS)  และวงเงินงบประมาณซึ่งประสงคจะให การเบิกแทน  เพื่อดําเนินการสราง เบิกแทน และ FMX 3 
สวนราชการอืน่เบิกแทน เพือ่นําขอมูลดังกลาวไปสราง       1.1  รหัสงบประมาณเบกิแทนโดยผานรหัสรายการ 2.   ในกรณทีีต่องการโอนเงนิงบประมาณ 
ขอมูลหลักรายการเบิกแทน ZSUB_CGD_CREATEFCTR   ระบบ GFMIS  จะให ดังกลาวไปยังหนวยเบกิจายในสวนภูมิภาค 

 2.   บันทกึการสรางขอมูลหลักรายการเบิกแทน โดย รหัสงบประมาณเบิกแทน จํานวน 16 หลัก ใหดําเนินการเชนเดียวกับการบันทึกการ 

ผานรหัสรายการ ZSUB_AG_MASTER  ระบบ GFMIS  โดยเลขหลักที่ 13  จะเปนเลข  “ 9 ”  เสมอ  ยกเวน  งบกลาง  โอนเปลีย่นแปลงเงนิกนัไวเบิกเหลื่อมป  
จะใหเลขทีเ่อกสารการเบกิแทน จํานวน 10 หลัก  และให ตัวอยาง  กรมปาไม (9012) ใหกรมการขาว (7018) เบิกแทน ในระบบ GFMIS  กรณีโอนยายหนวย 
สวนราชการเจาของงบประมาณแจงสวนราชการผูเบิกแทนทราบ รหัสเจาของงบประมาณ รหัสงบประมาณเบิกแทน(ผูเบิกแทน) เบิกจาย 
3.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดยผาน  09012 10101 110001 07018 10101 119001 3.   เปนผูดําเนินการเกีย่วกบัการกอหนี ้
รหัส รายการ ZSUB_AG_RPT_0001  เพือ่ตรวจสอบ       1.2  เลขทีเ่อกสารจัดสรรงบเบิกแทนโดยผานรหัสรายการ ผูกพนัโดยบนัทกึใบ PO  ในระบบ GFMIS 
ความถกูตอง ZSUB_CGD_ TRAN ระบบ  GFMIS  จะใหเลขที่เอกสาร การตั้งเบกิ   การเบิกเกนิสงคืน  และการ 
 จัดสรรงบเบิกแทน จํานวน 8 หลัก นําสงเงนิรายไดแผนดิน (ถามี)  เชนเดียวกบั 

  2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบกิแทนโดยผาน เงินงบประมาณของตนเองโดยใช 
 รหัสรายการ ZSUB_AG_RPT_0001   รหัสงบประมาณเบิกแทน 

  3.   สรางเอกสารสํารองเงินประเภท SC (ใบขอกันเงิน  

 ในระบบ GFMIS)  โดยผานรหัสรายการ FMX 1    
 พรอมทัง้ใหระบุรหัสงบประมาณเบิกแทน  เพื่อทาํการ  
 สํารองเงนิงบประมาณเบิกแทนกนั  ระบบ GFMIS  จะให  
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สวนราชการเจาของงบประมาณ กรมบัญชกีลาง สวนราชการผูเบิกแทน 
 เลขที่สํารองเงินประเภท SC  (ใบขอกันเงินในระบบ GFMIS)    
 จํานวน 10  หลัก   
  4.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบกิแทนโดยผาน  
 รหัสรายการ ZSUB_AG_RPT_0001   

 
  ค.  ขั้นตอนการโอนกลับเงนิงบประมาณแทนกนัคืนสวนราชการเจาของงบประมาณภายในปงบประมาณ   

สวนราชการเจาของงบประมาณ กรมบัญชกีลาง สวนราชการผูเบิกแทน 
 1.   บันทกึการขอโอนเงินงบประมาณเบกิแทนกันคนื   1.   ดําเนนิการสรางเลขทีเ่อกสารการโอนเบิกแทนคนื  ผูเบิกแทนแจงสวนราชการเจาของ 
โดยผานรหัสรายการ ZSUB_AG_MASTER   พรอมทั้ง โดยผานรหัสรายการ ZSUB_CGD_TRAN  พรอมทั้งให  งบประมาณวา  มีเงนิคงเหลือจากการ 

ใหระบุเลขที่เอกสารการเบกิแทนเดิม  ระบบ GFMIS  ระบุรหัสหนวยงานเจาของงบประมาณ และเลขที่เอกสาร   ดําเนินงาน 

จะใหเลขที่เอกสารเบิกแทน จํานวน 10 หลัก การเบิกแทนเดิม  ระบบ GFMIS  จะใหเลขที่เอกสาร  

 2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลกัรายการเบิกแทนโดยผาน  จัดสรรงบเบิกแทนกลับ จํานวน 8 หลกั  

รหัสรายการ  ZSUB_AG_RPT_001  2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลกัรายการเบิกแทนโดยผาน  
 รหัสรายการ ZSUB_AG_RPT_001  เพื่อตรวจสอบความถกูตอง  

 
          ง.   การยายขอมูลการเบิกจายเงนิงบประมาณแทนกนัในระบบ GFMIS  ซึ่งไดดําเนนิการกอนปงบประมาณ พ.ศ. 2551   กรมบัญชีกลางจะดาํเนินการยายขอมูลดังกลาว 
                เขาสูกระบวนงานการเบกิจายเงินงบประมาณแทนกนัในระบบ GFMIS ใหม และสวนราชการสามารถเรียกดูขอมูลไดทาง www.gfmisreport.mygfmis.com       




