
 
 

 
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลมะตูม 
อําเภอพรหมพิราม   จังหวัดพิษณุโลก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 
 



 
 
 

คํานํา 
 
                   ดวย องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก เปนหนวยงาน
องคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งมีอํานาจหนาที่ในการดําเนินการจัดเก็บรายไดท่ีตองจัดเก็บเอง   ทั้งนี้เพื่อการ
จัดเก็บรายไดทุกประเภท มีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดําเนินการในการจัดเก็บ
รายไดดังกลาวฯ ตอไป 
           ดังนั้น เพื่อใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตาม
กําหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลมะตูม จึงไดกําหนดแนวทางการ
ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ขึ้น เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานให
บรรลุตามเปาหมายสูงสุด 
 
 
 

  
 

                      งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
                           องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
งานจัดเก็บรายได กองคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
************************************* 

1. หลักการและเหตุผล 
       เพื่อใหการดําเนินงานดานการจัดเก็บรายได ขององคการบริหารสวนตําบลมะตูม  เปนไปอยาง
เหมาะสม ถูกตอง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีตองเปนไปเพื่อประโยชนสุขของประชาชน และเกิด
ผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน การกระจายอํานาจการตัดสินใจ การอํานวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการของ
ประชาชน รวมถึงการสงเสริมใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถใหบริการ
สาธารณะไดอยางมีประสิทธิภาพ มุงเนนใหประชาชนไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ  
                จึงไดดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได ประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2564 ขึ้น เพื่ อเปน เครื่องมือสําคัญ ในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาที่                  
ที่เกี่ยวของ รวมทั้งเพื่อใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบลเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิด
ประสิทธิผล และเปนไปตามเปาหมายที่วางไว 
        การจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  ประจําป งบประมาณ  พ.ศ. 2564  
ประกอบดวย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ตลอดจน
โครงการในดานการจัดเก็บภาษีประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564  เพื่อใหทราบงานโครงการ/กิจการที่จะ
เกิดขึ้นในพื้นที่องคการบริหารสวนตําบลประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 โดยสามารถนําไปใชเปนเครื่องมือ
ในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดําเนินงานตอไป 
 
2. วัตถุประสงค 

 1.  เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษ/ีโครงการดานภาษ/ีกิจกรรมทั้งหมด               
ที่จะดําเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.2564 ในพื้นท่ีขององคการบริหารสวนตําบลมะตูม  

 2.  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี  ขององคการบริหารสวนตําบล
มะตูม ในปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ใหมีความถูกตอง ครบถวน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมาก
ยิ่งขึ้น 

 3.  เพื่อเปนการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดําเนินงานใหเกิดความสะดวกรวดเร็วมาก
ยิ่งขึ้น 

 4.  เพื่อประชาชนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชําระภาษี 
 5.  เพื่อสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีไดรับความ            

พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
 
3. วิธีการดําเนินงาน 

 1.  จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษปีระจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2564 

 2.  จัดทําแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
และภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ 
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 3.  จัดทําโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 4.  ดําเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 

                      5.  ติดตามและประเมินผลการดําเนินการตามโครงการ 
 
4. ระยะเวลาในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
                    แผนการดําเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทําใหแลวเสร็จภายใน
เดือนตุลาคมของปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
                  ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมขอมูล 
                          งานจัดเก็บรายได  เก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม 
ที่จะมีการดําเนินการจริงในพื้นที่องคการบริหารสวนตําบล 
                 ขั้นตอนที่ 2 การจัดทําแผนการดําเนินงาน 
                     งานจัดเก็บรายได  จัดทําแผนการดําเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบดวย
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 
6. ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 
 1.  ทําใหองคการบริหารสวนตําบลมะตูม มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใชแผนการ 
ดําเนินงานนี้เปนเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
 2.  องคการบริหารสวนตําบลมีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถตอบสนอง 
วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงานได 
 3.  ทําใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบลมะตูมเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
7. ผูรับผิดชอบแผน 
                 งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
 
8. งบประมาณ 
                   จายจากขอบัญญตัิองคการบริหารสวนตําบลมะตูม เรื่อง งบประมาณรายจาย ประจําป                 
พ.ศ. 2564 
 
9. ผลที่คาดวาจะไดรับ 

 9.1 จํานวนเงินของภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเองถูกตอง
เปนไปตามที่ประมาณการไว 

 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ เต็มใจ และใหความรวมมือในการชําระภาษีและ
คาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถิ่น 

 9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองที่ดี 
 
 
 

 
 



 
 
 

แผนปฏิบัติตามหนาที่รับผิดชอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพษิณุโลก 

************************************* 
เจาพนักงานจัดเก็บรายได /เจาหนาที่ ที่ไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 

1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชําระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 
7. รับชําระภาษ/ีสงเงินรายไดประจําวัน 

 
ผูอํานวยการกองคลัง 

1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจงผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี 
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
5. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

 
ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 

1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระตามกําหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 
7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพื่อดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
8. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 
คณะผูบริหาร 

1. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
3. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 
(ลงชื่อ)…………………………………….ผูจัดทํา/เสนอแผน 

        ( นางมณีรัตน  นอยโต)  
                    เจาพนักงานจัดเก็บรายไดชํานาญงาน 
 

/(ลงชื่อ)... 
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 (ลงชื่อ)…………………………………….ผูตรวจทานแผนฯ 

                                            (นางสาวกมลภรณ  มากลั่น) 

                                                 ผูอํานวยการกองคลัง 

  

(ลงชื่อ)…………………………………….ผูเห็นชอบแผนฯ 

                         (นายชัยวัฒน  ฉิมวิหค) 
                          ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
 

(ลงชื่อ).………………………………….ผูอนุมัติแผนฯ 

                                            (นายทองยอย  ตรงตอกิจ) 
                                     นายกองคการบริหารสวนตําบลมะตูม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม  จังหวัดพิษณุโลก   

 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

 ๑.1 สํารวจขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสรางโดยอาศัยอํานาจ
ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 
 

 ๑.๒ จัดทํารายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง พฤศจิกายน 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง        

(ภ.ด.ส.3) และแจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (รายคน) 

พฤศจิกายน 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิง่ปลูกสราง
เพื่อขอแกไข 

ธันวาคม 

 1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.
ประเมินราคาอัตราภาษีที่จัดเก็บ 

มกราคม 

 ๑.6 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม - กุมภาพันธ 
 1.7 จัดทําบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่ง

ปลูกสราง   
กุมภาพันธ 

 1.9 แจงผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ   
 1.10 รับคํารองอุทธรณและแจงผลใหทราบ กุมภาพันธ -เมษายน 

ขั้นตอนที่ ๒   ดําเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับชําระภาษ ี มีนาคม – เมษายน 
 2. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กําหนด พฤษภาคม - กันยายน 
 กรณีปกต ิ  
 - รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม - เมษายน 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแต

วันที่ไดรับแจงหนังสือเตือน) 
 

      - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 40 และเงินเพิ่ม 
รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษ ีเศษของเดือน
นับเปน 1 เดือน    

พฤษภาคม - กันยายน 

 (2) ชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด (ไมเกิน 15 วัน           
นับแตวันที่ไดรับแจงหนังสือเตือน) 

 

      - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพิ่ม 
รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษ ีเศษของเดือน
นับเปน 1 เดือน    

พฤษภาคม - กันยายน 

 (3) ชําระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน   
      - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพิ่ม 

รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษ ีเศษของเดือน
นับเปน 1 เดือน    

พฤษภาคม - กันยายน 



 
 

-2- 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
 (4) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม     

(ลงทะเบียนเลขที่รับ) 
กุมภาพันธ  - เมษายน 

      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ - มิถุนายน 
      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 
      ๔. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม    มีนาคม – กันยายน 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหชําระ

ภาษี ใหมีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี 
พฤษภาคม 

      - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 
      - รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) 
 

      - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา   

 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี  
      - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพนเกา
สิบวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตอืน 

กันยายน 

 2. รายงานผูคางชําระภาษี ใหสํานักงานที่ดินทราบ  มิถุนายน 
 3. รายงานคํานวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ให

คณะกรรมการภาษีฯ ประจําจังหวัดทราบ 
มกราคม 

 
 
 
                                     ( นางมณีรัตน  นอยโต)  
                                              เจาพนักงานจัดเก็บรายไดชํานาญงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บปาย  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม  จังหวัดพิษณุโลก   

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
กันยายน 

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  ตุลาคม 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี             ธันวาคม - กุมภาพันธ 
 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษี
ทราบลวงหนาภาษีปาย  

ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกตอง        
มกราคม - มีนาคม 

      - ประเมินคาภาษีและกําหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม - เมษายน 

 ๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน - ธันวาคม 
      - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 
 ๒.๓ การชําระคาภาษี มีนาคม – กันยายน 
 กรณีปกต ิ  
      - รับชําระภาษี (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
มกราคม - พฤษภาคม 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวันที่ไดรับ

แจงผลการประเมิน 
 

             - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม          เมษายน - กันยายน 
      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ - พฤษภาคม 
            ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                  กุมภาพันธ - มิถุนายน 
            ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 

 



- ๒ - 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

            ๔. รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม มนีาคม - กันยายน 
            ๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชําระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติระหวาง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) ภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ (เพ่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา หรือผูที่ยัง
ไมชําระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 
      - รับชําระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕          เมษายน - กันยายน 
      - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)  สงเรื่อง

ใหนิติกร เพื่อดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด 
กันยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน 
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม 
      - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 
ตุลาคมเปนตนไป 

                          
 
 
                                     ( นางมณีรัตน  นอยโต)  
                                              เจาพนักงานจัดเก็บรายไดชํานาญงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนปฏิบัติงานการบริการประชาชนเคลื่อนที่  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม  จังหวัดพิษณุโลก   

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภท

ตาง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสาร เพื่อไวทําการจัดเก็บในป                  
พ.ศ.2563 

ตุลาคม-พฤศจิกายน 

 ๑.๒ ประชาสัมพันธจัดเก็บภาษีนอกสถานที่ ธันวาคม 
ขั้นตอนที่ ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  

 ๒.๑ รับชําระภาษี ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบล และ         
ออกบริการนอกสถานที่ 

มกราคม-มีนาคม 

 ๒.๒ รับชําระภาษี ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบล มกราคม-กันยายน 
                          
 
 
                                     ( นางมณีรัตน  นอยโต)  
                                              เจาพนักงานจัดเก็บรายไดชํานาญงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ที่ พล 75402/ว                                                           ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลมะตูม  
                                                                                อําเภอพรหมพิราม พล 65150  
                                       

                                          31  ตุลาคม 2563  
 

เรื่อง   ประชาสัมพันธแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕64 ขององคการ  
        บริหารสวนตําบลมะตูม  
 

เรียน   กํานันตําบลมะตูม /ผูใหญบานทุกหมูบาน 
 

สิ่งที่สงมาดวย     1.  สําเนาประกาศองคการบริหารสวนตําบลมะตูม  ลงวันที่ 28  ตุลาคม 2563 
                         จํานวน 1 ฉบับ 

                     2.   แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕64   
                           จํานวน  1 ชุด 

 

                      ตามที่องคการบริหารสวนตําบลมะตูม    ดําเนินการจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนา
รายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564  เพื่อใหการจัดเก็บภาษี  ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
และท่ีแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534   และพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 ซึ่ง
กําหนดใหองคการบริหารสวนตําบลมะตูม เปนหนวยงานบริหารราชการแผนดินที่มีหนาที่ดําเนินการจัดเก็บ
ภาษีอากร และตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ที่ มท 0808.3/ ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 
2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   

  ดังนั้น  เพื่อเปนการเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและเรงรัดการจัดเก็บ
ภาษีขององคการบริหารสวนตําบลมะตูม  องคการบริหารสวนตําบลมะตูม จึงขอความอนุเคราะหจากทาน
ประชาสัมพันธ แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 รายละเอียดปรากฏ
ตามเอกสารที่สงมาดวย   

 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณา 
 

                  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                                          (นายทองยอย  ตรงตอกิจ) 
                                                    นายกองคการบริหารสวนตําบลมะตูม 
 
งานจัดเก็บรายได 
กองคลัง อบต.มะตูม 
โทรศัพท 0-5537-4341 
โทรสาร  0-5537-4268 
 
 

“ ซื�อสตัย ์ สจุริต  มุ่งสมัฤทธิ�ของงาน  ยดึม ั�นมาตรฐานบริการดว้ยใจเป็นธรรม” 

 


