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คู่มือสํำหรับประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

 

 

ช่ือกระบวนงาน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายท่ีให้อํำนาจการอนุญาต 
หรือท่ีเก่ียวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

ระดับผลกระทบ บริการทมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนท่ีให้บริการ ท้องถ่ินเขตตําบลมะตูม 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ี 
กํำหนดระยะเวลา 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522, กฎกระทรวง ,ข้อบัญญัติท้องถ่ิน 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดย อาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 

ระยะเวลาท่ีกํำหนดตาม 
กฎหมาย/ข้อกํำหนด ฯลฯ 

45 วัน 

ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 
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ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหาร วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ส่วนตําบลมะตูม ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 (มีพักเท่ียง) 
โทรศัพท์ : 0 5537  4341  

โทรสาร : 0 5537 4268  

www.matoom.go.th /ติดต่อด้วย  

ตนเอง ณ หน่วยงาน  
 

 

หลักเกณฑ์  วิธการ  เงื่อนไข(ถ้ามี)ในการยื่นคํำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
     ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินโดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต 
หรือมีหนังสือแจ้งคําส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับ ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอในกรณี 
มีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่ อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําส่ังไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีก ไม่เกิน 
45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินกําหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยาย 
เวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณี 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ข้ันตอนและระยะเวลา หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
การตรวจสอบเอกสาร 
1. ยื่นคําขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร ระยะเวลาการ ให้บริการ ไม่เกิน 1 วัน 
การพิจารณา 
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขอ อนุญาต ระยะเวลา 
การให้บริการไม่เกิน 2 วัน 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน ตามกฎหมายว่าด้วย 
การผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทํา ผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืน 
ที่เก่ียวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัย 
ทางทหารฯ และพ.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ ระยะเวลาการ  ให้บริการไม่เกิน 7 วัน 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตําบล มะตูม 

http://www.matoom.go.th/
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ข้ันตอนและระยะเวลา หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
4. เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา ออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้าง อาคาร (น.1) ระยะเวลาการให้บริหารไม่เกิน 
35 วัน 
ระยะเวลาดํำเนินการรวม 45 วัน 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคํำขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
เอกสารอื่นๆ สํำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
1.แบบคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) จํานวน 1 ชุด 
2.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน 
ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคาร ในที่ดิน จํานวน 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
3.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือ ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) จํานวน 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
4. กรณีที่มีการมอบอํานาจต้องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ จํานวน 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
5. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ อํานาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) จํานวน 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขอ อนุญาต) 
6. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) จํานวน 1 ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
7. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จํานวน 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
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เอกสารอื่นๆ สํำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
8. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ 
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) จํานวน 1 ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
9. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิก 
และวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) จํานวน 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
10. รายการคํานวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิ ที่อยู่ของวิศวกรผู้คํานวณ 
พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคาร 
บางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมี การคํานวณให้อาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวงกําหนดการรับ 
น ้ำหนักความต้านทาน ความคงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทาน แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.2540 
ต้องแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบ โครงสร้าง (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
11. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 เช่น ใช้ค่า  fc >65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc.  
ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรง ของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้คํานวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
จํานวน 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
12. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก 
ไม่น้อยกว่าท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตรา การทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต จํานวน 1 ชุด 
(เอกสารในส่วนของ ผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
13. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาต เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) จํานวน 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
14. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ 
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) จํานวน 1 ชุด (เอกสาร ในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
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เอกสารอื่นๆ สํำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
15. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) จํานวน 1 ชุด  
(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง  หรืออาคารขนาดใหญ่ พิเศษ) 
16. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ จํานวน 1 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า จํานวน 1 ชดุ 
(เอกสารท่ีต้องย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง  หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน เพลิงไหม้ จํานวน 1 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง  หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ํา เสียและการระบายน้ําทิ้ง จํานวน 1 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง  หรือ อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา จํานวน 1 ชุด 
(เอกสารท่ีต้องย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง  หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ จํานวน 1 ชุด 
(เอกสารท่ีต้องย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง  หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน 
1. ร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมืองดังน้ี 

1.1 ทางอินเตอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
1.2 ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 0 2201 8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 0 2299 4000 
1.3 ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320 และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 

http://www.dpt.go.th/


28   การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
             องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน 
1.4 ศูนย์ดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 0 2299 4311-12 
1.5 ร้องเรียนด้วยตนเอง 
1.6 ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2. ร้องเรียนผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัดพิษณุโลก 
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต  กทม. 10300 

http://www.1111.go.th/


                     การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 29 
                         องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

คําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ((แบบ ข.1) 
 

 



30   การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
             องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                     การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 31 
                         องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 

 

 

 

 

 
 

 



32   การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
             องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



                     การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 33 
                         องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 

 

 

 

 
 

 



34  การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 

 

 



                      การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 35 
                       องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 

 

 

 

 

 



การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

 

 

36   การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
            องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

 
 
 
 
 
 

 



การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

                     การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 37 
                      องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

 

 

 
 
 

 

 


