
 

 

คมูือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน 

                              เปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก กระทรวงมหาดไทย 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.บุคคลธรรมดา 

1.1 สําเนาบัตรประจําตวัของผปูระกอบการพาณิชยกิจ รือ ทายาทท่ีย่ืนคําขอแทน 

1.2 ใบทะเบียนพาณิชย 

1.3 สําเนาบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ(กรณีถึงแกกรรม) 

1.4 สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงช่ือแทนผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรม 

1.5 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.6 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

1.7 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือหเชาแผนซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หี อแผนวีดิทัศน ระบบ ดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง 

ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธ์ิของสินคาท่ีขายหรือใหเชา หรือ 

สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการ ซ้ือขายจากตางประเทศ 

1.8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเคร่ืองประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณีตองดําเนินการและหสงเอกสาร เพิ่มเติม ดังนี้ 

1.8.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลง ท่ีมา ของเงินทุน 

หรือชี้ แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 

1.8.2 หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือกรรมการผูมีอํานาจของ หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

2. หางหุนสวนสามัญ 

1.1สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ 

1.2 ใบทะเบียนพาณิชย 
1.3 สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิกหางหุนสวน คณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 
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1.4 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.5 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

3. คณะบุคคล 1.1สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ 

1.2 ใบทะเบียนพาณิชย 
1.3 สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิกหางหุนสวน คณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 

1.4 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.5 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

4. กิจการรวมคา 
 1.1 สําเนาบัตรประจําตัวของหุ้นสวนผู้จัดการ 

1.2 ใบทะเบียนพาณิชย 

1.3 สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิกหางหุนสวน คณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 

1.4 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.5 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

5.นิติบุคคลท่ีต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

1.1สําเนาบตรประจําตัวของผูรับผิดชอบดําเนนิ  การในประเทศ 
1.2 ใบทะเบียนพาณิชย 

1.3 หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 

1.4 สําเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ 

1.5หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.6สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

6.หางหุนสวนจดทะเบ ียน(ห้างหุ้นสวุ  นสามญั  นิตบิ  ุคคลและห้าง หุ้น      ส่วนจํากัด) บร ิษัทจํากัดและบรษิ  ัทมหาชนจํากัด 
1.1 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 

1.2สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 

1.3สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 

1.4ใบทะเบียนพาณิชย 
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึงวันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต เวลา 09:00- 16:00 น. 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 

/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

1.5หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.6สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

7. วิสาหกิจชุมชน 

1.1 สําเนาหลักฐานการเลิกกิจการ 

1.2สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 

1.3สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 

1.4ใบทะเบียนพาณิชย 

1.5หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.6สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

ชองทางการใหบริการ 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
การรับจดทะเบียนพาณิชย( กิจการเจาของคนเ ย/วบุคคล ธรรมดา) 

(หมายเหตุ: (ข้ันตอนการย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิก/ตรวจสอบ 
เอกสาร)) 

10 นาที - 
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คาธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

(หมายเหตุ: -) 
คาธรรมเนียม 20 บาท 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

http://www.1111.go.th/
http://www.1111.go.th/
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