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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 

                             ท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก กระทรวงมหาดไทย 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.บุคคลธรรมดา 

1.1 สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบการพาณิชยกิจ 

1.2 สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 

1.3ใบทะเบียนพาณิชย 

                   1.4 สําเนาหลักฐานที่ต้ังสํานักงานแหงใหม( ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ) ไดแก 

1.4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ 

1.4.2 สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขท่ีบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเป็นผู้เช่า  หรือเอกสาร 

สิทธ์อยางอื่นท่ีผู้เปนเจา้ของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ใหความยินยอม 

    1.4.3 แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

1.5 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.6 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

2. หางหุนสวนสามัญ 

1.1 สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ 

1.2 สําเนาทะเบียนบานของหุนสวนผูจัดการ  

1.3 ใบทะเบียนพาณิชย 

1.4 สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญ หรือคณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 
1.5 สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ( ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีต้ังสํานักงานใหญ) ไดแก 

1.5.1 หนงสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ตี ั้งสํานักงานแหงใหญ 

1.5.2 สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขท่ีบาน หรือสําเนาสัญญา เชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 

หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นท่ีผูเปนเจาของสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 

1.5.3 แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป  

      1.6หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 
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1.7สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

3. คณะบุคคล 

1.1สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ 

1.2 สําเนาทะเบียนบานของหุนสวนผูจัดการ 

1.3 ใบทะเบียนพาณิชย 

1.4 สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญ หรือคณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 

1.5 สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ( ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีต้ังสํานักงานใหญ) ไดแก 

1.5.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ตี ั้งสํานักงานแหงใหญ 

1.5.2 สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขท่ีบาน หรือสําเนาสัญญา เชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 

หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นท่ีผูเปนเจาของสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 

1.5.3 แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

1.6 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.7 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 4.กิจการรวมคา 

1.1 สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ 

1.2 สําเนาทะเบียนบานของหุนสวนผูจัดการ 

1.3 ใบทะเบียนพาณิชย 

1.4 สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญ หรือคณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 

1.5 สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ( ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีต้ังสํานักงานใหญ) ไดแก 

1.5.1 หนงสือใหความยินยอมใหใชสถานทตี ั้งสํานักงานแหงใหญ 

1.5.2 สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขท่ีบาน หรือสําเนาสัญญา เชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 

หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นท่ีผูเปนเจาของสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 

1.5.3 แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

1.6 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.7 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

5.นิติบุคคลท่ีต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

1.1 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 

1.2 สําเนาทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
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1.3 ใบทะเบียนพาณิชย 

1.4 สําเนาหนังสือแตงต้ังผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศกรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปล่ียนแปลงผูจัดการสาขา ในประเทศไทย 

1.5 สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปล่ียนช่ือตัวและหรือช่ือสกุล(ถามี) 

1.6 สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ( ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีต้ังสํานักงานใหญ) ไดแก 

1.6.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ตี ั้งสํานักงานแหงใหญ 

1.6.2 สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขท่ีบาน หรือสําเนาสัญญา เชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 

หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นท่ีผูเปนเจาของสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 

1.6.3 แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

1.7 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.8 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี)  

   6.หางหุนสวนจดทะเบียน(หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุน) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 

1.1 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 

1.2 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน  

1.3 สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 

1.4 ใบทะเบียนพาณิชย 

1.5 กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 

1.5.1 หนัสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ 

1.5.2 สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยิมเปนเจาบาน หรือเสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความ ยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธ์ิอยางอ่ืนท่ี 

ผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอม 

1.5.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

1.6 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

1.7 สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

7.วิสาหกิจชุมชน 

1.1 สําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

1.2 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 

1.3 สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

09:00 - 16:00 น. 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัด พิษณุโลก โทรศัพท  

0-55374-341 โทรสาร 0-5537- 4268/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

1.4 ใบทะเบียนพาณิชย 

1.5 กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 

1.5.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ 

1.5.2 สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผู้เช่าหรอื  เอกสารสิทธ์อย่างอื่น 

        ท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมการสิทธิ์เป็นผู้ใหความย ินยอม 

1.5.3 แผนที่แสดงที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป  

1.6 หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 

               1.7สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ(ถามี) 

ชองทางการใหบริการ 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 

: 0 - 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) การจะทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการเรียกเก็บคร้ังละ 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) www.matoom.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ 
กทม. 10300)) 

 

http://www.matoom.go.th/
http://www.1111.go.th/
http://www.1111.go.th/

