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ระยะเวลาเปิดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
 ตั้งแต เวลา 09:00 - 16:00 น. 

สถานท่ีให้บริการ 
กองช่าง อบต.มะตูม อ.พรหมพิราม จ.พิษณุโลก  
โทรศัพท์  0- 5537-4341  
โทรสาร 0-5537-4268 
ติดต่อหน่วยงานด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การแจงการเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก กระทรวงมหาดไทย 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต       
ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม มาตรา 39 ทวิเม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ิน 
ตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจง ไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสาร 
ไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจส่ัง ใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําส่ัง 
ดังกลาวและภายใน 120 วันนับ แตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิหรือนับแตวันท่ีเร่ิมการเคลื่อนยายอาคารตามท่ีไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ิน ไดตรวจพบวาการเคล่ือนยาย 
อาคารท่ีไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติน้ี 
กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถ่ิน ท่ีออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิทราบโดยเร็ว 

ชองทางการใหบริการ 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

แจงเคล่ือนยายอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง (หมายเหตุ: -) 
1 วัน - 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง (หมายเหตุ: -) 

2 วัน - 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน ท่ีดินตามกฎหมายวาดวย 

การผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ 

กฎหมายอื่นที่ เก่ียวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน 

การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 

(หมายเหตุ: -) 

7 วัน - 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ แจงผูย่ืนแจงทราบ 

(หมายเหตุ: -) 

35 วัน - 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) แบบการแจงเคลื่อนยายอาคารตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน 
กําหนดกรอกขอความใหครบถวน ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 
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