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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลมะตูม อํhาเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก กระทรวงมหาดไทย 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต    
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม มาตรา 39 ทวิ  เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจง 
ตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจง ไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวน 
ตามที่ระบุไว ้ในมาตรา 39 ทวิใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจส่ัง ใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วัน  นับแตวันท ี่ไดร้บัแจงคําส่ังดังกลาวและภายใน 120 วัน  
นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ  หรือนับแตวันท่ีเร่ิมการกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินได   ตรวจพบวาการกอสรางอาคารท่ีไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิ  ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นท ี่ออกตาม 
พระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา  39  ทวิ  ทราบโดยเร็ว 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  
กองชาง อบต.มะตูม อ.พรหมพิราม จ.พิษณุโลก/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน เปดใหบริการวัน จันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแต  เวลา 09:00 - 16:00 น. 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนแจงกอสรางอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง (หมายเหตุ: -) 

1 วัน - 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง (หมายเหตุ: -) 

2 วัน - 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่ 
เก่ียวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน 
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(หมายเหตุ: -) 

7 วัน - 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ แจงผูย่ืนแจงทราบ 

(หมายเหตุ: -) 

35 วัน - 



 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ ิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

4) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูแจง 
ไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

5) ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 
หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและ ประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย 

(กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

6) กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัวประชาชนสําเนา ทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ   

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 



 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ ิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ 

อํานาจเจาของท่ีดิน (กรณี เจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

8) หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ  (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

9) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม 
ควบคุม (ระดับวุฒิ สถาปนิก) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

10) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

11) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ 

วิชาชีพวิศวกรรม  ควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

12) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

13) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง 
และคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 



 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ ิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

14) รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุช่ือเจาของอาคารช่ืออาคารสถานที่กอสรางช่ือคุณวุฒิที่อยูของวิศวกรผูคํานวณ 
พรอมลงนามทุกแผน(กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟ 

เปนสวนใหญ่) กรณี อาคารบางประเภทที่ต้ังอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณให อาคารสามารถรับแรง 

ส่ันสะเทือนจากแผนดินไหวไดตาม กฎกระทรวงกําหนดการรับนํ้าหนักความตานทานความคงทน 

ของอาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการตานทาน แรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 

ตองแสดง รายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

15) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc.  

หรือคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุ ท่ีรับรองโดยสถาบัน 

ท่ีเชื่อถือไดวิศวกรผูคํานวณและผูขอ อนุญาตลงนาม 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

16) กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ตองมีระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริม 
หรือคอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ 

จากสถาบันที่เช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

17) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

18) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ  
(ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

19) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา  
(ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 



 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ ิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
20) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม  

(ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 
 

 
 

 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ำเสีย 
และการระบายน้ำท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

22) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

23) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 



6 
 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีคาธรรมเนียม 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต 
กทม. 10300)) 

 

http://www.1111.go.th/
http://www.1111.go.th/

