
๑ 

 

คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลมะตูม อำเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม

มาตรา ๓๙ ทวิเมื่อผูแ้จ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจง้ตามแบบที่เจ้าพนักงานทอ้งถิ่น

กำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผูน้ั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้ง

ได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถว้นตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่ง

ให้ผู้แจง้มาดำเนนิการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน๗วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน๑๒๐วันนับแต่

วันที่ได้ออกใบรับแจง้ตามมาตรา๓๙ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานทอ้งถิ่นได้

ตรวจพบว่าการดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของ

อาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา๓๙ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินีก้ฎกระทรวงหรอืข้อบัญญัติทอ้งถิ่นที่

ออกตามพระราชบัญญัตินีห้รือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวขอ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสอืแจ้งข้อทักทว้งให้ผูแ้จ้งตามมาตรา

๓๙ ทวิทราบโดยเร็ว 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานทีใ่ห้บริการ 

กองช่าง อบต.มะตูม อ.พรหมพิราม จ.พิษณุโลก/ติดต่อด้วย

ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บรกิารวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่

เวลา 09:00 - 16:00 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 0 - 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจง้ดัดแปลงอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 

 

2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 

(หมายเหตุ: -)  

2 วัน - 

 



๒ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

3) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์

ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่

ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่

เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน

การเดนิอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดิน

ฯ 

(หมายเหตุ: -)  

7 วัน - 

 

4) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นดำเนนิการตรวจสอบการใช้ประโยชน์

ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่

ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่

เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน

การเดนิอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดิน

ฯ 

(หมายเหตุ: -)  

35 วัน - 

 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

หนังสอืรับรองนิตบิุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

 

- 



๓ 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) 

 

แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด

และกรอกข้อความให้ครบถ้วน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาต 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้ากรณผีู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ

ท่ีดินต้องมีหนังสือยนิยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารใน

ท่ีดิน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม

หรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบ

ท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมีหนังสอืมอบอำนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาทพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรือหนังสอืเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

- 



๔ 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

หมายเหตุ - 

8) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจ

ลงนามแทนนิตบิุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของท่ีดิน (กรณี

เจ้าของท่ีดินเป็นนิตบิุคคล) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

9) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจ

ลงนามแทนนิตบิุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของท่ีดิน (กรณี

เจ้าของท่ีดินเป็นนิตบิุคคล) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

10) 

 

หนังสอืรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ

สถาปนิก) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

11) 

 

หนังสอืรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น

ผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

12) 

 

หนังสอืยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



๕ 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

13) 

 

หนังสอืยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณอีาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุม

งาน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

14) 

 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมอื

ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถาปนิกและ

วศิวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

15) 

 

รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคารชื่อ

อาคารสถานที่ก่อสร้างชื่อคุณวุฒิท่ีอยู่ของวศิวกรผู้คำนวณ

พร้อมลงนามทุกแผ่น          (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ

อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณี

อาคารบางประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการคำนวณให้

อาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม

กฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความต้านทานความคงทน

ของอาคารและพื้นดนิท่ีรองรับอาคารในการต้านทาน

แรงส่ันสะเทอืนของแผ่นดนิไหวพ.ศ. 2550 ต้องแสดง

รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 



๖ 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

16) 

 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 

พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ

ท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือได้วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขอ

อนุญาตลงนาม 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

17) 

 

กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก

ไม่น้อยกว่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตรา

การทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

18) 

 

กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก

ไม่น้อยกว่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตรา

การทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

19) 

 

กรณอีาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก

ไม่น้อยกว่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตรา

การทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

- 



๗ 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

หมายเหตุ - 

20) 

 

หนังสอืรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

21) 

 

หนังสอืรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมและ

วศิวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

22) 

 

หนังสอืรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสยีและการระบายน้ำทิ้ง 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

23) 

 

หนังสอืรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

24) 

 

หนังสอืรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผู้ออกแบบระบบลฟิต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

 



๘ 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) กองช่าง อบต.มะตูม อ.พรหมพิราม จ.พิษณุโลก 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท์ 0-5537-4341 

โทรสาร 0-5537-4268))  

2) www.matoom.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 

ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 


