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คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตร 39 ทวิ 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลมะตูม อำเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะรือ้ถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15เมตรซ่ึงอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะนอ้ยกว่าความสูงของอาคารและ

อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะนอ้ยกว่า 2เมตรโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได

โดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา 39ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ดำเนนิการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับ

แจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผูน้ั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงาน

ทอ้งถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผูแ้จ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิ

ให้เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจง้มาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

คำสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจง้ตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการรือ้ถอนอาคาร

ตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานทอ้งถิ่นได้ตรวจพบว่าการรือ้ถอนอาคารที่ได้แจง้ไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่ง

พระราชบัญญัตินีก้ฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติทอ้งถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินีห้รือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้า

พนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักทว้งให้ผูแ้จ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานที่ให้บริการ 

กองช่าง อบต.มะตูม อ.พรหมพิราม จ.พิษณุโลก/ติดต่อด้วย

ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บรกิารวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่

เวลา 09:00 - 16:00 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 วัน 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจง้รื้อถอนอาคารจ่ายค่าธรรมเนยีมและรับใบรับแจง้ 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 

 



๒ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 

(หมายเหตุ: -)  

2 วัน - 

 

3) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา

รับรองการแจ้งและมีหนังสอืแจ้งผูย้ื่นแจ้งทราบ 

(หมายเหตุ: -)  

12 วัน - 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

หนังสอืรับรองนิตบิุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

แบบการแจ้งรื้อถอนอาคารตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด

และกรอกข้อความให้ครบถ้วน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

หนังสอืรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบขั้นตอนและสิ่งป้องกันวัสดุ

หล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) 

 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้ากรณผีู้ขออนุญาตไม่ใช่

เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสอืยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้รื้อถอน

อาคารในท่ีดิน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม

หรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบ

ท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมีหนังสอืมอบอำนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาทพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรือหนังสอืเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

8) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจ

ลงนามแทนนิตบิุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของท่ีดิน (กรณี

เจ้าของท่ีดินเป็นนิตบิุคคล) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

9) 

 

หนังสอืรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น

ผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวศิวกร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



๔ 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

10) 

 

หนังสอืยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการรื้อถอน

พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

11) 

 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมอื

ชือ่พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถาปนิกและ

วศิวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตำบลมะตูม อำเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 

(หมายเหตุ: -)  

2) www.matoom.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 

ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

หมายเหต ุ- 
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