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การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 
 

 

คู่มือสํำหรับประชาชน การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

 

 

ช่ือกระบวนงาน การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน งานสวัสดิการสังคม  สํานักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 

อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ รับแจ้ง 
กฎหมายท่ีให้อํำนาจการอนุญาต 
หรือท่ีเก่ียวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือ 
การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให้บริการ ท้องถ่ินเขตตําบลมะตูม 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ี 
กํำหนดระยะเวลา 

- 

ระยะเวลาท่ีกํำหนดตาม 
กฎหมาย/ข้อกํำหนด ฯลฯ 

- 

ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 
 

 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานสวัสดิการสังคม  สํานักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 
โทรศัพท์ : 0 5537 4341 
โทรสาร : 0 5537 4268 
www.matoom.go.th /ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 

http://www.matoom.go.th/
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การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 

หลักเกณฑ์  วิธ ีการ  เงื่อนไข(ถ้ามี)ในการยื่นคํำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
     ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  
กําหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความ ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นคําขอต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
ที่ตนมีภูมิลําเนาอยู่ กรณีไม่สามารถ เดินทางมาย่ืนคําร้องขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอํานาจให้ผู้อุปการะมาดําเนินการก็ได้ 
หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปน้ี 
1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ท่ีแพทย์ได้รับรองและทําการวินิจฉัยแล้ว 
2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตพ้ืนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถ ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ ในการขอรับ 
การสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่า หรือผู้ท่ีมีปัญหาซํ้าซ้อนหรือผู้ท่ีอยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนท่ีห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึง 
บริการของ รัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 
วิธีการ 
1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ที่ทําการ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด้วยตนเอง 
หรือมอบอํานาจให้ผู้อุปการะมาดําเนินการก็ได้ 
2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่โดย พิจารณาจากความเดือดร้อน 
เป็นผู้ท่ีมีปัญหาซํ้าซ้อนหรือเป็นผู้ท่ีอยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนท่ีห่างไกล ทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ 
3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่น ความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
แห่งใหม่ท่ีตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ข้ันตอนและระยะเวลา หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

การตรวจสอบเอกสาร 
1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบอํานาจยื่นคํา ขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําร้องขอ ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ ระยะเวลา 
การให้บริการไม่เกิน 45 นาที 

งานสวัสดิการสังคม  สํานักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วนตําบล มะตูม 
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การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ข้ันตอนและระยะเวลา หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
การพิจารณา 
2. ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ ระยะเวลาการให้บริการไม่เกิน  
15 นาท ี
3. ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการสงเคราะห์ ระยะเวลาการ 
ให้บริการไม่เกิน 3 วันนับจากได้รับคําขอ 
4. จัดทําทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็น เพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา 
ระยะเวลาการให้บริการไม่เกิน 2 วันนับ จากการออกตรวจสภาพความเป็นอยู่ 
5.พิจารณาอนุมัติระยะเวลาการให้บริการไม่เกิน 7 วันนับแต่วันที่ ยื่นคําขอ กรณีมีข้อขัดข้อง 
เก่ียวกับการพิจารณา ได้แก่ สภาพความ เป็นอยู่ คุณสมบัติ หรือข้อจํากัดด้านงบประมาณ 
จะแจ้งเหตุขัดข้องที่ ไม่สามารถให้การสงเคราะห์ให้ผู้ขอทราบไม่เกินระยะเวลาท่ีกําหนด 
ระยะเวลำดํำเนินกำรรวม 13 วัน 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคํำขอ 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมสําเนา  (ฉบับจริง 1 ฉบับสําเนา 1 ฉบับ  
พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา (ฉบับจริง 1 ฉบับสําเนา 1 ฉบับ พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ประสงค์ขอรับเงิน 
การสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผ่านธนาคาร) จํานวน 1 ชุด 
4. หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) จํานวน 1 ฉบับ 
5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ 
ให้ดําเนินการแทน)  (ฉบับจริง 1 ฉบับสําเนา 1 ฉบับ พร้อม รับรองสําเนาถูกต้อง) 
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การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีท่ีผู้ขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับเงินการสงเคราะห์ 
ผู้ป่วยเอดส ์ประสงค์ขอรับเงินการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์ผ่านธนาคารของผู้รับมอบ อํานาจ) จํานวน 1 ชุด 

เอกสำรอื่นๆ สํำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
- 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 65150 
โทร.055 374341 
โทรสาร 0 5537  4268  
www.matoom.go.th 
2. ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต  กทม. 10300 

 

http://www.matoom.go.th/
http://www.1111.go.th/

