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คู่มือสํำหรับประชาชน การลงทะเบียนและย่ืนคํำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 
อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 
 

 

ช่ือกระบวนงาน การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน งานสวัสดิการสังคม  สํานักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 
อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ ข้ึนทะเบียน 
กฎหมายท่ีให้อํำนาจการอนุญาต 
หรือท่ีเก่ียวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ีย 
ความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2553 

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริการ ท้องถ่ินเขตตําบลมะตูม 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ี 
กํำหนดระยะเวลา 

- 

ระยะเวลาท่ีกํำหนดตาม 
กฎหมาย/ข้อกํำหนด ฯลฯ 

- 

ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการองค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 
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ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานสวัสดิการสังคม  สํานักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วนตําบลมะตูม 
โทรศัพท์ : 0 5537  4341 
โทรสาร : 0 5537 4268 

www.matoom.go.th/ติดต่อด้วย ตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 

 

หลักเกณฑ์  วิธ ีการ  เงื่อนไข(ถ้ำมี)ในการยื่นคํำขอ  และในกำรพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2553 
กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการ ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป  
ณ ที่ทําการองค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาหรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกําหนด 
หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบ้ียความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปน้ี 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตพ้ืนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพกิาร คนพิการ 
หรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบ้ียความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  
ในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณีในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม 
คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณีย่ืนคําขอแทนโดยแสดง 

หลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว ความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 
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หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข(ถ้ามี)ในการยื่นคํำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
วิธีกำร 
1. คนพิการที่จะมีสิทธิ์รับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ 
ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศ กําหนด 
2. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณที่ผ่าน มาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน 
และย่ืนคําขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบน้ีแล้ว 
3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการต้องไปแจ้งต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ินใหม่ท่ีตนย้ายไป 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ข้ันตอนและระยะเวลา หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ 
การตรวจสอบเอกสาร 
1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปหรือ ผู้รับมอบอํานาจ 
ย่ืนคําขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ ระยะเวลาการให้บริการ ไม่เกิน 20 นาที 
2. ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ ลงทะเบียน 
ระยะเวลาการให้บริการไม่เกิน 10 นาที ระยะเวลาดํำเนินการรวม 30 นาที 

งานสวัสดิการสังคม  สํานักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วนตําบล มะตูม 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคํำขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
1. บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมสําเนา (ฉบับจริง 1 ฉบับสําเนา 1 ฉบับ) 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา (ฉบับจริง 1 ฉบับสําเนา 1 ฉบับ) 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ย ยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) จํานวน 1 ชุด 
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เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
4. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมสําเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ 
ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณียื่นคําขอแทน) (ฉบับ จริง 1 ฉบับสําเนา 1 ฉบับ) 
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้ อนุบาล แล้วแต่กรณี กรณีที่คนพิการ 
เป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไร้ ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
การยื่นคําขอแทนต้องแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว จํานวน 1 ชุด 

เอกสารอื่นๆ สํำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
- 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
-ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน 
1. ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
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