
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองเก่ำ อ ำเภอเมือง
สุโขทัย จังหวัดสุโขทัย 
............................................................................................................................. ................................................. 

1.  ชื่อกระบวนกำร : กำรรับช ำระภำษีป้ำย(ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ.2510)   
2.  หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองเก่ำ 
        อ ำเภอเมืองสุโขทัย จังหวัดสุโขทัย 
3.  ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองเก่ำ(กระบวนงำน
    บริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4.  หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ช ำระภำษีป้ำย 
5.  กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
  5.1  พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
  5.2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) เรื่อง อัตราภาษีป้าย  
  5.3. กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร  
  5.4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง 
แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพ การจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
6.  ระดับผลกระทบ : บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนสังคม 
7.  พ้ืนท่ีให้บริกำร : เขตรับผิดชอบขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองเก่ำ จ ำนวน 11 หมู่บ้ำน 
8.  กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  -ไม่มี- 
     ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนดฯลฯ 0 นำที 
9.  ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 
10.  ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรรับช ำระภำษีป้ำย  
11.  ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1) สถำนท่ีให้บริกำร องค์การบรหิารส่วนต าบลเมอืงเก่า หมู่ 7 ต าบลเมืองเก่า อ าเภอเมอืงเก่าสุโขทัย 
จังหวัดสุโขทัย 
              ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
              ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)  
      หมำยเหต ุ - 

   
 
 
 
 
 
 

12. หลักเกณฑ์... 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข ในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับช าระ
ภาษีป้ายแสดง ช่ือยี่ห้อหรือเครื่องหมายทีใ่ช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกจิการอื่นหรอืโฆษณาการค้า
หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  
 1) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและ
วิธีการเสียภาษี  
 2) แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
 3) เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  
 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป. 3)  
 5) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา)  
 6) กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมนิ)        ต้อง
ช าระภาษีและเงินเพิ่ม  
 7) กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ่ินได้
ภายใน 30 วันนับแต่ ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510  
 8) กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่น ค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการ คืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
 9) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค า ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  
 10) ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสาร หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
 11) หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ    
พ.ศ. 2558 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา... 
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13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

 
 
ท่ี 

 
ประเภทขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

1. 
 
 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 
 
 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เพื่อให้พนกังานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน 

1 วัน 
 
 
 

งานจัดเก็บรายได้/กอง
คลัง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลเมืองเก่า 
 
 

ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือน มีนาคม 
ของทุกป)ี 
 
 

 
2. 
 
 
 

 
การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี 

30 วัน 
 

งานจัดเก็บรายได้/กอง
คลัง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลเมืองเก่า 
 

ระยะเวลา : ภายใน 
30 วันนับจากวันที่
ยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1)
ตามพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ.2539 

3. 
 
 
 
 

การพิจารณา 
 
 
 
 

เจ้าของป้ายช าระภาษี 
 
 
 
 

15 วัน 
 
 
 
 

งานจัดเก็บรายได้/กอง
คลัง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลเมืองเก่า 
 
 
 

ระยะเวลา : ภายใน 
15 วันนับแต่ที่ได้รับ
แจ้งการประเมิน 
(กรณีช าระเกิน 15 
วัน จะต้องช าระเพิ่ม
ตามอัตราที่กฎหมาย
ก าหนด) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผ่าน... 
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14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
      ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 

15.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1. 
 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพรอ้ม
ส าเนา 

- 
 
 

1 
 
 

1 
 
 

ชุด 
 
 

- 
 

2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 
3. 
 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง
หรือแสดงป้าย
รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย
วันเดือนปีที่ติดตั้งหรอื
แสดง 

- 
 
 

1 
 
 

1 
 
 

ชุด 
 
 

- 
 

4. หลักฐานการประกอบ
กิจการเช่นส าเนาใบ
ทะเบียนการค้า ส าเนา
ทะเบียนพาณิชย์ ส าเนา
ทะเบียนภาษีมลูค่าเพิม่ 

- 0 1 ชุด - 

5. หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

6. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย (ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด - 

7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้ด าเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ… 



-5- 

  15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม  

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

            ไม่พบเอกสารอื่นๆส าหรบัยื่นเพิม่เติม 

 
16.  อัตรำภำษี/ค่ำปรับ/เงินเพ่ิม 
 16.1 อัตรำภำษี 

  
 

16.2  เงินเพิ่ม… 
 



-6- 
 16.2  เงินเพ่ิม 
  1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือน มี.ค. หรอืภายในเวลาที่ก าหนด เสียเงินเพิม่
ร้อยละ 10 ของค่าภาษี 
  2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท่าให้ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 
ของค่าภาษีที่ประเมินเพิ่มเตมิ 
  3 ไม่ช่าระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน เสียเงินเพิ่มรอ้ยละ 2 ต่อ
เดือนของค่าภาษี เศษของเดือนให้นบัเป็น 1 เดือน 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
 1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบรหิารส่วนต าบลเมอืงเก่าหมู่ที่ 7 บ้านวังวน ต าบลเมืองเก่า อ าเภอ
เมืองสุโขทัย จังหวัดสุโขทัย 64210 
 หมำยเหตุ -  
 2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์: 055-945142 ต่อ 116 
 หมำยเหตุ-  
 3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ : www.muangkao.go.th 

 หมำยเหตุ - 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 1.  แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
 2.  แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 
19.  หมำยเหตุ ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 

1. ผู้เสียภาษีต้องยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในเดือนมีนาคม หากเกินก าหนดต้องเสียเงินเพิ่ม 
2. ผู้เสียภาษีต้องช าระภาษีภายในก าหนด 15 วัน หากเกินก าหนดต้องเสียเงินเพิ่ม 
3. กรณีไม่ช าระภาษีภายในก าหนด 15 วัน อปท.มีอ านาจยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
4. ตัวอย่างปัญหาที่เกิด 

 1)  หนังสือแจ้งการประเมินและแจ้งค าวินิจฉัยอุทธรณ์เป็นค าสั่งทางปกครองที่ต้องให้ข้อเท็จจริง           
ข้อกฎหมายที่อ้างอิง ข้อพิจารณาและข้อสนับสนุนในการใช้ดุลพินิจ รวมถึงสิทธิของผู้เสียภาษีไว้ด้วย ตามแนว
ค าพิพากษา : ฎ.3542/2551, ฎ2090/2553 
 2)  การแจ้งการประเมินย้อนหลังในกรณีที่ผู้รับประเมินยื่นแบบพิมพ์แล้วจะต้องกระท าภายใน 5 ปี
 3)  การพิจารณาอุทธรณ์ควรพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน 
 4)  การยกเว้นภาษีป้ายส าหรับปา้ยภายในอาคารจะต้องพิจารณาพื้นที่ในการติดตั้งปา้ย (โดยมีพื้นที่ไม่
เกิน 3 ตร.ม.) 
 5)  การยกเว้นภาษีป้ายต้องพิจารณาควบคู่กับกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องด้วย เช่น การยกเว้นภาษีป้าย
ส าหรับโรงเรียนเอกชน ต้องเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน และกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษา
เอกชน 

******* 

http://www.muangkao.go.th/

