
รายละเอียดของพัสดุที่จะขอ  ( / )  ซ้ือ  (   )  จ้าง 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 

และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  ข้อ  21 
 
 

1.  ความเป็นมา 
 ตามบันทึกข้อความกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ที่ พล 78304/35 ลงวันที่ 1 
มิถุนายน 2564 เรื่อง ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน สำหรับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านโนน และคำสั่ง
องค์การบริหารส่วนตำบลนาบัว ที่ 231/2564 เรื่องแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อและราคากลาง การจัดซื้อวัสดุสำนักงาน สำหรับกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม นั้น 

2.  วัตถุประสงค์  เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องซื้อหรือจ้าง 
 เพื่อใช้ในราชการของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม เนื่องจากวัสดุที่ใช้งาน เช่น 
กระดาษ แฟ้ม ปากกา ดินสอ ไม้บรรทัด ยางลบ เข็มหมุด เทป พี วี ซี แบบใส กระดาษคาร์บอน แบบพิมพ์ 
ฯลฯ มีไม่เพียงพอต่อการใช้งาน จึงมีความจำเป็นต้องจัดซื้อวัสดุสำนักงาน สำหรับกองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

3.  คุณสมบัติทั่วไป 
 1. ผู้เสนอราคาต้องเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพจำหน่ายวัสดุสำนักงาน ตามที่กำหนด 
 2. ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้ไม่มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้างต่อผู้มีหน้าที่ดำเนินการ
เกี่ยวกับข้อตกลงหรือคู่สัญญาในการจ้างครั้งนี้ 
 3. ต้องมีคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 มาตรา 64 โดยผู้ที ่จะเข้ายื่นข้อเสนอในการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ อย่างน้อยต้องมี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
  1)  มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  3)  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
  4)  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ  
ตามมาตรา  106  วรรคสาม 
  5)  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกแจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐตามมาตรา  109 
  6)  คุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามอ่ืนตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกำหนด 
ในราชกิจจานุเบกษา 
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4.  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  งานซื้อ/งานจ้าง        

ลำดับที ่

รายการ 

ราคากลาง 

ชื่อ ลักษณะ ขนาด ยี่ห้อ 

(ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ) 

จำนวน หน่วย 
ราคา 

ต่อหน่วย 
(บาท) 

รวมเงิน 
(บาท) 

 
1 
2 
3 
4 
 

5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 

วัสดุสำนักงาน จำนวน 16 รายการ 
กระดาษ A4 80 แกรม (5 รีม/กล่อง) 
แฟ้มสันกว้าง 2 นิ้ว 
กระดาษการ์ดสี A4 (120 แกรม 180 แผ่น/แพ็ค) 
กระดาษโฟโต้พิมพ์ภาพถ่าย A4 แบบมันวาว 150 แกรม 
(50 แผ่น/แพ็ค) 
สติกเกอร์ชนิดขาวด้าน A4 (50 แผ่น/แพ็ค) 
กระดาษการ์ดขาว A4 (120 แกรม 50 แผ่น/แพ็ค) 
กระดาษการ์ดขาว A4 (150 แกรม 50 แผ่น/แพ็ค) 
กระดาษการ์ดขาว A4 (210 แกรม 50 แผ่น/แพ็ค) 
ลวดเสียบกระดาษหัวกลม แบบชุบ เบอร์ 1 (50 ตัว/กล่อง) 
คลิปดำ 2 ขา ขนาด 19 มม. (12 ตัว/กล่อง) 
คลิปดำ 2 ขา ขนาด 25 มม. (12 ตัว/กล่อง) 
เทปผ้า 48 มม. ยาว 8 หลา 
ซองเอกสารสีน้ำตาล 10x15 นิ้ว (50 ซอง/แพ็ค) 
ตรายางวันที่ เลขอารบิก (หมึกในตัว สีน้ำเงิน) 
แท่นประทับตรา เบอร์ 3 สีน้ำเงิน 
กระดาษโน้ตกาว (ขนาด 7.6x1.9 ซม./ชิ้น 400 ชิ้น/แพ็ค) 
กล่องพลาสติกใส แบบมีล้อเลื่อน ขนาด 100 ลิตร 

 
15 
6 
2 
1 
 

1 
1 
1 
1 

12 
6 
6 
6 
1 
1 
1 

12 
3 

 
กล่อง 
แฟ้ม 
แพ็ค 
แพ็ค 

 
แพ็ค 
แพ็ค 
แพ็ค 
แพ็ค 
กล่อง 
กล่อง 
กล่อง 
ม้วน 
แพ็ค 
อัน 
อัน 
แพ็ค 
กล่อง 

 
675 
60 

120 
160 

 
170 
65 
80 

100 
10 
15 
25 
65 

250 
220 
45 
35 

650 

 
10,125 

360 
240 
160 

 
170 

65 
80 

100 
120 

90 
150 
390 
250 
220 

45 
420 

1,950 
 รวมเป็นเงิน (หนึ่งหม่ืนสี่พันเก้าร้อยสามสิบห้าบาทถ้วน)    14,935 

5.  หลักเกณฑ์ในการพิจารณาข้อเสนอ 
 ใช้เกณฑ์ราคา 

6.  ระยะเวลาการดำเนินการ 
 6.1 ระยะเวลาการยืนราคา : ไม่น้อยกว่า  30  วัน 
 6.2 ระยะเวลาการดำเนินการ : กำหนดส่งมอบสิ่งของ  ภายใน  7  วัน 
       นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
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7.  เงื่อนไขในการชำระเงิน  

 ชำระพร้อมกันงวดเดียว  เมื่อส่งงานครบถ้วนตามสัญญา 

8.  วงเงินในการจัดหา 
ตามข้อบัญญัติ เรื ่อง งบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕64 ได้อนุมัติ

งบประมาณรายจ่ายกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม หมวดค่าวัสดุ ประเภทวัสดุสำนักงาน (หน้า 104) 
จำนวน 100,000 บาท เพื่อจ่ายเป็นค่าจัดหาวัสดุสำนักงาน เช่น กระดาษ แฟ้ม ปากกา ดินสอ ไม้บรรทัด 
ยางลบ เข็มหมุด เทป พี วี ซี แบบใส กระดาษคาร์บอน แบบพิมพ์ ฯลฯ ปรากฏในแผนงานการศึกษา งานบริหาร
ทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา ปัจจุบันเบิกจ่ายไปแล้ว 76,579 บาท (เจ็ดหมื่นหกพันห้าร้อยเจ็ดสิบเก้าบาทถ้วน) 
งบประมาณคงเหลือ 23,421 บาท (สองหมื่นสามพันสี่ร้อยยี่สิบเอ็ดบาทถ้วน)  นั้น 
 จัดซื ้อวัสดุสำนักงาน สำหรับกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม รวมเป็นเงินทั ้งสิ้น 
14,935 บาท (หนึ่งหมื่นสี่พันเก้าร้อยสามสิบห้าบาทถ้วน) 
 
 

      (ลงชื่อ)......................................................ผู้จัดทำรายละเอียด 
    (นายณรงค์ชัย  วิศิษฎ์รุ่งเรือง) 

      เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน รักษาราชการแทน 
        ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
              วันที่  2  มิถุนายน  2564 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


