
คูมือสําหรับประชาชน 
 

ชื่อกระบวนงาน:    การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

 หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 

 ชองทางการใหบริการ: 

           องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 151  หมูที่ 3  ตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65000  
               โทร./โทรสาร 0 5599 1234 ตอ 17   
       website: http://www.nabua.go.th 
      ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
     ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) ใหใช
ได ตามระยะเวลาที่กําหนดไว ในใบอนุญาตถ าผู ได รับใบอนุญาตประสงค จะขอตออายุใบอนุญาตจะต องยื่นคํา  
ขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจ าพนักงานทองถิ่นจะสั่ง 
ไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
 
 ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอตออายุใบอนุญาต
พรอมเอกสาร 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอตออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น
ตรวจสอบการดําเนินการ
ตามใบอนุญาตวาถึงขั้นตอน
ใดและแจงใหผุขอตออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต) 

- ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 วัน 
 



 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสราง
อาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอนอาคาร
เคลื่อนยายอาคารดัดแปลงหรือใชที่จอด
รถที่กลับรถและทางเขาออกของรถเพื่อ
การยื่น (แบบข. 5) 

1 0 ชุด - 

2) 
สําเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนยายอาคารแลวแตกรณี 

0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุม
งาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุม
งาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

 
 ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลนาบัวอําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลก 151 หมูที่ 3 ตําบลนาบัว
อําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 055-991-234 www.nabua.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 



 
 

 
 

 


