
คูมือสําหรับประชาชน 
 

ชื่อกระบวนงาน:    การขอใบรับรองการกอสราง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

 หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 

 ชองทางการใหบริการ: 

           องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 151  หมูที่ 3  ตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65000  
               โทร./โทรสาร 0 5599 1234 ตอ 17   
       website: http://www.nabua.go.th 
      ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
     ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรอืผูแจง 

ตามมาตรา 39 ทวิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบ  
ที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อทําการตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลว  

เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับแจง 
                    ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร 
นั้นเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิแลวก็ใหออกใบรับรองให  

แกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิเพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือท่ี 
ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิได 
 
 ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงและเสียคาธรรมเนียม 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอ
ใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลง
หรือเคลื่อนยาย
อาคารตามมาตรา 
32) 

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถิ่น 7 วัน องคการบริหาร (องคกรปกครอง



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอ
ใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลง
หรือเคลื่อนยาย
อาคารตามมาตรา 
32) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
อาคารที่กอสรางแลวเสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง
อ. 6 และแจงใหผูขอมารับ
ใบน.1 
 

7 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอ
ใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลง
หรือเคลื่อนยาย
อาคารตามมาตรา 
32) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 
 

 
 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 
2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอใบรับรองการ
กอสรางอาคารดัดแปลงหรือ
เคลื่อนยายอาคาร (แบบข.๖) 

1 0 ชุด - 



ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 
ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่
ไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง 

1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงความยนิยอมจาก
เจาของอาคาร (กรณีผู
ครอบครองอาคารเปนผูขอ
อนุญาต) 

1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่
อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใชไดรับใบรับรองหรือไดรับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร
มาแลว) 

1 0 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองของผูควบคุมงาน
รับรองวาไดควบคุมงานเปนไป
โดยถูกตองตามที่ไดรับ
ใบอนุญาต 

1 0 ชุด - 

 
 

 ชองทางการรองเรียน 
 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลนาบัวอําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลกเลขที่ 151 หมูที่ 3 ตําบลนา
บัวอําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลก 65000 โทร./โทรสาร 0 5599 1234 ตอ 17  website: 
http://www.nabua.go.th 
หมายเหตุ- 
 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
 

 
 

 


